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KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah SWT yang telah memberikan rahmat dan
hidayahNYA sehingga buku pengembangan materi dan pengelolaan e-
learning edisi pertama ini dapat diselesaikan sesuai dengan waktu yang
telah direncanakan.

Saat ini, e-learning merupakan salah satu kegiatan penting yang harus
disediakan sebagai alternatif media untuk proses transfer pengetahuan
antara pengajar dan peserta didik, karena e-learning telah mampu menjadi
solusi dari kegiatan belajar mengajar yang terkendala jarak, waktu dan
biaya.

Oleh karena itu, dengan adanya media e-learning yang sudah dimiliki oleh
institusi maka kompetensi tenaga pengajar merupakan faktor utama yang
akan menentukan berjalan tidaknya kegiatan pembelajaran jarak jauh
tersebut. Keterampilan praktis yang perlu dikuasai antara lain
kemampuan pengelolaan aplikasi e-learning itu sendiri untuk mengatur
aktivitas pembelajaran dan penggunaan sumber ajar berbasis online.
Selain itu juga penguasaan aplikasi praktis untuk pembuatan file pdf,
video, animasi dan presentasi yang baik dan menarik.

Buku ini akan memberikan ulasan bagi para pengguna e-learning untuk
melengkapi kompetensinya dalam hal manajemen kelas dan
pengembangan e-materi (digital content) serta keterampilan teknis lain
yang mendukung pembuatan materi secara elektronik.

Semoga dengan adanya buku ini, dapat dijadikan pegangan dan
bermanfaat untuk peningkatan aktivitas dalam e-learning, khususnya di
lingkungan perguruan tinggi.

Surabaya, Oktober 2015

Rektor Unesa

Prof. Dr. Warsono, M.S
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BAB 1
E-LEARNING DAN PERKEMBANGANNYA

A. Antara Hybrid dan Full

Pembelajaran tradisional tatap muka merupakan aktivitas yang
sangat rumit. Kerumitan ini berkembang berlipat-lipat lagi ketika
pembelajaran dikirimkan online atau secara elektronik (elearning)
mengingat lemahnya komunikasi standar seperti tekanan suara, kontak
mata, bahasa tubuh, dan sebagainya, yang merupakan piranti-piranti
kunci komunikasi manusia. Pembelajaran menggunakan teknologi
merupakan inti penggunaan teknologi terbaru dan inovatif untuk
memfasilitasi dan mendukung pembelajaran baik secara online maupun
hybrid/blended (tatap muka dan online). Elearning bisa mengambil salah
satu dari keduanya: full atau hybrid.

Dengan konsep elearning (pembelajaran secara elektronik) ataupun
Distance Learning (Pembelajaran Jarak Jauh) ini sistim belajar mengajar
akan tidak terbatas ruang dan waktu. Seorang dosen/dosen/pengajar
dapat memberikan materi kuliah dari mana saja. Begitu juga seorang
mahasiswa/siswa dapat mengikuti kuliah dari mana saja. Bahkan proses
kegiatan test ataupun kuis dapat dilakukan dengan jarak jauh. Seorang
dosen/pengajar dapat membuat materi soal ujian secara online dengan
sangat mudah, dan proses ujian atau kuis tersebut dapat dilakukan secara
online sehingga tidak membutuhkan kehadiran peserta ujian dalam suatu
tempat. Peserta ujian dapat mengikuti ujian di rumah, kantor, warnet
bahkan di saat perjalanan dengan membawa laptop dan dukungan
koneksi internet.

Meskipun demikian perlu dipahami secara hati-hati, bahwa

elearning bukanlah sekedar memindah bahan ajar tatap muka ke online.



Dosen tidak sekedar menitipkan file teks, slide presentasi, atau bahkan
video pembelajarannya di elearning. FElearning, dalam Kkonteks
“pemindahan” ini, berarti memindah proses belajar-mengajar reguler ke
proses belajar-mengajar online. Pemindahan ini selain mencakup bahan
ajar yang sesuai, juga mensyaratkan sapaan, penilaian partisipasi, diskusi
kelas, dan interaktivitas lain seoptimal mungkin. Tentu saja,
ketidakhadiran fisik dosen dan mahasiswa merupakan pembeda utama
yang tidak tergantikan antara pembelajaran tatap muka dan elearning.

Keberhasilan dan promosi pembelajaran yang efektif tergantung
pada beberapa faktor: kecakapan pebelajar (murid/mahasiswa), pedagogi
yang kuat, karakteristik dan kesesuaian kurikulum, penilaian, persoalan-
persoalan sosiokultural dan keteraksesan, dan seterusnya. Apapun bentuk
elearning yang dipakai (full ataukah hybrid), keberhasilan dan
efektivitasnya ditegaskan melalui pedagogi yang kuat serta promosi
penggunaan teknologi yang efektif dalam pembelajaran dan pengajaran.
Tentu saja, perlu alasan-alasan khusus mengapa suatu mata kuliah di-
elearning-kan secara full atau hybrid, misalnya sebagai suatu program
nasional (Belmawa-Dikti sudah memayungi dengan program kuliah
dalam jaringan), sistem pendidikan jarak jauh (PJJ), atau “hanya” karena
kreativitas ~ pengajar/instruktur dalam  melengkapi/menambah
keseluruhan proses belajar-mengajar dari matakuliahnya.

Tujuan jangka panjang panduan ini secara kolaboratif dengan
hadirnya program kuliah daring Dikti, adalah keberhasilan integrasi
elearning ke dalam pendidikan tinggi, yang diasumsikan sampai full
elearning (penyelenggaraan elearning mulai pertemuan pertama hingga
penilaian akhir kelulusan mahasiswa). Sistem Pendidikan Jarak Jauh yang
dinaungi oleh perundang-undangan yang ada (khususnya Permendikbud
No. 109 tahun 2013 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Jarak Jauh pada
Pendidikan Tinggi) memiliki konsekuensi perlunya kesiapan berbagai

institusi pendidikan yang ada di negeri ini untuk mengadaptasikan sistem



pendidikan masing-masing untuk akrab dengan teknologi pada

umumnya dan elearning pada khususnya.

B. Perlunya Pengembangan E-Learning

Dalam UUD Pasal 28 C ayat (1) disebutkan bahwa “Setiap orang
berhak mengembangkan diri melalui pemenuhan kebutuhan dasarnya,
berhak mendapatkan pendidikan, dan memperoleh manfaat dari Iptek,
seni, dan budaya demi meningkatkan kualitas hidupnya dan demi
kesejahteraan umat manusia”. Selanjutnya dalam UUD Pasal 31 ayat (1)
dijelaskan bahwa setiap warga negara berhak mendapatkan pendidikan.
Ekspektasi masyarakat yang tercermin dari Renstra 2015-2019
Kemenristekdikti, adalah bahwa masyarakat berharap lebih, Perguruan
Tinggi tidak hanya dapat memerankan dirinya sebagai agent of education
tetapi juga memerankan diri sebagai agent of research and development.
Harapan ini terus berlanjut sampai sekarang ini dimana masyarakat
berharap Perguruan Tinggi bisa memerankan dirinya sebagai agent of
knowledge and technology transfer dan akhirnya sebagai agent of economic
development.Dalam rangka melaksanakan agenda pembangunan RPJMN
2015-2019 dan menjalankan amanah sesuai tugas dan fungsinya, maka
pada tahun 2015-2019 Kemenristekdikti menetapkan visi sebagai berikut :

“Terwujudnya pendidikan tinggi yang bermutu serta kemampuan
iptek dan inovasi untuk mendukung daya saing bangsa”

Sebagai upaya untuk mewujudkan visi tersebut di atas, maka misi
Kemenristekdikti adalah :

1. Meningkatkan akses, relevansi, dan mutu pendidikan tinggi untuk
menghasilkan SDM yang berkualitas; dan
2. Meningkatkan kemampuan Iptek dan inovasi untuk menghasilkan

nilai tambah produk inovasi.



Misi ini mencakup upaya menjawab permasalahan pembangunan iptek
dan pendidikan tinggi pada periode 2015-2019 dalam aspek pembelajaran
dan kemahasiswaan, kelembagaan, sumber daya, riset dan
pengembangan, dan penguatan inovasi. Dalam rangka mencapai visi dan
misi Kemenristekdikti seperti yang dikemukakan di atas, maka tujuan

strategis yang harus dicapai adalah :

“Meningkatnya relevansi, kuantitas dan kualitas sumber daya
manusia berpendidikan tinggi, serta kemampuan Iptek dan inovasi

untuk keunggulan daya saing bangsa”

Salah satu arah kebijakan Kemenristekdikti untuk mencapai tujuan
tersebut adalah berupa peningkatan dan pemerataan akses pendidikan
tinggi melalui strategi peningkatan daya tampung dan pemerataan
akses Perguruan Tinggi. Sasaran kegiatan untuk hal tersebut terkait
dengan pentingnya membangun dan mengembangkan elearning
tercermin misalnya berupa target output jumlah mata kuliah
Pendidikan Jarak Jauh (PJJ) yang berada pada kisaran 150 mata kuliah
mulai tahun 2015-2019, meningkat dari target tahun 2015 yang sejumlah
80 mata kuliah. Jumlah mata kuliah yang diselenggarakan dengan PJ]J
juga meningkat: tahun 2015 sejumlah 150, tahun 2016 sejumlah 200, dan
secara ajeg meningkat 100 mata kuliah setiap tahunnya hingga
2019.Melalui program Kuliah Daring Indonesia Terbuka dan Terpadu
(KDITT), Direktorat Jenderal Pendidikan bersama beberapa perguruan
tinggi berpartisipasi untuk menyelenggarakan kuliah daring sebagai aksi
nyata untuk menyelesaikan permasalahan-permasalahan akses
pendidikan tinggi dalam jangka panjang. Dalam jangka pendek ini kita
berupaya untuk meningkatkan mutu perkuliahan di perguruan tinggi
yang dilaksanakan melalui jaringan untuk direalisasikan sebagai kuliah

daring. Peningkatan mutu kuliah dalam jaringan dicapai melalui



penerapan standar proses dan standar isi dalam pengembangan mata
kuliah yang diselenggarakan dalam platform KDITT. Standar isi dan
standar proses ini mengacu pada standar nasional pendidikan dan ISO
19796 serta ISO 29163.

Kemajuan teknologi Internet memberikan manfaat yang besar bagi
dunia pendidikan. Pemanfaat Internet dalam pendidikan antara lain
adalah untuk menyampaikan materi-materi pembelajaran berbasis web
atau sering disebut dengan sistem elearning. Sistem elearning telah
banyak dikembangkan berbagai lembaga pendidikan dan kini menjadi
tulang pungggung bagi pelaksanaan pendidikan jarak jauh.

C. Pengelolaan E-Learning
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Gambar 1. Grafik jumlalr;l_nata kuliah y;cm;g‘di online-kan berdasarkan
program studi di UNESA (http:/ /elearning.unesa.ac.id/laporan/jml-
mk.php)

Ketersediaan infrastruktur dan manajemen elearning unesa yang
telah dikembangkan di http://elearing.unesa.ac.id belum mampu
mendongkrak pemanfaatan elearning sebagai penunjang perkuliahan
secara maksimal. Prodi yang telah memanfaatkan elearning adalah 73%,
54 prodi dari 74 prodi yang ada di Unesa (Gambar 1). Bahan ajar yang
diupload umumnya hanya pada bulan awal perkuliahan, hal ini terlihat
dari kunjungan dosen dan mahasiswa melonjak pada bulan awal semester
dan menurun pada bulan berikutnya (Gambar 2 dan 3). Kemampuan
bandwidth yang tersedia di lingkungan kampus masih dirasa kurang jika
beberapa matakuliah diakses secara bersamaan. Rasio Bandwidth dan

mahasiswa sebesar 0,4096 Kbps/mhs (10 KBPs untuk 25.000 mahasiswa



aktif) juga merupakan penghambat pemanfaatan elearning untuk
perkuliahan. Perkembangan jumlah mahasiswa unesa sebesar 19,93% (52)
dan 12,45% (S1) per tahun memerlukan perhatian yang lebih serius dalam

penyediaan ruang dan bahan ajar.

Gambar 2. Grafik Jumlah Kunjungan Mahasiswa (16 Feb 2012 s/d 24 Sep 2013)
Berdasarkan program Studi. (http://elearning.unesa.ac.id /laporan/user.php)
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Gambar 3 . Grafik Jumlah Kunjungan Dosen (16 Feb 2012 s/d 24 Sep 2013)
Berdasarkan program Studi.
(http:/ /elearning.unesa.ac.id /laporan/dosen.php)

Untuk meningkatkan pemanfaatan elearning berbagai cara perlu

dilakukan, diantaranya:

1. Dengan memodifikasi tampilan elearning dari standar asli moodle
kedalam bentuk tampilan web sosial online yang banyak digunakan.
2. Dengan membuat halaman blog pengguna elearning di dalam sub
domain elearning dan terintegrasi dalam sistem elearning, sehingga
semua mahasiswa mempunyai blog pribadi. Untuk masuk dan
menggunakan blog tersebut mahasiswa harus melewati portal
elearning terlebih dahulu. Halaman blog dapat diakses di
http:/ /blog.elearning.unesa.ac.id, dan sampai saat ini telah
mempunyai 2900 artikel pendidikan yang ditulis oleh mahasiswa

dan dosen.


http://elearning.unesa.ac.id/laporan/user.php

3. Semua bahan ajar, kecuali yang untuk ujian online telah di-share
secara penuh. Sehingga mahasiswa atau siapa saja yang
mengunjungi elearning dapat membuka bahan ajar tersebut tanpa
harus mengunduh terlebih dulu, dan dapat membuka tanpa
menggunakan software diluar elearning.

4. Membuat link antara elearning dengan e-journal sehingga informasi
artikel ilmiah terbaru dari berbagai bidang ilmu dapat diakses
mahasiswa dari elearning.

5. Integrasi sistemik antara elearning dengan sistem administrasi yang
relevan, misalnya dengan pengelola kurikulum di tingkat program
studi/jurusan hingga di tingkat universitas (BAAK), input
mahasiswa yang update dan tepat, dan sebagainya.

6. Terbentuknya tata kelola elearning Unesa yang mampu
mengkoordinasikan pengelolaan pengembangan dan pemutakhiran
elearning Unesa meliputi  brainware (SDM), hardware
(infrastruktur), sistem manajemen, konten, dan teknologi/software
(aplikasi pendukung).

Dengan terobosan yang sudah dan akan dilakukan tersebut, selain
membawa dampak mahasiswa lebih tertarik untuk memanfaatkan
elearning untuk sumber belajar ternyata membawa dampak lain, yaitu
pada bulan juli 2013 web Universitas Negeri Surabaya menduduki
rangking 2 dunia dalam kategori Opennes versi webometrics. Web
elearning sebagai salah satu sub domain dari web Unesa

(www.unesa.ac.id) berpartisipasi dalam menyumbang sumber materi

publikasi. ~ Terhitung  mulai  tahun 2015, migrasi  dari

http:/ /elearning.unesa.ac.id ke  http://vi-learn.unesa.ac.id  mulai

dilakukan sebagai bentuk upaya keterandalan sistem elearing Unesa.
Penekanan pada aspek interaktivitas multimedia adalah salah satu
kelebihan “rumah elearning unesa” kedua ini. Panduan yang sedang anda

baca ini ditujukan untuk pengembangan elearning melalui http://vi-
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learn.unesa.ac.id, yang sebagai alangkah awalnya sudah disupport

melalui program hibah modul elearning Unesa IDB Project. Ke depan,
kolaboratif pengembangan elearning unesa dengan kuliah daring Dikti
bersama berbagai perguruan tinggi di Indonesia dilakukan untuk
melaksanakan amanat konstitusi tentang jaminan hak akses pendidikan

bagi seluruh rakyat Indonesia.

D. Pengenalan LMS Moodle

Penggunaan Moodle sebagai Learning Management System (Sistem
Manajemen Kelas semacam “rumah” untuk konten, fitur, dan aplikasi
elearning) sudah lazim digunakan di seluruh dunia. Dikembangkan oleh
komunitas open source yang sangat aktif, Moodle merupakan sistem yang
ideal untuk menciptakan komunitas pembelajaran online yang dinamis
dan mampu melengkapi dan/atau mendukung pembelajaran tatap muka.
Moodle telah digunakan di lebih dari 190 negara dengan lebih dari 70
bahasa (termasuk Indonesia). Moodle dapat digunakan untuk lembaga
dengan sedikit pengajar/instruktur/dosen/guru, hingga universitas
dengan ribuan pengajar.

Moodle dilengkapi perangkat berbasis web untuk berbagai kegiatan
seperti forum, berkirim pesan, kuis, tugas, wiki, blog, dan database.
Berbagai bentuk materi pembelajaran dapat dimasukkan dalam aplikasi
Moodle ini. Berbagai sumber (resource) dapat ditempelkan sebagai materi
pembelajaran. Naskah tulisan yang ditulis dari aplikasi pengolah kata
Microsoft Word, materi presentasi yang berasal dari Microsoft Power
Point, Animasi Flash dan bahkan materi dalam format audio dan video
dapat ditempelkan sebagai materi pembelajaran.

Berikut ini beberapa aktivitas pembelajaran yang didukung oleh

Moodle adalah:

11
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e Assignment: Fasilitas ini digunakan untuk memberikan penugasan
kepada peserta pembelajaran secara online. Peserta pembelajaran
dapat mengakses materi tugas dan mengumpulkan hasil tugas
mereka dengan mengirimkan file hasil pekerjaan mereka.

e Chat: Fasilitas ini digunakan untuk melakukan proses chatting
(percakapan online). Antara pengajar dan peserta pembelajaran dapat
melakukan dialog teks secara online.

e Forum: Sebuah forum diskusi secara online dapat diciptakan dalam
membahas suatu materi pembelajaran. Antara pengajar dan peserta
pembelajaran dapat membahas topik-topik belajar dalam suatu forum
diskusi.

e Kuis : Dengan fasilitas ini memungkinkan untuk dilakukan ujian
ataupun test secara online.

e Survey : Fasilitas ini digunakan untuk melakukan jajak pendapat.

e Bahasa : Beberapa pilihan bahasa juga telah disediakan oleh aplikasi
Moodle. Dukungan terhadap bahasa tertentu ini terus berkembang
dan dapat di dapatkan dengan cara men-download-nya dari website
Moodle. Saat ini penggunaan bahasa Indonesia juga telah didukung
oleh Moodle. Sehingga website pembelajaran yang kita buat tersebut
tampil dalam bahasa Indonesia.

e Moodle juga menyediakan kemudahan untuk mengganti model
tampilan (themes) website e-learning dengan menggunakan teknik
template. Beberapa model themes yang menarik telah disediakan
oleh Moodle. Selain itu dosen juga dimungkinkan untuk merancang

dan membuat bentuk tampilan (themes) sendiri.

Moodle juga dipergunakan di LMS elearning Unesa, baik di

http:/ /elearning.unesa.ac.id maupun http:/ /vi-learn.unesa.ac.id.

Adaptasi teknologi dan penanaman aplikasi pendukung yang mutakhir

lebih diakomodir oleh moodle terbaru yang dipergunakan di http://vi-
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learn.unesa.ac.id. Sebagai suatu sistem, perbaikan/modifikasi fitur dan

tampilan selalu akan diperbarui. Pada akhirnya, pemenuhan kebutuhan
member (dosen dan mahasiswa) menjadi tolok ukur keberhasilan LMS
ini.

Pada tahap awal, sosialisasi dan pelatihan penggunaannya perlu
dilakukan. Ketika elearning Unesa dan LMS-nya sudah tersosialisasi
dengan baik dan user-friendly, maka modul elearning yang memadai
digunakan untuk membekali pengguna baru untuk terlibat dalam
pengembangan elearning mata kuliahnya masing-masing dengan atau
tanpa pelatihan tatap muka. Modul elearning adalah bahan-bahan
instruksional berbasis web yang bisa dipergunakan tanpa bantuan bahan
ajar lain, di mana para pengguna berinteraksi secara individual di
komputer. Tidak seperti webinar dan rangkaian rekam gambar ruang
kelas, modul elearning tidak sekedar merekam peristiwa-peristiwa yang
relevan. Modul elearning mencakup presentasi, narasi, aktivitas
pembelajaran yang bervariasi, dan pertanyaan-pertanyaan dengan

umpan baliknya yang terdesain dengan baik.
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BAB 2
PENGEMBANGAN E-MATERI

A. Antara Electronic Learning dan Virtual Learning

Sudah lebih dari empat tahun lalu , Universitas Negeri Surabaya
(Unesa) telah memberikan fasilitas media pembelajaran jarak jauh yang
sering disebut dengan istilah E-Learning. @ Media e-learning ini
merupakan sarana penyampaian materi pembelajaran secara online, selain
itu proses evaluasi dann perkuliahan juga dapat diatur melalui media e-
learning tersebut. = Pada pertengahan tahun 2014, UPT. Puskom
melakukan optimalisasi fitur e-learning ini dengan menambahkan fasilitas
video meeting sehingga antara pengajar dan peserta didik dapat
melakukan perkuliahan secara virtual melalui video conference/ virtual

class room.

1. Electronic Learning (e-learning)

Pembelajaran elektronik atau e-learning telah dimulai pada tahun 1970-
an (Waller and Wilson, 2001). Tetapi mulai komersial dan berkembang
pesat sejak periode 1990-an (Kamarga, 2002). E-learning merupakan suatu
teknologi informasi yang relatif baru di Indonesia, mulai dikenal secara
komersial pada tahun 1995 ketika Indol nternet membuka layanannya
sebagai penyedia jasa layanan internet pertama. E- learning terdiri dari
dua bagian, yaitu “e” yang merupakan singkatan dari ‘elektronika” dan
‘learning’ yang Dberarti ‘pembelajaran’. Jadi e-learning berarti
pembelajaran dengan menggunakan jasa bantuan perangkat elektronika,

khususnya perangkat komputer.Masih belum ada kesepakatan mengenai

pendefinisian e-learning. Menurut Soekartawi (2003) e-learning sering
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disebut pula dengan on-line course. Dalam berbagai literatur, e-learning
didefinisikan sebagai berikut:

e-learning is a generic term for all technologically supported learning using an
array of teaching and learning tools as phone bridging, audio and videotapes,
teleconferencing, satellite transmissions, and the more recognized web-based
training or computer aided instruction also commonly referred to as online

courses.

Tiga hal penting sebagai persyaratan kegiatan belajar elektronik (e-

learning), yaitu:

(a) kegiatan pembelajaran dilakukan melalui pemanfaatan jaringan
(jaringan dalam wuraian ini dibatasi pada penggunaan internet),
jaringan dapat saja mencakup LAN atau WAN;

b) tersedianya dukungan layanan belajar yang dapat dimanfaatkan oleh

y & y jar yang dap
peserta belajar, misalnya CD-ROM, atau bahan cetak; dan
c) tersedianya dukungan layanan tutor yang dapat membantu peserta
y & y yang dap p

belajar apabila mengalami kesulitan.

Disamping ketiga persyaratan tersebut di atas, masih dapat ditambahkan

persyaratan lainnya, seperti adanya:

(a) lembaga yang menyelenggarakan/mengelola kegiatan e-learning;

(b) sikap positif dari peserta didik dan tenaga kependidikan terhadap
teknologi komputer dan internet;

(c) rancangan sistem pembelajaran yang dapat dipelajari/diketahui oleh
setiap peserta belajar;

(d) sistem evaluasi terhadap kemajuan atau perkembangan belajar peserta
belajar; dan

(e) mekanisme umpan balik yang dikembangkan oleh lembaga

penyelenggara.
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Dengan demikian, secara sederhana dapatlah dikatakan bahwa
pembelajaran elektronik (e-learning) merupakan kegiatan pembelajaran
yang memanfaatkan jaringan (Internet, LAN, WAN) sebagai metode
penyampaian, interaksi, dan fasilitasi serta didukung oleh berbagai
bentuk layanan belajar lainnya. Berdasarkan waktu interasi antara media
dan pengguna, maka e-learning merupakan bentuk pembelajaran jarak
jauh yang menggunakan teknologi (synchronous dan asynchronous).
Synchronous adalah pembelajaran yang dilakukan dalam waktu yang
sama, sedangkan asynchronous adalah pembelajaran yang dilakukan
dalam waktu yang berbeda. Banyak pakar pendidikan memberikan
definisi mengenai e-learning, seperti yang dipaparkan oleh Thompson

(dalam Cute, 1999), berikut ini:

"E-learning is instructional content or learning experiences delivered or enabled

by electronic technology”.

Kemudian Thompson juga menyebutkan kelebihan e-learning yang dapat
memberikan fleksibilitas, interaktifitas, kecepatan, visualisasi melalui
berbagai kelebihan dari masing-masing teknologi. Menurut Abidin &
Nawi (2002), e-learning merupakan pembelajaran yang menggunakan
sistem online sebagai medium perantaraan di antara pengajar dan pelajar.
Belajar melalui online ini akan memudahkan kedua-dua pihak, karena
penyampaian materi ajar lebih cepat, mudah dan lebih efisien dibanding
dengan cara-cara yang lain. Savel (2002) menyatakan bahwa e-learning
mengintegrasikan teknologi elektronik dan pendidikan. Penggunaan
internet sangat dominan pada e-learning. Sejalan dengan hal di atas,
menurut Lende (2004) dalam buku teknologi pembelajaran Poppy(2005),
e-learning adalah pembelajaran baik secara formal maupun informal yang
dilakukan melalui media elektronik, seperti internet, intranet, CD-ROM,

video tape, DVD, TV, handphone, PDA, smartphone dan sebagainya.
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2. Virtual Learning (vi-learning)

Berdasarkan beberapa pendapat para ahli di atas, maka dapat
dinyatakan bahwa e-learning lebih luas dibandingkan dengan online
learning yang biasa disebut juga dengan istilah virtual learning. Virtual
learning hanya menggunakan internet atau intranet LAN/WAN, tidak
termasuk menggunakan CD-ROM. Untuk lebih jelas, dapat dilihat pada
Gambear 1.

Computer based
learming (CBL)

Firtual learning

E-learning

Distance learming/

Gambar 4. Ruang lingkup pembelajaran

Dalam bahasan selanjutnya, peristilahan e-learning dapat juga
dimaksudkan wvirtual learning, karena seperti yang sudah disebutkan
sebelumnya bahwa e-learning sangat didominasi oleh akses internet.

Secara filosofis, dapat dijelaskan:

(@) Virtual learning merupakan penyampaian informasi, komunikasi,
pendidikan, pelatihan secara online;

(b) Virtual learning menyediakan seperangkat alat yang dapat
memperkaya nilai belajar secara konvensional, sehingga dapat
menjawab tantangan perkembangan globalisasi;

(c) Virtual learning tidak berarti menggantikan model belajar konvensional
di dalam kelas, tetapi memperkuat model belajar tersebut melalui
pengayaan konten dan pengembangan teknologi pendidikan;

(d) Kapasitas siswa amat bervariasi tergantung kepada bentuk konten dan

alat penyampaiannya.
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Disini terlihat bahwa wvirtual learning/e-learning merupakan kombinasi
antara informasi, komunikasi, pendidikan yang merupakan elemen inti
dalam strategi mencapai keberhasilan. Dengan demikian, pengajar dapat
memberikan materi pelajarannya lewat sarana internet yang dapat diakses
setiap saat dan di mana saja. Siswa juga tidak perlu harus selalu belajar di
kelas untuk mendapatkan informasi mengenai materi yang ingin
diperolehnya. Bahkan siswa dapat mengembangkan proses belajarnya
dengan mencari referensi dan informasi dari sumber lain.

Kemampuan akses ke internet tidak hanya didasarkan kepada
kemampuan memiliki komputer yang dapat memasuki jaringan internet,
melainkan juga dibutuhkan keterampilan menjelajah dunia maya tersebut
dalam rangka memperoleh informasi yang dibutuhkan. Apabila seseorang
tidak  memiliki keterampilan menjelajah  internet maka ia
akanmengeluarkan dana yang cukup besar dan waktu yang lama untuk
memperoleh situs informasi yang dibutuhkan. Pada posisi inilah e-
learning berfungsi mendekatkan seseorang dengan sumber informasi yang

diperlukan.

3. Fungsi E-learning/Virtual learning
Setidaknya ada tiga fungsi e-learning/virtual learning terhadap
kegiatan pembelajaran di dalam kelas (classroom instruction), yaitu sebagai
tambahan (suplemen) yang sifatnya pilihan (opsional), pelengkap
(komplemen), atau pengganti (substitusi) (Siahaan, 2003).
(a) Suplemen (tambahan)
Dikatakan berfungsi sebagai suplemen (tambahan), apabila peserta
didik mempunyai kebebasan memilih, apakah akan memanfaatkan
materi e-learning atau tidak. Dalam hal ini, tidak ada
kewajiban/keharusan bagi peserta didik untuk mengakses materi e-

learning.  Sekalipun sifatnya opsional, peserta didik yang

18



memanfaatkannya tentu akan memiliki tambahan pengetahuan atau
wawasan.

(a) Komplemen (pelengkap)
Dikatakan berfungsi sebagai komplemen (pelengkap) apabila materi e-
learning diprogramkan untuk melengkapi materi pembelajaran yang
diterima siswa di dalam kelas. Disini berarti materi e-learning
diprogramkan untuk menjadi materi reinforcement (pengayaan) atau
remedial bagi peserta didik di dalam mengikuti kegiatan pembelajaran
konvensional.

(b) Substitusi (pengganti)
Beberapa perpengajaran tinggi di negara-negara maju memberikan
beberapa alternatif model kegiatan pembelajaran/perkuliahan kepada
para mahasiswanya. Tujuannya agar para mahasiswa dapat secara
fleksibel mengelola kegiatan perkuliahannya sesuai dengan waktu dan
aktivitas lain sehari-hari mahasiswa. Ada tiga alternatif model
kegiatan pembelajaran yang dapat dipilih peserta didik, yaitu: (1)
sepenuhnya secara tatap muka (konvensional); (2) sebagian secara
tatap muka dan sebagian lagi melalui internet, atau (3) sepenuhnya

melalui internet.

B. Optimasi Keteraksesan
Agar penggunaan e-learning/virtual learning dapat optimal, maka

karakteristik dan perangkat yang diperlukan untuk mengakses e-

learning/virtual learning adalah :

1. Memanfaatkan jasa teknologi elektronik; dimana pengajar dan siswa,
siswa dan sesama siswa, atau pengajar dan sesama pengajar dapat
berkomunikasi dengan relatif mudah dengan tanpa dibatasi oleh hal-
hal yang protokoler;

2. Memanfaatkan keunggulan komputer (digital media dan computer

network);
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3. Menggunakan bahan ajar yang bersifat mandiri (self-learning materials)
disimpan di komputer sehingga dapat diakses oleh pengajar dan siswa
kapan saja dan dimana saja bila yang bersangkutan memerlukannya;
dan

4. Memanfaatkan jadwal pembelajaran, kurikulum, hasil kemajuan
belajar dan hal-hal yang berkaitan dengan administrasi pendidikan

yang dapat dilihat setiap saat di komputer.

Pemanfaatan internet berpengaruh terhadap tugas pengajar dalam proses
pembelajaran (Poppy,2005). Dahulu, proses pembelajaran didominasi oleh
peran pengajar, karena itu disebut the era of teacher. Kini, proses
pembelajaran banyak didominasi oleh peran pengajar dan buku (the era of
teacher and book). Di masa mendatang proses pembelajaran akan
didominasi oleh peran pengajar, buku, dan teknologi (the era of teacher,

book, and technology).

Sebagaimana yang sudah dijelaskan pada bagian sebelumnya,
bahwa virtual learning yang digunakan di Universitas Negeri Surabaya
menggunakan LMS yang dikenal dengan nama Moodle. LMS Moodle ini
dapat dilakukan customisasi sehingga memiliki fitur yang sesuai
kebutuhan Unesa. Akses LMS tersebut apabila dilihat berdasarkan jenis

penggunanya maka terdiri dari 4 jenis hak akses yaitu:

1. Akses sebagai Superuser/ Administrator
2. Akses sebagai Dosen

3. Akses sebagai Mahasiswa

4

. Akses sebagai Tamu

Untuk optimasi penggunaan fitur pada masing-masing jenis pengguna

dapat dijelaskan sebagai berikut:
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1. Superuser/Administrator
Hak akses yang dimiliki oleh seorang administrator terdiri dari tiga
tugas utama yaitu pengelolaan tampilan dan layout halaman situs,
setting profile situs dan manajemen data pokok yang dibutuhkan agar
kegiatan elearning dapat berjalan semisal membuat daftar kategori,
data mata kuliah, data user dan sebagainya.

2. Dosen/Pengajar
Untuk dosen pada virtual learning ini memiliki otorisasi untuk
memilih perkuliahan apa yang akan diselenggarakan, mengunggah
materi pembelajaran dengan berbagai format media yang diijinkan
oleh LMS sampai memonitor pelaksanaan perkuliahan. Khusus untuk
kuliah vi-learning yang diselenggarakan oleh Unesa, login dosen
dikoneksikan dengan SIAKAD Unesa serta mata kuliah yang boleh
diselenggarakan kuliah onlinenya adalah mata kuliah yang terdaftar
dalam SIAKAD pada semester berjalan.

3. Mahasiswa/Peserta Didik
Mahasiswa dalam hal ini memiliki hak untuk mengikuti perkuliahan
sesuai yang dia program dalam Kartu Rencana Studi (KRS) semester
berjalan. Untuk fitur dalam SIAKAD Unesa, mahasiswa dapat login
kedalam aplikasi vi-learning dengan menggunakan login yang
dimiliki untuk mengakses siakad. Selanjutnya mahasiswa dapat
mengunduh materi dan mengerjakan tugas dan evaluasi sesuai materi

yang ada dalam kuliah online tersebut

4. Tamu
Login sebagai tamu hanya dapat melihat-lihat nama-nama mata kuliah
online yang ditawarkan. Disini tamu mungkin menjadi peserta apabila
perkuliahan tertentu ada yang terbuka untuk tamu karena sudah

diatur oleh pengajar bahwa tamu boleh ikut perkuliahan.
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Dalam rencana implementasinya, keteraksesan virtual learning Unesa
nanti tidak hanya untuk kalangan mahasiswa dan dosen di lingkungan
Unesa saja , akan tetapi akan dikolaborasikan dengan kegiatan
penyelenggaraan Pembelajaran Daring Indonesia Terbuka dan Terpadu
(PDITT) yang disediakan oleh Menristekdikti sejak tahun 2014. Peserta
kuliah online tidak hanya mahasiswa Unesa akan tetapi memungkinkan
dari luar Unesa. Selain itu, dosen maupun mahasiswa Unesa juga dapat

mengikuti kuliah terbuka yang diselenggaran oleh Universitas lain.

C. Optimasi Pengembangan e-Materi /e-Konten

Bentuk optimasi penggunaan media e-learning/virtual learning tidak
hanya bertumpu pada metode aksesnya saja akan tetapi juga pada
kualitas isi dari materi kuliah online itu sendiri. Oleh karena itu, untuk
mendapatkan hasil pengembangan materi ajar dalam media online yang
optimal, maka perlu dipahami strategi-strategi yang mungkin serta
tahapan yang perlu diperhatikan sehingga dapat menghasilkan materi

yang memenuhi standart e-learning.

1. Strategi Pengembangan E-Materi

Dalam buku pedoman pengembangan e-materi yang diterbitkan oleh
Tim PDITT Direktorat Pembelajaran dan Kemahasiswaan Kemenristek
Dikti disebutkan bahwa strategi yang memungkinkan diterapkan pada
pengembangan materi pembelajran untuk perkuliahan online adalah
mekanisme share and reuse. Dimana, strategi ini akan merubah materi
pembelajaran menjadi sebuah objek yang reusable, sharable  dan
interoperable.

Penggunaan kembali (reuse) merupakan kebutuhan untuk
meningkatkan efisiensi pengembangan e-materi dan memberikan
keuntungan secara ekonomis. Oleh karena itu dalam awal

perancangannya perlu dianalsis dan dipikirkan secara sistematis agar
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materi yang dikembangkan dapat digunakan kembali baik untuk
mendukung pokok bahasan lain maupun mata kuliah lainnya.
Sedangkan sifat sharable merupakan kemampuan materi untuk dapat
didistribukan secara elektronik ke semua pengguna dalam sistem virtual
learning. Seorang pengembang materi harus dapat mendekomposisi

sebuah subjek/matakuliah ke dalam bentuk beberapa pokok bahasan.

Keterangan :
e P Mata Kuliah adalah kumpulan OP pokok
bahasan

i e OP Pokok Bahasan adalah kumpulan objek

pembelajaran sub-pokok bahasan

Pokok Bahasan ' Pokok Bahasan l

e Objek pembelajaran Fundamental adalah
Obvek Perbolaiaran l ol Pambaiaiaran kumpulan objek informasi
- e Objek Informas adalah kumpulan aset
digital
e Aset Digital adalah berupa file teks, grafik,
audio, video , game, simulasi, animasi dan

Asal
[n.,xl al

Gambar 5. Model Building Block Materi Mata Kuliah / Mata Pelajaran

Tiap-tiap pokok bahasan kemudian didekomposisi ke dalam beberapa sub
pokok bahasan dan seterusnya sampai terdefinisi aset-aset digital yang
dibutuhkan dalam satu mata kuliah. Proses dekomposisi ini harus
memperhatikan prinsip sharability dan reusability, di mana setiap objek
pembelajaran yang terbentuk pada setiap level hendaknya menjadi objek
sharable dan reusable dalam kaitannya dengan mata kuliah lain dalam satu
program atau kurikulum. Konsep sharable ini dimulai dari asset, dimana
asset merupakan building block dasar dari materi pembelajaran. Aset
merupakan representasi elektronik dari media, seperti teks, gambar,
video dan sebagainya. Aset ini harus memilik sifat sharable dan memenuhi
standart Sharable Content Object Reference Model (SCORM) yang merupakan
salah satu standard dan spesifikasi e-learning yang banyak digunakan.

Sebagai contoh pengembangan e-materi dengan mengadopsi ISO/IEC TR
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29163-1:2009 (SCORM) dan ISO/IEC TR 29163-2:2009 (SCORM, Content
Aggregation Model) sebagai strategi penerapan objek pembelajaran dalam

pengembangan materi dan sistem manajemen materi e- learning.

__objective '

metadata

Gambear 6. Anatomi Objek Pembelajaran

Secara konseptual, materi objek pembelajaran dalam e-learning dapat
direpresentasikan dengan arsitektur seperti pada gambar 3. Sharable
Content Object (SCO) merupakan koleksi dari satu atau lebih aset yang
merepresentasikan materi pembelajaran tunggal yang menggunakan Run
Time Environment untuk berkomunikasi dengan LMS. Setiap SCO
mendukung satu siklus aktivitas pembelajaran untuk mencapai sasaran
belajar. Aktivitas pembelajaran dapat diartikan sebagai unit
instruksional yang bermakna; hal ini secara konseptual merupakan
sesuatu yang harus dilakukan oleh pelajar selama proses belajar. Sebuah
aktivitas pembelajaran artinya menyediakan materi pembelajaran (Aset

atau SCO) kepada pelajar.
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Organisasi Konten

<organisasi> <resource:>
— <item> <resource:>
—;| <item>
——  <item=> <resource>

— <item> [1vP <resource>

L <items Lo <resource>

_/
Aset Digital O /
Teks <§)
(®) SCO
SCO

Gambar 7. Ilustrasi Konseptual Konten pada E-Materi

Dengan demikian , e-materi berbeda dengan materi pembelajaran
konvensional. Teknologi yang digunakan adalah factor pebedanya. Untuk
itu, hendaknya diperhatikan hal-hal sebagai berikut dalam

mengembangan e-materi.

(a) Menggunakan teknologi digital, teknologi informasi dan komunikasi
yang murah dan tersedia saat ini. Misal menggunakan perangkat
lunak yang opensource (gratis).

(b) Menggunakan teknologi yang memungkinkan interaksi langsung,
merekam jejaan penggunaan e-materi sehingga didapat laporan
pengguna dalam memahami materi yang disampaikan. Dalam hal ini

LMS Moodle sudah memiliki hal tersebut.
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(c) Menggunakan teknologi yang bersifat device independent, sehingga
dapat diakses dengan PC, notebook, tablet atau smartphone.

(d) Menggunakan teknologi multimedia untuk memberikan ilustrasi yang
menarik sehingga dapat menggugah peserta untuk tertarik
memepelajari e-materi.

(e) Mendeskrisikan informasi e-materi dalam bentuk metadata ( XML).

(f) Mengemas e-materi agar sesuai standart ISO/IEC TR 29163 tentang
SCORM

2. Prosedur Pengembangan E-Materi
Materi pembelajaran, dapat dikelompokkan kedalam tiga kategori
yang dapat ditunjukkan pada tabel 1.

Tabel 1. Kategori Materi Pembelajaran

Kategori Materi Tipe Pengetahuan
Declarative ( knowing what) Konsep dan Fakta
Procedural (knowing how) Prosedur dan Proses
Situated ( knowing when and how) | Prinsip

Sebagai contoh untuk setiap kategori materi dapat dijelaskan sebagai

berikut :

(a) Declarative (knowing what)
Tipe pengetahuan deklaratif seringkali merupakan pondasi bagi
pengetahuan yang lebih kompleks. Untuk merancang materi dengan
tipe ini, perlu dipilih sebuah model intruksional yang sesuai. Misalnya

model pemeblajaran dengan Sembilan aktivitas dari Gagne.
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Tabel 2. Contoh Struktur Pembelajaran Tipe Declarative Knowledge

Aktivitas Model Instruksional Gagne

Pendahuluan ¢ Memberikan motivasi dan
menarik perhatian

e Menjelaskan tujuan
pembelajaran

e Menjelaskan kompetensi
prasayarat

Inti ( menggunakan konsep dan | Untuk setiap pokok bahasan dapat
fakta) melakukan:

e Memberikan materi baru

¢ Menyediakan bimbingan belajar
¢ Memperoleh Kinerja

e Memberikan umpan balik

Penutup e Menilai kinerja (assessment)
e Meningkatkan retensi  dan
transfer knowledge (ringkasan)

(b) Procedural (knowing how)
Kategori ini merupakan muatan materi dengan tipe pengetahuan
prosedur dan proses. Perbedaan antara prosedur dan proses dapat
digambarkan seperti prosedur operasi yang dilakukan seorang dokter
dan proses manufaktur dalam sebuah perusahaan. Saat melakukan
tindakan operasi, dokter harus melakukannya sesuai dengan prosedur
yang ditetapkan. Sedangkan proses manufaktur lebih cenderung
menggambarkan alirkan langkah2 yang saling terkait satu sama lain
dimana biasanya melibatkan banyak sub proses dan banyak orang

yang terlibat.
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Tabel 3. Contoh Struktur Pembelajaran Tipe Procedural Knowledge

Aktivitas Model “Show-tell-do-check”
Pendahuluan e Memberikan motivasi  dan
menarik perhatian
e Menjelaskan tujuan
pembelajaran
e Menjelaskan kompetensi
prasayarat

Inti ( menggunakan konsep dan
fakta)

Untuk setiap pokok bahasan dapat
melakukan:
e Show and tell me ( demontrasi)

e Let me do it (simulasi)

Penutup

e Check me (assessment)

e Ringkasan

(c) Situated ( knowing when and how)

Kategori ini lebih pada pengetahuan dengan mengutamakan teori dan

prinsip-prinsip. Sebagai contoh

implementasi dapat menggunakan

model pembelajaran berbasis masalah (problem-based learnin

Tabel 4. Contoh Struktur Pembelajaran Tipe Situated Knowledge

Aktivitas Model “Show-tell-do-check”
Pendahuluan e Memberikan  motivasi  dan
menarik perhatian
e Menjelaskan tujuan
pembelajaran
e Menjelaskan kompetensi
prasayarat

Inti ( menggunakan konsep dan
fakta)

Untuk setiap pokok bahasan dapat
melakukan:

Menyajikan masalah
Menyediakan umpan balik
Menyediakan sumber belajar
Memperoleh solusi

Penutup

Assesment
Ringkasan
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Dengan memperhatikan tipe-tipe pengetahuan yang akan disampaikan

dalam

bentuk e-materi , maka hendaknya dalam pengembangannya

memperhatikan rambu-rambu dalam setiap tahapan dalam metode

ADDDEM ( Analyze, Design, Develop, Deliver, Evaluate and Maintenance).

- An

P

_——
—
—

.
.

esign |

_Ma

©

alyze

Develop =
:S\;-\ g~ -
Deliver =

Evaluate

Intal n,» Gambar 8. Model ADDDEM dalam Pengembangan e-materi

e

(a) Analyze

Pada tahap ini meliputi :

Menganalisa kompetensi matapelajaran atau satu kurikulum
dengan mempertimbangkan prinsip reuse dan repurpose
sehingga dapat dijabarkan sebagai objek-objek lepasan (objek
pembelajaran/OP) yang bersifat sharable dan reusable
Menganalisa struktur kompetensi OP dalam satu matapelajaran
bahkan dalam satu kurikulum, sehingga OP terhubung dalam
struktur prasyarat, prosedural, pengelompokan atau gabungan.
Menganalisa  alternatif struktur kompetensi dalam satu
matapelajaran bergantung pada entry behaviour matapelajaran

tersebut
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(b) Design

Pada tahap ini dilakukan :

e Mendefinisikan OP pada setiap level

e Mendefinisikan prasyarat dan kompetensi tiap objek pembelajaran

©P)

e Mendefinisikan relasi tiap OP

e Merancang metadata OP

e Merancang strategi pembelajaran OP

e Merancang media pembelajaran OP

e Menyelaraskan kompetensi, latihan dan asesmen

Tabel 5. Contoh Rancangan E-Materi

Objek Pembelajaran
Pokok Sub Pokok Sub Sub Objek Aset Digital
Bahasan Bahasan Pokok Informasi
Bahasan
Reaksi Definisi Fakta Gambar,
Oksidasi Reaksi Redoks Video
Reduksi Konsep Teks, Reaksi
Prinsip Teks
Penyetaraan | Metode Prinsip Tabel
Reaksi Redoks | Bilangan Prosedur | Simulator
Oksidasi
Metode Prinsip Tabel
Setengah Prosedur | Simulator
Reaksi
Elektrokimia | Sel Anode/Katode | Fakta [ustrasi
Volta/Galvani Konsep Teks, Reaksi
Potensial Sel Fakta [lustrasi
Konsep Teks,
Reaksi,
Tabel
Reaksi Sel Konsep Teks, Reaksi
Aplikasi Sel Fakta Ilustrasi
Volta Proses Demonstrasi
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Sel Elektrolisis | Hukum Prinsip Pernyataan

Faraday Prosedur | Diagram,
Tabel

Aplikasi Sel Fakta Demonstrasi
Elektrolisis

Korosi Penyebab Fakta Iustrasi
Korosi Konsep Teks, Reaksi
Pencegahan Fakta Ilustrasi
Korosi Konsep Teks, Reaksi
Aplikasi Fakta Demonstrasi
Pencegahan Video
Korosi

(c) Develop

Pada tahap ini dilakukan :

e Mengembangkan e-materi dengan menerapkan reuse dan repurpose

OP pada setiap level, serta reuse dan repurpose objek informasi dan

aset digital.(Mengidentifikasi konten yang baru dan konten yang

sudah ada).

e Mengembangkan e-materi menggunakan teknologi yang bersifat

netral terhadap mode penyampaian.

e Mengembangan e-materi menggunakan teknologi yang bersifat

device independent.

e Mengemas e-materi mengikuti standar dan spesifikasi e-learning

(d) Deliver
Untuk tahap ini meliputi :

e Menerapkan teknologi internet untuk mendeliver e-materi dengan

beragam format.

e Menerapkan teknologi mobile untuk mendeliver e-materi
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e Menerapkan teknologi TV untuk mendeliver e-materi yang
berbasis Video
e Menerapkan teknologi Radio untuk mendeliver e-materi yang

berbasis Audio

(e) Evaluate
Tahap ini dilakukan pada setiap tahap-tahap di atas dan berfungsi
layaknya feedback untuk mengoreksi segala kemungkinan kesalahan
yang mungkin terjadi. Berikut ini langkah-langkah pada tahap ini :
e Pada pendekatan OP, umpanbalik dapat berasal sesama
guru/dosen yang me-reuse/ me-repurpose OP.
e Mengevaluasi OP

e Mengevaluasi metadata

() Maintain

Tahap ini dilakukan untuk menjaga relevansi dari e-materi itu sendiri.
Berikut ini beberapa langkah yang bisa ditempubh :

e Menjaga konten e-materi selalu relevan

e Menjaga konten e-materi selalu up-to-date

e Memanfaatkan data hasil evaluasi untuk perbaikan materi atau

pemeliharaan konten e-materi

D. Optimasi Multimedia-Interaktif
Banyak dosen sudah memiliki konten perkuliahan dalam bentuk:

buku, diktat, handout, modul dll. Untuk melaksanakan perkuliahan on
line, semua konten perkuliahan harus dibuat dalam bentuk elektronik
files. Ada beberapa cara untuk mengoptimalkan perkuliahan on line,
yaitu 1) memilih format file yang dapat diunduh dan dijalankan
mahasiswa, 2) pastikan ukuran bit file sekecil mungkin, 3) konten dapat

memudahkan mahasiswa memahami matei yang disampaikan.
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1. Format Berkas

Format berkas berupa file yang tersimpan dalam komputer, secara
umum terbagi empat format, yaitu teks (misalnya docx, rtf, html, pdf, ppt,
indd), gambar (misalnya pict, tiff, jpeg, gif, png), audio (misalnya mp3,
ogg, wav, rml, dan video (mpeg, mov, wmv), animasi (swf, gif). Pemilihan
tformat berkas yang akan digunakan dalam perkuliahan on line, perlu
memperhatikan softwere pembuka yang dimiliki mahasiswa. Misalnya,
ketika dosen memilih berkas dengan format animasi (swf), maka
mahasiswa harus memiliki software flashplayer untuk menjalankan file
tersebut.

Pemilihan format berkas yang akan digunakan juga perlu
memperhatikan kompatibilitas dari software pembuka yang digunakan.
Misalnya, dosen memilih file MS Word 2010. Ketika mahasiswa
mendownload file tersebut dan menjalankan dengan MS Word 2007,
maka format penulisan file tersebut akan rusak. Spasi akan hilang,
sehingga rangkaian kalimat akan menyatu tanpa spasi. Oleh karena itu
pemilihan file, sebaiknya menggunakan format yang umum, misalnya
format text dipilih pdf, format suara dipilih mp3. Beberapa format berkas

yang umum digunakan, disajikan pada tabel 6.

Tabel 6. Tipe berkas

Tipe berkas Deskripsi Piranti lunak yang dibutuhkan
untuk menggunakan berkas

RTF Format pemroses kata yang dapat dibaca Sebagian besar pemroses kata
oleh banyak aplikasi. Anda dapat modern akan dapat membaca
menyimpan dokumen Word dan PowerPoint | RTF, termasuk OpenOffice.org
sebagai RTF Writer

HTML Bahasa Web. Setiap halaman web yang Peramban web apapun.
ditampilkan di peramban dibuat dalam Beberapa proses kata juga akan
format HTML. Moodle memiliki dapat membaca dokumen

penyunting/editor HTML yang dapat Anda | HTML.
gunakan untuk langsung membuat
dokumen dalam Moodle.
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Tipe berkas

Deskripsi

Piranti lunak yang dibutuhkan
untuk menggunakan berkas

PDF PDF adalah format berkas yang dibuat Acrobat Reader dapat diunduh
Sistem Adobe untuk pertukaran dokumen. bebas dari Adobe.
Berkas-berkas PDF dapat dibuat dengan
Acrobat (bukan pembacanya, melainkan
paket profesionalnya) atau dengan
OpenOffice.org suite.
PowerPoint | Sebagai piranti lunak pembuat presentasi PowerPoint, PowerPoint viewer,
(ppt) yang paling banyak digunakan, berkas- atau OpenOffice.org Impress.
berkas PowerPoint merupakan pilihan yang
sering untuk diunggah. Presentasi mudah
dibagi, tetapi perhatikan ukuran dan akses
berkas.
Gambar Ada banyak format berkas grafik. GIF, JPEG, dan PNG
(PICT, TIFF, membutuhkan peramban.
JPEG, GIF, Umumnya, hanya GIF, JPEG, dan PNG yang Format lain membutuhkan
PNG) dapat dilihat langsung dalam peramban. viewer eksternal yang sesuai.
Berkas Berkas-berkas audio bisa berukuran besar, Para pembelajar Anda akan
Audio tergantung pada laju bit dan format membutuhkan piranti lunak
(WAV, MP3, | pemampatan Anda. Pastikan ukuran berkas | media player. Banyak
RAM, MOV) | lebih kecil dari ukuran maksimal unggah pembelajar akan dapat memutar
berkas untuk Moodle. Tanyakan kepada audio dalam format MP3.
administrator sistem Anda.
Berkas Video | Server Moodle Anda mungkin tidak Untuk melihat suatu video, para
MOV, menerima berkas video yang besar pembelajar Anda akan
WMV, RV) ukurannya. Sebelum Anda mencoba membutuhkan media player
mengunggah berkas video berukuran besar, | yang dapat
tanyakan kepada administrator sistem Anda | memainkan/memutar format
mengenai batas ukuran berkas. yang tepat. Ketahui apakah film
Anda dapat dimainkan/diputar
Para pembelajar Anda akan perlu dengan Quicktime, Windows
mengunduh keseluruhan video tersebut, Media Player, atau RealPlayer
yang mungkin akan menjadi masalah
dengan koneksi dial-up yang lamban.
Berkas Berkas animasi swf dibuat dengan adobe Dijalankan dengan flash player.
Animasi flash, merupakan format animasi yang
(swf) sering digunakan dengan ukuran yang kecil.
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Untuk pemilihan format berkas yang khusus, misalnya dwg (Autocad),
indd (InDesign) perlu dipastikan bahwa mahasiswa telah memiliki

software pembukanya.

2. Mengurangi Ukuran Berkas
Yang sama pentingnya dengan membuat berkas-berkas yang
dapat dibuka mahasiswa adalah memastikan bahwa ukuran berkas-
berkas tersebut dapat dikendalikan. Ada empat strategi yang akan

memberikan kepada Anda hasil terbaik.

Strategi 1: Simpan presentasi PowerPoint Anda dalam format PDF

Berkas PowerPoint berukuran besar seringkali merupakan
pelanggar terbesar ukuran berkas. Sangat mudah untuk menambahkan
transisi yang keren, clip art, dan gambar-gambar yang merubah
presentasi sederhana dengan ukuran berkas raksasa multimegabyte
yang butuh waktu sejam untuk mengunduhnya.

Kami merekomendasikan mengekspor presentasi Anda ke bentuk
PDF dengan menggunakan OpenOffice.org, do pdf, atau adobe acrobat.
Mahasiswa akan mendapatkan garis-garis besar isi presentasi,
termasuk gambar-gambar, dan dapat mencetak salinan slide presentasi,

serta berkasnya akan dapat diunduh dengan mudah dan cepat.

Strategi 2: Scaner artikel sebagai teks, bukan gambar

Ada banyak artikel bagus yang tidak tersedia dalam bentuk
elektronik. Jika Anda tidak ingin mencetak keseluruhannya, scaner
artikel merupakan cara yang mudah untuk memberikan kepada para
mahasiswa Anda untuk dapat mengakses ke sumber belajar yang
penting tersebut. Banyak perpustakaan sekarang memiliki layanan
elektronik dengan cara melakukan scaner. Scaner artikel dapat

menghasilkan berkas-berkas berukuran sangat besar karena sebagian
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besar piranti lunak scaner dengan output sebagai gambar. Jadi, ketika
Anda menscaner satu halaman, sebenarnya Anda membuat satu
gambar halaman tersebut yang ukurannya jauh lebih besar daripada
versi teks. Komputer harus menyimpan informasi mengenai setiap titik
pada halaman tersebut, bukan hanya informasi mengenai karakter dan
penempatannya. Solusinya adalah dengan menggunakan perangkat
piranti lunak yang disebut Optical Character Recognition, atau OCR.
Perangkat hebat ini mengenali bentuk huruf dan memberikan kepada
Anda versi teks artikel tersebut. Anda kemudian dapat memanipulasi
versi teksnya dengan cara yang sama Anda mengedit dokumen teks
apa pun.

Saat ini, OmniPage Pro merupakan paket OCR yang paling
terkenal. OmniPage Pro sudah berkembang selama beberapa tahun
terakhir ini dan sekarang sangat kuat. Jika Anda memiliki fotocopi
artikel yang relative bersih yang Anda ingin bagi, proses memayarkan

artikel tersebut akan berlangsung sangat cepat.

Strategi 3: Kurangi ukuran gambar Anda dan gunakan pemampatan

Jika Anda memiliku gambar digital, sangatlah penting untuk
mengoptimalkan ukuran dan resolusinya untuk dibagi melalui Web.
Kamera-kamera digital dan scaner modern dapat menghasilkan gambar
sejelas kristal yang luar biasa, tetapi dengan ukuran berkas yang sangat
besar. Foto beresolusi penuh yang diambil dengan kamera modern bisa
berukuran 4 megabyte, yang akan membutuhkan waktu lebih dari 5 menit
untuk mengnunduhnya dengan modem 56k.

Sebagian besar kamera dan scaner disertai dengan fasilitas gratis
yang memungkinkan Anda untuk memanipulasi gambar. Program lain
seperti Photoshop benar-benar ditonjolkan, paket professional dengan

banyak perangkat. Untuk mengurangi ukuran berkas Anda, Anda hanya
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memerlukan beberapa perangkat yang sangat sederhana, yang disediakan
oleh piranti lunak manipulasi gambar pada umumnya.

Kunci mendapatkan gambar yang dapat dikendalikan adalah
pertama-tama dengan mengurangi ukuran gambarnya. Jika gambar Anda
terutama akan dilihat di layar, Anda dapat membuatnya menjadi 72 dpi
dan gambar tersebut masih akan dapat dilihat. Jika Anda berencana
meminta para pembelajar Anda mencetak gambar tersebut, maka gambar
tersebut harus beresolusi lebih besar. Bereskperimenlah dengan beberapa
ukuran dan resolusi berbeda untuk mendapatkan hasil yang Anda
inginkan.

Ketika gambar Anda sudah mempunyai ukuran yang tepat, simpan
dengan kualitas minimum dalam format yang kompatibel untuk web
seperti JPG atau GIF. Format-format ini membuat ukuran berkas Anda
bahkan lebih kecil lagi dengan menghilangkan data yang tidak perlu dan
berlebihan.

Ketika gambar dengan ukuran besar, diinsert ke MS Word atau
powerpoint, maka ukuran file yang besar tersebut akan menyumbang
ukuran file di docx dan pptx, meskipun ukuran gambar sudah dikecilkan
atau di crop. Ukuran file akan mengikuti ukuran gambar, setelah
dilakukan kompresi. Cara melakukan: 1) klik/aktifkan gambar 2) klik
format 3) klik compress pictures 4) klik options 5) pilih Target Output

yang sesuai, lihat gambar 9.

Compression Settings ?

Compression options:

{Automatically perform basic compression on save;
Delete cropped areas of pictures

Target output:
() Print (220 ppi): excellent quality on most printers and screens
(® Screen {150 ppi): good for Web pages and projectors

(") E-mail (36 ppi): minimize document size for sharing

Gambar 9. Tampilan menu Compression Settings
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Strategi 4: Hilangkan halaman yang tidak diperlukan

Sekarang ini sudah banyak tersedia buku elektronik (ebook) dengan
jumlah halaman yang lengkap, ratusan halaman. Ketika bagian ebook
yang diperlukan hanya sepuluh halaman, misalkan halaman 95 sd 104,
maka perlu dilakukan penghilangan halaman yang sedang tidak
diperlukan. Halaman yang diperlukan kemungkinan hanya halaman
cover (untuk keperluan penulisan pustaka) dan halam 95 - 104 saja.
Penghilangan halaman yang tidak diperlukan atau pengambilan halaman
yang diperlukan dapat dilakukan dengan menggunakan perangkat lunak
print PDF.

. Konten Kreatif

Moodle memungkinkan Anda untuk mengunggah berkas apa pun
yang ada di komputer Anda. Namun, kunci keberhasilan strategi konten
adalah mengetahui konten mana yang membantu keberhasilan
mahasiswa dan konten mana yang tidak dibutuhkan atau
membingungkan.

Di bawah ini adalah dua praktik terbaik menambahkan konten ke
kelas/mata kuliah Anda. Praktik-praktik ini berfungsi dengan baik dalam
banyak rancangan kelas/mata kuliah, tetapi ada yang lainnya yang

mungkin berfungsi sama baiknya untuk kelas/mata kuliah khusus Anda.

(@) Mengunggah bahan perkuliahan

Salah satu cara termudah menggunakan Moodle untuk
meningkatkan kualitas pembelajaran adalah dengan mengunggah bahan
perkuliahan. Memberikan akses bahan perkuliahan kepada mahasiswa
akan lebih memfokuskan pembahasan topik yang sedang diajarkan. Jika

Anda menggunakan PowerPoint, cara yang sederhana untuk membuat
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dan mengunggah handout adalah dengan menyimpan slide-slide Anda
dalam berkas RTF atau pdf. Berkas ini akan mudah diunduh dan dicetak
untuk di kelas.

Bahan perkuliahan yang akan diunggah bisa saja dibuat sendiri
oleh dosen, atau mengambil dari berbagai sumber, kemudian diolah
sesuai dengan karateristik dan kebutuhan topik yang diajarkan. Hasil

olahan dapat disajikan dalam format searah maupun interaktif.

(b)  Situs eksternal

Menggunakan Web dengan efektif berarti Anda tidak perlu
membuat atau menyalin semua yang Anda ingin gunakan di kelas Anda.
Ada banyak konten berkualitas yang tersedia di Internet, kalau Anda tahu
kemana harus mencarinya dan bagaimana mengevaluasinya.

Pada umumnya koran dan majalah berita mempunyai versi online
yang dapat Anda bawa ke dalam kelas Anda untuk membahas isu-isu
terkini. Universitas, sekolah, dan organisasi nirlaba mempublikasikan
sangat banyak konten yang tersedia untuk Anda gunakan tanpa
mengeluarkan biaya. Sebagai tambahan, ada pertumbuhan pergerakan
konten terbuka, yang mempublikasikan konten untuk digunakan oleh
siapapun.

Konten terbuka umumnya dipublikasikan di bawah lisensi Creative
Commons, yang memungkinkan pengguna untuk memilih tipe lisensi
publik yang mereka ingin gunakan (http;/creativecommons.org). Penulis
dapat menggunakan lisensi CC untuk melisensi karya mereka untuk
digunakan dengan kombinasi atribusi apapun (nama mereka tetap
tercantum), dengan lisensi share-alike (Anda dapat berbagi karya turunan
apapun selama Anda menggunakan lisensi yang sama), atau penggunaan
non komersial (Anda tidak dapat menggunakan bahan-bahan tersebut

untuk tujuan komersial). Situs Creative Commons juga memiliki mesin
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pencari untuk konten yang telah dilisensi dengan menggunakan lisensi

CC.

Sebagai tambahan terhadap konten umum yang dikeluarkan orangn-
orang di bawah lisensi Creative Commons, beberapa universitas sudah
mulai mempublikasikan bahan-bahan kelas/mata kuliah/pelajaran untuk
digunakan masyarakat umum. Koleksi ini dikenal dengan tempat
penyimpanan OpenCourseWare (OCW). MIT memiliki koleksi yang
paling terkenal, tetapi universitas lain juga memiliki cukup banyak
koleksi. Beberapa dari yang memiliki koleksi yang besar adalah: MIT
(httpy/ocw.mit.edu) MIT menawarkan koleksi kelas yang komprehensif
berkisar dari akuntansi sampai ilmu hewan (zoology). Beberapa dari kelas
mereka menyediakan kelas dengan video sebagai tambahan terhadap
silabus, catatan kelas, dan serangkaian permasalahan.

o Utah State University (http;//ocw.usu.edu) Utah State menawarkan koleksi
pelajaran dasar yang baik dengan penekanan pada teknik biologis dan
irigasi serta teknologi instruksional.

e Johns Hopkins Bloomberg School of Public Health (http.//ocw.jhsph.edu) Ini
merupakan koleksi pelajaran kesehatan masyarakat dari salah satu
sekolah kedokteran terkenal di dunia.

e UK Open University (httpy/openlearn.open.ac.uk) OU menawarkan versi
teks lengkap konten mereka, bukan hanya garis-garis besar dan catatan
pelajaran.

Sebagai tambahan terhadap koleksi kelembagaan, ada pertumbuhan
jumlah situs konten yang dibuat pengguna di Internet. Situs-situs ini
memungkinkan siapapun untuk membuat, merubah, menggabungkan
kembali, dan mengkatalog konten. Walaupun kualitas konten bisa sangat
beragam, ada sangat banyak konten luar biasa yang jumlahnya terus
bertambah untuk Anda gunakan.

Beberapa dari situs ini adalah: Wikipedia (http.//www.wikipedia.org)

Ensiklopedia online yang dikembangkan oleh ribuan relawan. Siapa pun
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dapat membuat dan mengedit dokumen. Ada lagi Wikibooks
(http://en.wikibooks.org), Proyek kembar Wikipedia. Proyek ini bertujuan
membuat buku teks terbuka yang tersedia bebas untuk seluruh dunia.
Daftar di atas merupakan contoh situs yang dapat dijadikan link
dengan perkuliahan yang kita ampu. Contoh lain masih sangat banyak,
kita cukup melakukan pencarian dengan bantuan google atau youtube

sesuai dengan kebutuhan kita.

(c) Video Teleconferensi
Perkuliahan dengan VideoTeleconferensi merupakan pertemuan
antara dosen dan mahasiswa secara live dengan memanfaatkan video
yang dilakukan melalui telefon atau koneksi jaringan. Pertemuan tersebut
memungkinkan setiap peserta perkuliahan saling melihat dan mendengar
apa yang dibicarakan, sebagaimana pertemuan biasa. Dalam
telekonferensi juga dimungkinkan menggunakan whiteboard yang sama
dan setiap peserta mempunyai kontrol terhadapnya, juga berbagi aplikasi.
Sebelum melakukan video tekonferensi, perlu dipastikan dukungan
peralatan pendukung, seperti kemampuan jaringan internet, kemampuan
komputer, dan camera video camcorder. Persiapan yang tidak matang

akan mengganggu pelaksanaan perkuliahan teleconferensi.

E. Penyesuaian dengan Rencana Pembelajaran Mata Kuliah

Pelaksanaan perkuliahan online dengan model blended learning
maupun full elearning, perlu melakukan rancangan perkuliahan, yaitu 1)
Satuan Aktivitas Elearning (SAE), 2) Learning Object Review Instrument

(LORI), 3) Sasaran Implementasi dan keterukurannya.

1. Satuan Aktivitas Elearning (SAE)
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Satuan aktivitas e-Learning ini merupakan rancangan bagaimana
menyatukan antara aktivitas belajar di kelas dengan aktivitas
menggunakan e-learning (secara online).Gabungan bagaimana aktivtias di
kelas dan aktivitas dengan e-learning menghasilkan satuan aktivitas
Blended learning.satuan aktivitas dimaksud, diarahkan dalam rangka
mencapai capaian pembelajaran (learning outcome) yang diiniginkan.
Komponen SAE disesuaikan dengan RPS yang telah disusun untuk
keperluan perkuliahan reguler. Satuan aktivitas ini dituangkan dalam

form SAE seperti dibawah ini.
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Kemampuan Waktu Kajian / Bentuk Konten e-Learning yang digunakan Indikator RPS yang di
Akhir Yang Aktivitas e- Pokok Kegiatan Penilaian Dukung
Diharapkan Learnig Bahasan

Kemampuan 1 Minggu 1 Kajian ... Kegiatan ... | a. Sebutkan konten e-Learning yang dibuat Pastikan SAP minggu
Contoh : kemampuan | ke ...
- Lecture note berupa slide + narasi akhir dapat
(suara) diukur
- Multimedia (Animasi) Berjudul d
engan
Merancang SAE indik
b. Sebutkan Link eksternal (jika ada) indikator
yang dibuat
Minggu ... Kajian .... Kegiatan .. | .....
Minggu N Kajian ... Kegiatan ...
Kemampuan 2 Minggu N+1 Kajian ......
Minggu ... Kajian ....
Minggu M Kajian ...

Dan Seterusnya.
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2. Learning Object Review Instrument (LORI)

Penilaian terhadap multimedia dilakukan oleh ahli media (expert
judgement) menggunakan instrumen reviu objek belajar(Learning Object
Review Instrument, LORI). Terdapat sembilan komponen dalam
penilaian dengan LORI, yaitu:

(a) Kualitas isi: Komponen kebenaran, Akurasi, Keseimbangan
penyajian ide, Tingkat yang sesuai detail

(b) Keselarasan tujuan pembelajaran: keselarasan antara tujuan
pembelajaran, kegiatan, kegiatan penilaian, dan karakteristik
peserta didik

(c) Umpan balik dan Adaptasi: konten Adaptive atau umpan balik
berdasarkan masukan pelajar sebagai pengguna

(d) Motivasi: kemampuan untuk memotivasi dan menarik populasi
yang didentifikasikan peserta didik

(e) Presentasi desain: desain informasi visual dan pendengaran untuk
meningkatkan belajar dan proses mental yang secara efisien

(f) Kemudahan navigasi, prediktibilitas dari antarmuka pengguna
dan kualitas fitur antarmuka bantuan .

(g) Aksesibilitas: desain control dan format presentasi untuk
mengakomodasi peserta didik penyandang cacat dan mobile .

(h) Usabilitias: kemampuan untuk dignakan dalam berbagai konteks
belajar juga dengan pelajar dari latar belakang yang berbeda.

(i) Standar kepatuhan merupakan kepatuhan terhadap standar

internasional dan spesifikasinya.

3. Sasaran Implementasi dan keterukurannya

Mahasiswa yang terlibat dalam perkuliahan online berasal dari
mahasiswa aktif kita, mahasiswa dari luar, dan pengguna tamu.

Pemilihan mahasiswa sepenuhnya ditentukan oleh dosen pengampu.



Ketika pelaksanaan perkuliahan online dilaksanakan, perlu
ditentukan sasaran implementasi dan dilakukan evaluasi untuk
mengetahui keefektifan pelaksanaan perkuliahan. Beberapa contoh
yang dapat dijadikan sasaran implementasi dan alat ukur yang

digunakan adalah sebagai berikut.

(a) Teruploadnya bahan perkuliahan yang meliputi bahan text, video,
dan software interaktif yang sudah tervalidasi

Cara pengukuran:

e Setiap bahan file bahan ajar yang akan diupload, harus melalui
tahap valiasi. Instrumen yang digunakan adalah instrumen
validasi bahan ajar. Bahan ajar dikatakan layak upload jika skor
validasi minimal 85.

e Bahan ajar yang telah divalidasi 85% terupload di situs:
http:/ /vi-learn.unesa.ac.id

(b) Tingkat akses bahan perkuliahan minimal 80% mahasiswa
mengakses 80% bahan ajar yang terupload.

Cara mengukur:

e Dari data log, dihitung aktivitas setiap mahasiswa dalam
mengkses setiap bahan ajar

e Dihitung jumlah mahasiswa yang telah mengakses minimal
80% bahan ajar yang terupload

e Dihitung persentasi mahasiswa yang telah mengakses minimal
80% bahan ajar yang terupload

(c) Tingkat keikutsertaan dalam forum diskusi minimal 80%

Cara mengukur:

e Dari log yang ada, dihitung jumlah mahasiswa yang mengakses
(tergabung dalam forum diskusi) pada waktu yang telah
ditetapkan. Mahasiswa tersebut tidak harus mengaajukan

pertanyaan atau melomtarkan jawaban
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e Dihitung persentasi mahasiswa yang terlibat dalam forum
diskusi
(d) Respon siswa terhadap konten terupload minimal 75 %
menyatakan senang dan sangat senang
Cara menghitung;:
e Diakhir perkuliahan diberikan angket secara online
e Angket berisi pertnyaan tentang kepuasan dalam mengikuti
perkuliahan online
e Dihitung tingkat kepuasan mahasiswa untuk masing-masing
pertanyaan
e Dihitung rata-rata tingkat kepuasannya
(e) Tingkat kelulusan (Minimal nilai C) minimal 85%
Cara menghitung
e Partisipasi, diambil dari data log aktivitas mahasiswa
e Tugas, diambil dari hasil LKM
e USS, diambil dari nilai USS
e US, diambil dari nilai US
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BAB 3
PENGOLAHAN FILE TEKS

A. Penjelasan Nitro PDF

Nitro PDF adalah salah satu software Portable Document Format (PDF)
yang dapat mengedit pdf, mengekspor ke word, excel, atau powerpoint,
membuat dan menggabungkan pdf dan sebagainya dengan cara
mudah. Seringkali PDF reader ataupun PDF maker seperti adobe
memakan resources sistem komputer yang cukup banyak akibatnya
membuka program tersebut terasa lambat. Tentu untuk mengefektifkan
dan mengefisiensikan pekerjaan dalam mengelola elearning, penggunaan
aplikasi yang tidak memberatkan komputer namun memiliki fitur yang

ungggul adalah hal yang ideal.

Software Nitro PDF yang mempunyai fitur-fitur seperti adobe namun
dengan penggunaan resources yang kecil atau dengan kata lain software
ini ringan untuk dijalankan bahkan pada spesifikasi komputer yang
rendah sekalipun. Secara umum Nitro PDF mempunyai fitur yang
lengkap seperti adobe bahkan GUI atau interfacenya pun simpel dan

bagus.

Berikut ini beberapa fitur unggulan yang disediakan oleh Nitro Pro Full
Version:

e Membuat File PDF dengan cepat dan mudah

» File yang dibuat bisa dibaca oleh software PDF Reader lainnya

« Edit PDF file dengan mudah

o Convert PDF ke format MS Office atau sebaliknya

e Memberi signature pada file PDF

e Memberi password and permission

e menghapus/menghilangkan (beberapa) halaman terpilih
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e merotasi halaman (misalnya jika halaman asli miring ke kiri)
e mengelola formulir

e dan masih banyak lagi.

B. Penggunaan Nitro PDF
1. Memilih dan menyalin teks dari PDF ke aplikasi lain (misal: MS
Word)

3 WAYS TO IMPROVE

Gambar 10. Pilihan “Select Text/Graphic” dan “Snapshot” untuk proses
pemilihan dan penyalinan teks

(a) Modus “Select Text/Graphic” (Ctrl+G)
Cara ini sama dengan operasi “copy-paste” di operasi MS Word.
Efektif untuk isi PDF berupa teks, bukan berupa hasil scan (gambar
teks). Untuk mengubah isi PDF hasil scan/foto menjadi teks yang
dapat diedit, lihat point 4.

wiie

=1
1O

3 WAYS TO IMPROVE
DOCUMENT PRODUCTIVITY

ST

.......

e =t » OO

Gambar 11. Pengoperasian “Select Text/Graphic”
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(b) Modus “Snapshot” (Ctrl+Shift+G)

Pilihan “Snapshot” akan menghasilkan objek gambar dari area yang

dipilih (dengan cara klik dan sorot area yang dikehendaki).
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Gambar 12. Pengoperasian “Snapshot” untuk dan penyalinan image-based
document

2. Menggabungkan dua file PDF menjadi satu file:
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Gambear 13. Pengoperasian “Combine” file
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3. Menyisipkan (sebagian) isi file PDF lain

-
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Gambar 14. Pengoperasian “Insert” file pada Menu “Edit”

4. Mengubah dokumen hasil scan (image-based document) menjadi

teks yang dapat diedit
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Gambar 15. Pengoperasian “OCR” pada Menu “Edit” (untuk membuat
editable hasil scan)
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5. Mengganti/menghapus teks
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Gambar 16. Mengganti/menghapus teks

6. Mengetikkan teks langsung ke file PDF

Hal ini sangat berguna misalnya untuk keperluan mengisi formulir
atau bahkan mengedit langsung suatu teks di file PDF tanpa harus

mengubah dulu formatnya ke MS Word atau sejenisnya.
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Gambar 17. Mengetikkan teks langsung
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7. Konversi dari File PDF ke File lain (misalnya MS Word atau MS

Powerpoint)

WHO TOOK 1

* Lano« vuw

o 0 INDUSTRE]

Gambar 18. Pengoperasian ekspor file PDF ke format lain

8. Konversi dari File lain (misalnya MS Powerpoint) ke File PDF

Salah satu cara mengubah (konversi) file lain (dalam contoh gambar di

bawah ini adalah file powerpoint) ke file PDF adalah:

a) Klik “File” pada MS Powerpoint

b) Klik “Print” di menu sidebar kiri

c) Pastikan pilihan Printer sudah terdapat Nitro PDF Creator

d) Jika perlu ubah pengaturan pencetakannya. Misalnya pilih
“Grayscale” pada setting warna untuk menghemat ukuran file dan
format warna pencetakan file PDF nantinya (lihat gambar)

e) Klik “Print” dengan ikon gambar mesin printer
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Gambar 19. Membuat file PDF dari MS Powerpoint

Banyak fitur-fitur lain yang premium dan canggih yang bisa digunakan

dalam mengelola file berekstensi .pdf ini.
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BAB 4

PENGOLAHAN FILE AUDIO VIDEO

A. Windows Movie Maker
Windows Movie Maker atau disingkat WMM adalah sebuah

program editing video yang sederhana, didesain untuk pemilik PC
dengan sedikit pengalaman untuk membuat video rumahan. WMM ini
Anda bisa melakukan pengeditan video sederhana dan memainkannya
melalui Windows Media Player. Kemudian Anda juga bisa mengkopinya
ke CD dan dijadikan koleksi video Anda. Keistimewaan Windows Movie
Maker ini mampu bekerja dengan baik pada video kamera digital
maupun analog. Meskipun WMM ditujukan untuk bekerja langsung pada
camcorder DV. Namun WMM ini pun sudah mendukung capture card
analog PCI dan web kamera berbasis USB. Hal ini dapat Anda buktikan
ketika memasang DV Camcorder maka pada saat Anda menjalankan
Microsoft Windows XIP maka secara otomatis akan dikenali dan membuka

Windows Movie Maker.

Sebelum belajar produksi video, alangkah baiknya untuk
menetahui bagaimana proses instalasi Movie Maker. Download lah file

movie maker resmi dari Microsoft, kemudian

1. Klik 2x file

2. Nanti akan muncul pilihan
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-
| s Windows Essentials 2012

What do you want to install?

< Install all of Windows Essentials (recommended)

Windows Essentials includes Messenger, Photo Gallery, Movie Maker, Mail, Writer, Family Safety,
Microsoft OneDrive, and Outlook Connector Pack.

< Choose the programs you want to install

By clicking an installation option, you agree to the Microsoft Services Agreement, and have reviewed Privacy &
Cookies. You will get updates for this and other Microsoft software from Microsoft Update, This software may
also download and install its updates automatically. At installation, you may receive updates to Windows.

Privacy & Cookies Microsoft Services Agreement Learn more

Gambar 20.

3. Klik Install all Windows Essential (recommended)

. — e

- Winsom Euadal XL

A Hade Datan

W campety
Intaltng Andwms Lismdaan X1J

Gambar 21.

4. Jika telah selesai instalasi akan muncul

r:mtmau -

Gambar 22.
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5. Selanjutnya klik START - All Program pilih Movie Maker

|5 > € @08
Gambear 23.
6. Tampilan kosong aplikasi Movie Maker

Gambear 24.

7. Insert file video atau audio atau lainnya ke kotak yang tersedia
dengan cara drag and drop atau klik click here to browse for
videos and photos lalu pilih file ( file yang dijadikan praktek
adalah file dari kamera digital ber ekstensi .MOV)
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Gambar 25.
8. Jika di tengah pekerjaan ingin menambahkan file , lakukan dengan
cara klik kanan lalu pilih Add videos and photos, lalu pilih obyek

(memasukkan file video dari handphone)

e : e
|8+~ £ SR | £ P VELRR
|
Gambear 26.
9. Memasukkan file video dari handphone
rov—— =
o 2T e - D& =%
N 1Y 7 Y

Al

Gambar 27.
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10. Menambahkan transisi antar clip video, klik clip video yang akan

diberi transisi, lalu pilih klik tipe transisi yang diinginkan

B - sewinle T T
Gambear 28.
11. Memotong clip, arahkan garis edit line pada posisi clip yang akan
dipotong, kemudian klik kanan - pilih SPLIT, pilih clip sisa yang
akan di buang, lalu tekan tombol DELETE.

Gambar 29.

12. Memberi efek pada video clip, dengan cara klik clip video lalu pilih
menu VISUAL EFFECT
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Gambar 30.
13. Menambahkan Tittle atau judul, arahkan edit line pada awal video

clip, lalu klik menu HOME - TITLE, pilih efek yang diinginkan

- A ENRAPE _f_':,. S A Efek tampilan 4

B s ewalc ' mﬂ
Gambear 31.
14. Memberi teks/caption di atas video clip, letakkan edit line di clip
yang diinginkan, lalu klik menu HOME - CAPTION - ketikkan

teks, jika mau di edit font, warna atau lainnya di edit bar
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Gambear 32.
15. Menambahkan Credit tittle, klik menu HOME - Credit, ketikkan
teks, pilih efek credit tittle, jika ingin mengetahui efek tampilan

tunjukkan mouse di atas efek, jika ingin menambah, ulangi cara

sebelumnya

B 5 ¢ wiaie -
Gambear 33.
16. Menambahkan efek music, letakkan edit line di posisi yang
diinginkan, klik menu HOME- add music : add music (memilih file

dari drive, dan meletakkan dimana saja, add music at the current
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point (memilih file dari drive, dan posisi sesuai dengan letak edit

line

Gambar 34.

i e s D& Do &
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=

Gambar 35.
17. Mengatur audio bawaan video saat tampil pertama kali muncul
dengan suara pelan - nyaring-pelan (fade in-fade out), klik clip
video, lalu pilih video tool - klik fade in - (slow,mediun,fast), hal

serupa sama dengan audio.
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Gambar 36.
18. Selanjutnya export file yang sudah di susun pada timeline menjadi

tile video yang bisa di jalankan di player, dengan langkah berikut :
Efek credit

N mmeas- )OS

B . veleidls SRR
Gambear 37.
19. Kalau mau dipake untuk versi Full HD pilih for High Definition

Display,
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Gambar 38.

20. Pilih tujuan drive penyimpanan.

B. Audacity

Audacity adalah aplikasi atau program yang memanipulasi
bentuk gelombang audio digital. Banyak format file suara yang
support lain, termasuk WAV, AIFF, MP3, dan Ogg Vorbis.
Format PCM dari 8,16,24 dan 32-bit dapat diimpor dan diekspor.

=

Potong, Salin, Tempel, Hapus, Diam, Duplikat, Split

2. Berlaku plug-in efek untuk bagian suara

3. Built-in editor amplop volume

4. Spektrogram disesuaikan trek modus tampilan

5. Analisis frekuensi window untuk aplikasi audio analisis

6. Tingkat pemutaran kustom untuk melacak
setiap, yang hidup-resampled dengan tingkat
sampel proyek

7. Mudah untuk operasi menyelaraskan kompleks untuk trek dan
kelompok trek
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Meskipun Audacity adalah audio editor yang sangat kuat
yang bekerja dengan trek yang tidak terbatas, namun audacity

memiliki kekurangan, yaitu:

e Audacity tidak dapat merekam lebih dari dua saluran
e Audacity dapat membuka file MIDI, tetapi bukan untuk
edit MIDI

1. Instalasi Audacity

Sangat mudah menginstall aplikasi ini, klik 2x program masternya,

kemudian ikuti langkah selanjutnya, next hingga finish.

[ B
Select Setup Language @

Select the language to use during the
installation:

(Engish ~)

[ OK J{ Cancel ]

Gambar 39.

Selanjutnya
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Gambar 40.
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Gambar 41.

Gambar 42.
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2. Menjalankan dan Mengenal Antarmuka Audacity

Tampilan aplikasi audacity
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Gambar 44. Toolbar di Audacity
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Penjelasan:

(@) Menu Bar berisi menu-menu yang dapat digunakan untuk

membuka dan mengolah file suara

(b) Control Bar terdiri atas dua bagian yaitu editing tools dan audio tools

I == ¢
pler %

Gambar 45.Tool

Keterangan Gambar:

I

(1) == Selection Tool adalah alat utama yang digunakan untuk audio.

6)

Cara menggunakannya dengan klik track ke posisi kursor , atau klik
dan drag untuk memilih rentang audio.

—
() ﬂ Envelope Tool adalah alat yang berfungsi untuk mengubah
volume suara.

3) H| Time Shift Tool adalah tombol alat yang digunakan untuk
mengubah posisi sinyal suara dalam audio track ke kiri atau ke
kanan.

4) ﬂ Zoom Tool adalah alat yang digunakan untuk melihat lebih
jelas bagian_bagian tertentu sinyal suara. Tombol ini bisa digunakan
untuk melakukan zoom in atau zoom out.

) ﬂ Draw Tool adalah alat yang digunakan untuk memodifikasi
volume suara pada satu titik

X

kemampuan semua tools secara bersamaan. Fungsi tool akan

Multi Tool Mode adalah digunakan untuk mengakses

digunakan bergantung pada area yang di klik dan bagaimana mouse
digerakkan

i > )

Gambar 46. Tombol Player
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Keterangan Gambar:

3.

(1) s Pause digunakan wuntuk menghentikan perekaman

sementara. Jika ingin merekam kembali maka tekan kembali
tombol pause tersebut.

2) Play digunakan untuk memutar audio yang sudah direkam

3) Stop digunakan untuk menghentikan rekaman audio atau
audio yang sedang diputar.

4) Rewind digunakan untuk mengarahkan kembali ke awal
proyek

(5) -/ End digunakan untuk mengarahkan ke akhir proyek

(6) ' Record digunakan untuk memulai merekam proyek audio

Mixer toolbar berfungsi untuk mengatur volume baik input maupun
output dan menentukan sumber suara yang masuk ke dalam
komputer (direkam).

Edit toolbar berisi tombol-tombol yang dapat digunakan untuk

mengolah suara.

Meter toolbar menampilkan informasi proses perekaman suara,
apakah suaranya terlalu besar atau terlalu kecil. Bagian L dan R
akan terlihat jika suara output atau input adalah suara stereo. Jika
suara input atau output adalah suara mono, maka yang terlihat
hanya bagian L saja.

Status bar berisi informasi status suara yang sedang diolah.

Track berisi berbagai macam track seperti audio track, label track,

time track, dan MIDI track.

Merekam Suara dengan Menggunakan Audacity

Langkah-langkah untuk merekam suara pada audacity adalah sebagai
berikut :
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(a) Pasang microphone pada komputer.

(b) Atur volume microphone melalui menu Sistem > Preferensi > Suara.

Pilih masukkan kemudian atur input volumenya.
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Gambar 47. Sound Preferences

(c) Jalankan audacity

(d) Atur volume input pada bagian Mixer Toolbar

(e) Tekan tombol Record S pada Control Toolbar

(f) Tekan tombol Pause untuk menghentikan proses perekaman
sementara. Kemudian tekan tombol Pause kembali untuk
melanjutkan perekaman suara

(g) Tekan tombol Stop 2 untuk menghentikan proses
perekaman suara

(h) Tekan tombol Play untuk mendengarkan hasil
rekaman

Hasil rekaman dapat dilihat seperti gambar di bawah ini

- Audacity ——

Gambar 48. Audio Timeline
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Mode rekaman bisa dirubah sesuai dengan keinginan kita seperti
gambar diatas, itu adalah contoh hasil rekaman dari mode stereo. Maka
jika ingin dirubah dengan mode mono atau yang lainnya bisa dirubah
dengan cara memilih menu edit >> preferences dan pilih jenis chanel

seperti gambar dibawah ini

Interface
- Playback Host: [MME v ]

--Recording
- Quality Using: PortAudio V19-devel (built Jul 11 2015 15:43:45)

- Interface Playback

- Tracks - = .
... Import | Export Device: [Speakers {Cirrus Logic C542068 v l

- Extended Import

- Projects
- Libraries Device: [Microphone (Cirrus Logic C54206 VJ

- Specirograms Channels: [2 (Stereo) v]
- Directories
- \Warnings
.. Effects

- Keyboard
-~ Mouse

- Modules

Recording

Gambar 49. Device

4. Menyimpan Suara

Untuk menyimpan file pada aplikasi Audacity dengan langkah-langkah
sebagai berikut:

(a) Klik File > Save As Project pada menu bar

(b) Ketika terbuka jendela Save As Project, tuliskan nama project
yang akan disimpan, kemudian tekan Save.

(c) Hasil rekaman yang disimpan
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Gambar 50. Penyimpanan

(d) File tersebut akan tersimpan secara standar dengan format ekstensi

.uap seperti pada gambar dibawah ini.

Audacity menyediakan fasilitas untuk menyimpan sinyal suara dalam

format file audio tertentu, misalnya WAV, MP3 dan Ogg Vorbis. Untuk

menyimpan suara dengan format WAV, ikuti langkah-langkah berikut :

(1) Klik File >> Export pada menu bar
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Gambar 51. Menu bar
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(2) Jendela Save dengan pilihlah berbagai format.
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Gambar 52. Format penyimpanan

(3) Menambahkan metadata audio
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Gambar 53. Penambahan Metadata
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5. Membuka File Audio
Langkah-langkah untuk membuka file audio adalah sebagai berikut :
(a) Pilih menu File >> Open pada menu bar.
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Gambar 54. Menu

(b) Maka akan muncul Jendela untuk memilih file audia yang akan
dipillih.

reburnen_dete -ar
e e L R

| Al rian

Gambar 55.Pilihan menu audio
(c) Tekan tombol Open

(d) Maka file audio akan terbuka di Audacity
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6. Mengimport File Audio

Ada lima buah format file audio yang dapat diimport dalam Audacity,

yaitu :

(@) WAV (Windows Wave Format) : File audio dengan format ini adalah
file standar dari Sistem Operasi Windows dan didukung hampir
setiap komputer. File ini belum mengalami kompresi.

(b) AIFF (Audio Interchange File Format) : File audio dengan format ini
adalah standar dari Macintosh dan didukung oleh sebagian
komputer. File ini belum mengalami kompresi

(c) Sun Au / NeXT : File audio dengan format ini adalah standar dari
Sun dan Next . Format ini adalah salah satu format audio pertama
yang didukung oleh browser web. File ini sudah mengalami
kompresi.

(d) MP3 (MPEG 1, layer 3) : Format file audio ini adalah format yang
paling populer dikalangan masyarakat. File ini sudah mengalami
kompresi. 5. Ogg Vorbis : File audio dengan format ini adalah
standar dari Linux. File dengan ukuran yang sama dengan MP3
dengan kualitas yang lebih baik dan tidak ada pembatasan paten. File

ini sudah mengalami kompresi.
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7. Cara mengimport kelima buah file audio diatas dengan cara :
(a) Pilih menu File >> Import pada menu bar.
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Gambar 56. Import

(b) Maka akan muncul jendela untuk memilih salah satu file audio

yang akan dibuka.
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Gambar 57. Window audio
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Gambar 58. Timeline audio

(c) Maka file audio yang telah di import ke dalam file audio
Audacity akan terletak dengan track tersendiri, di bawah audio
track yang sudah ada.

(d) Kemudian penyimpanan file audio yang sudah diimport akan

tersimpan pada folder dimana file audio yang diimport.
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Gambar 59. Windows Explore
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8. Menutup Audacity

Langkah-langkah menutup Audacity adalah sebagai berikut :

(a) Menutup Audacity dengan menekan tombol Byang terletak pada
kanan atas antarmuka Audacity.
(b) Menutup Audacity dengan cara menggunakan menu bar dengan

memilih menu File >> Exit pada menu bar

Fle Edit View Transport Tracks Generat
New CtrieN
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Import -

Export
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Edit Chairs

Page Setup
Print

Exit N CirleQ

Gambar 60. Menu exit
9. MENGGUNAKAN EDITING TOOLS Selection Tool

Selection tool digunakan untuk memilih track sinyal suara yang akan

diubah, dengan cara :
(a) Rekam atau buka file audio yang ingin diubah.

(b) Klik selection tool, lalu klik bagian awal yang ingin diubah
kemudian sorot ke bagian akhir yang akan diubah tanap melepas
tombol mouse.

(c) Bagian yang sudah terpilih akan terlihat gelap dari sinyal suara
yang tidak terpilih. Tampak seperti gambar di bawah ini :
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Gambar 61. Selection

10. Zoom Tool

Zoom tool digunakan untuk melihat lebih jelas bagian-bagian tertentu
dari sinyal suara. Berikut adalah cara menggunakan zoom tool pada

aplikasi Audacity.

(a) Rekam atau buka file audio yang ingin diubah
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Gambar 62. Modifikasi audio, untuk di zoom in

(b) Klik zoom tool kemudian klik pada bagian sinyal suara yang akan
di zoom, maka akan tampak hasilnya seperti di bawah ini : ( tekan

SHIFT untuk mengganti zoom in = zoom out)
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Gambar 63. Zoom out

11. Envelope Tool

Envelope tool digunakan untuk mengubah volume suara, setiap
digunakan maka akan ada titik-titik bantu ditempat perubahan volume.

Berikut langkah- langkah menggunakan envelope tool :
(a) Rekam atau buka file audio yang ingin diubah.

(b) Klik envelope tool, kemudian klik bagian sinyal suara yang akan
diubah volume suaranya, maka hasilnya akan tampak seperti gambar

di bawah ini :
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Gambar 64. Envelope

12. Draw Tool

Draw tool digunakan untuk memodifikasi volume suara tepat pada
satu titik sampel. Cara menggunakan draw tool adalah sebagai berikut :

(a) Rekam atau buka file yang ingin diubah

(b) Dengan zoom tool lakukan zoom in pada sinyal suara yang akan
diubah volume suaranya, sehingga terlihat titik-titik, Tekan tombol
SHIFT untuk zoom out

(c) Klik draw tool, kemudian klik salah satu titik sampel, drag keatas
untuk memperbesar volume atau ke bawah untuk memperkecilnya.

Hasilnya dapat dililhat seperti gambar di bawah ini :
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Gambar 65. Draw tool

13. Time Shift Tool

Time shift tool digunakan untuk menggeser sinyal suara dalam audio
track ke kiri atau ke kanan. Untuk menggunakan time shift tool dengan

cara sebagai berikut :
(a) Rekam atau buka file audio yang ingin diubah.

(b) Klik time shift tool, lalu klik pada sinyal suara pada audio track. Drag
ke kiri atau ke kanan. Lihat hasil penggunaan time shift tool berikut :
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Gambar 66. Time Shift

14. Multi Tool Mode

Multi tool mode digunakan untuk penggunaan tool secara bersamaan.
Fungsi tool yang digunakan akan bergantung pada area yang diklik dan
bagaimana mouse digerakkan. Cara penggunaan multi tool mode adalah

seperti gambar di bawah ini

OR.SItl Nurhallza - wanita

Gambar 67. Multi Tool Mode
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Tampak dilihat dari gambar di atas penggunaan beberapa penggunaan
tool secara bersamaan. Mulai dari selection tool, emvelope tool, zoom

tool dan lain- lain.

15. MENGOLAH SUARA

Mengolah hasil rekaman suara dapat dilakukan pada aplikasi Audacity
dengan memanfaatkan fasilitas memotong suara, menyalin suara,
trim, split dan menduplikasi suara serta menggabungkan dan

menghapus track.

(@) Memotong Suara

Langkah perubahan yang paling mendasar adalah memotong kemudian
menyisipkan. Langkah-langkah memotong suara pada aplikasi Audacity
dengan cara sebagai berikut:

(1) Rekam suara atau bukalah file audio yang sudah terekam. Yang

seperti terlihat pada gambar dibawah ini
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Gambar 68. Potng audio

(2) Pilih area sinyal suara yang akan dipotong dengan menggunakan
select tool.

Seperti gambar dibawah ini :
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Gambar 69. Hasil Pemotongan

(3) Setelah dipilih area sinyal yang akan dipotong kemudian memilih
menu edit

>> cut atau bisa juga dengan cara pintas dengan menggunakan
CTRL+X.

-

_Ble [ Edit View Transport Iracks  GQenerate
[ ] trivz |
' | 1

)
™~ Cardex
Splt Cut - Cirle Alt<X
Copy cirlsC
f Curt
Poaste Text 1o New Label Cre AtV
Triem CrrleT
Deolote Ctriek
Sglit Ogicts CurlsAlt oK
Simnce Audig Cerlal
Salit Crriel
Sphit Newe Cirte Alr+l
Cerda)
Hences CrrisAltL)
Ctris D
Lapeled Regiom -
Salmct -
Find Zera Crossings z
Mowe Curnor -
Region Save
Regico Restore
Play Region -
Preferences Cirlep

Gambar 70. Menu
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Maka akan tampak hasil potongan sebagai berikut :
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Gambar 71. Hasil Pemotongan

(b) Menyalin Suara

Menyalin suara dapat dilakukan pada aplikasi Audacity dengan
menggunakan menu edit >> copy atau menggunakan tombol pada
toolbar edit. Langkah- langkah untuk menyalinsinyal suara adalah

sebagai berikut :

(1) Rekam atau buka file audio

(2) Pilih sinyal area

(3) Setelah dipilih area sinyal suara yang akan disalin kemudian pilihlah
menu

(4) Edit >>copy seperti gambar dibawah ini :
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Gambar 72. Menu Copy

(5) Kemudian pilih menu Edit >> Paste pada menu bar. Jika sinyal suara
akan dipasang pada awal sinyal suara yang ada sebelumnya.

(6) Kemudian klik tombol play untuk mendengarkan hasil penyalinan

() Menggunakan Fasilitas Trim

Fasilitas ini berguna untuk mengambil sinyal yang dipilih dan
menghapus sinyal yang tidak terpilih, ikuti langkah-langkah berikut

untuk menggunakan fasilitas trim ini.
(1) Rekam atau buka file audio yang sudah direkam.

(2) Pilih bagian sinyal suara yang akan diambil dengan menggunakan
selection tool.

(3) Tekan kombinasi tombol Ctrl+ T

(4) Maka akan tampak hasilnya sebagai gambar dibawah ini.
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Gambar 73. Remove cell
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Gambar 74. HAsil Remove Cell

(d) Menggunakan Fasilitas Split

Fasilitas split ini berfungsi untuk memindahkan area yang dipilih ke

dalam lagu sendiri. Langkah-langkah menggunakan split adalah sebagai

berikut.

(1) Rekam atau buka file audio yang sudah direkam.

(2) Pilih bagian sinyal suara yang akan diambil dengan menggunakan

selection tool. Lalu tekan Ctrl+Alt+1
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(3) Pilih menu edit >> remove special >> split cut
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Gambar 75. Split Cut

(4) Maka akan tampak hasilnya seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 76. Hasil Split Cut
(e) Menduplikasikan Suara

Aplikasi editing Audacity bisa melakukan duplikasi sinyal
suara, langkahlangkahnya sebagai berikut :

(1) Rekam atau buka file audio yang sudah tersimpan.

(2) Pilih area sinyal suara yang akan diduplikasikan. Ctrl+D
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(3) Pilih menu edit >> duplicate
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Gambar 77. Duplicate

(4) Maka akan tampak hasilnya seperti gambar dibawah
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Gambar 78. Hasil Duplicate
(f) Menggabungkan Suara dan Menghapus Track

Rekaman suara pada wumumnya dilakukan berkali-kali agar
menghasilkan rekaman yang maksimal. Maka diperlukan langkah untuk
menggabungkan sinyal suara dari hasil rekaman yang terbaik tersebut.
Manggabungkan sinyal suara dapat dilakukan dengan cara sebagai

berikut :

Rekam atau buka beberapa file audio suara yang telah disimpan.
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(1) Sebelum memilih sinyal suara yang akan digabungkan maka

sebaiknya lakukan pemisahan track terlebih dahulu, seperti dibawah
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Gambar 79. Pemisahan audio

Catatan :
Untuk mengembalikan track gunakan perintah make stereo track

yang terdapat pada audio track.

(2) Pilih sinyal suara pada audio track kedua dengan menggunakan
selection tools.

(3) Pilih menu edit >> copy pada menu bar.
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Gambar 80. Copy

(4) Pindahkan kursor pada bagian akhir sinyal suara pada track
pertama.

Kemudian klik menu edit >> paste. Maka hasilnya akan seperti
gambar dibawah ini :

Gambar 81. Memindahakn sinyal audio yg di copy

Pada aplikasi Audacity dapat menghapus track yang ada pada satu file
audio. Langkah-langkah manghapus track pada satu file audio adalah

dengan cara :
(1) Rekam/buka file audio yang telah tersimpan

(2) Split track pada audio track agar bisa memilih track yang akan
dihapus.

(3) Pilih track yang akan dihapus.
(4) Pilih menu track >> remove track. Atau bisa juga dengan cara

memilih tombol pada audio track.
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(5) Maka akan tampak hasil seperti dibawah ini.
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Gambar 83. Hasil

16. ANALIZE DAN GENERATE

Selain merekam dan mengolah file audio, aplikasi Audacity juga
bisa untuk menganalisis sinyal suara. Aplikasi Audacity ini dapat
melakukan banyak sekali analisis. Salah satunya adalah
menampilkan  spektrum sinyal. Selain menganalisis sinyal suara,
aplikasi Audacity juga dapat menambahkan berbagai bentuk sinyal
suara khusus ke dalam sinyal suara yang sudah ada dengan
menggunakan menu generate. Sinyal khusus yang dapat dibuat

diantaranya adalah silence, tone, noise, click track dan pluck.
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(a) Menampilkan Spektrum Sinyal Suara

Spektrum sinyal suara menginformasikan mengenai energi suatu
sinyal suara pada masing-masing frekuensi. Berikut adalah langkah-

langkah untuk menggunakan spektrum sinyal suara :
(1) Rekam sinyal suara atau buka file audio dengan format MP3.

(2) Pilih bagian sinyal suara yang akan ditampilkan spektrum sinyal

suaranya dengan menggunakan selection tool.

(3) Klik menu analyze >> plot spectrum pada menu bar.

| ol
T e g

Gambar 84. Cek Spektrum

(4) Maka akan muncul freq window.

FregWindow

Drawing Spectrum

Elapsed Time: 00:00:01
Remaining Time: 00:00:01

| step. | | cCancel |

Gambar 85. Frekuensi window

(5) Maka akan tampil jendela frequency analysis
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Gambar 86. Histogram
(b) Membuat Silence

Untuk membuat sinyal suara menjadi hening maka dapat dilakukan
dengan cara melalui menu generate pada menu bar. Langkah-langkah

untuk membuat hening (silence) sinyal suara dengan cara :
(1) Bukalah sebuah file audio MP3.
(2) Tentukan area yang akan di silence.

(3) Klik menu generate >> silence pada menu bar, sehingga akan muncul

jendela seperti gambar di bawah

™ Silence Generator

Duration
[00h 00 m 22 5+36068 sampleslv

. Cancel \L.@-QQJ

Gambar 87. Window Silent

(4) Maka akan tampak hasil audio yang sudah di silence seperti gambar
di bawah

BT ———

LA 1 L\ ' y |

Gambear 88. Trach yang di silent
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(5) Klik tombol play untuk mendengarkan hasilnya.

(6) Klik menu file >> export untuk menyimpan file audio kembali pada

format mp3.

(c) Membuat Tone

Tone adalah sinyal suara yang berbunyi seperti suara “tut” panjang.
Untuk membuat tone dapat dilakukan dengan cara sebagai berikut :

(1) Buka sebuah file audio MP3.
(2) Tentukan letak area dimana tone akan dibuat.

(3) Klik menu generate >> tone pada menu bar. Maka akan muncul

jendela seperti gambar di bawah ini :

€ Tone Generator

-

Waveform: | Sine -
Frequency (Hz) [440
Amplitude (0-1) 0.8
Duration [PorhoOma3 g+

; Cancel | | OK

Gambar 89. Tone Generator

(4) Aturlah waveform, ada 3 bagian bentuk sinyal suara yaitu shine,
square dan sawtooth.

(5) Atur frekuensi untuk mengatur tinggi nada tone pada bagian
frequency/hz. Untuk menentukan suara bisa ditentukan dengan
mengatur bagian amplitude, kemudian untuk menentukan panjang
sinyal suara yang dibuat dengan mengatur duration.

(6) Klik ok, maka akan tampat hasilnya seperti gambar dibawah ini :
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Gambar 90. Modifikasi

(7) Klik tombol play untuk mendengarkan hasilnya.

(8) Klik menu file >> export untuk menyimpan file audio kembali

pada format mp3.

(d) Membuat White Noise

White noise digunakan untuk menambah sinyal suara berisik (noise).
Untuk menambahkan white noise dapat dilakkukan dengan cara sebagai

berikut :
(1) Bukalah file audio berformat MP3.
(2) Tentukan area sinyak suara yang akan dibuat white noise.

(3) Klik menu generate >> white noise pada menu bar sehingga muncul

jendela seperti gambar di bawah ini :

“® Noise Generator

Noise type | White =)

Amplitude (0-1) 0.8

Duration 00h01m14s+16647 samplesv]

Cancel

Gambar 91. Noise
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(4) Tentukan durasi white noise yang akan dibuat pada kotak duration.

Kemudian tekan tombol ok. Maka hasilnya akan tampak seperti

gambar di bawah ini :

Gambar 92. Hasil noise

(5) Klik tombol play untuk mendengarkan hasilnya.

(6) Klik menu file >> export untuk menyimpan file audio kembali pada
format mp3

(e) Membuat Click Track

Click track termasuk dalam plug-in, namun tidak semua aplikasi
Audacity memiliki fasilitas ini, dua bagian yang dimiliki oleh click track
yaitu measure dan beat. Bagian measure akan berbunyi “klik” dan
bagian beat akan berbunyi “pluk”. Berikut adalah langkah-langkah

untuk menggunakan click track :
(1) Bukalah file audio berformat MP3.
(2) Tentukan area untuk membuat click track.

(3) Klik menu generate >> click track pada menu bar. Maka akan

muncul kotak dialog seperti gambar di bawah ini :
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Gambar 93. Click Track

(4) Tentukan tempo, banyaknya beat per measure dan tentukan

number of measure.Kemudian klik ok, maka akan terlihat

hasilnya seperti gambar dibawah ini :

Gambar 94. Hasil

(5) Klik tombol play untuk mendengarkan hasilnya.

(6) Klik menu file >> export untuk menyimpan file audio kembali pada

format mp3.
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(f) Membuat Pluck

Pluck sama seperti click track yang merupakan plug-in dan tidak semua
aplikasi Audacity menyediakan fasilitas untuk membuatnya. Berikut

adalah langkah- langkah untuk membuat pluck pada aplikasi Audacity :
(1) Buka file audio berformat MP3.
(2) Tentukan area yang akan dibuat pluck.

(3) Klik menu generate >> pluck pada menu bar, maka akan terbuka

jendela pluck seperti di bawah ini :

| modified by David R. Sky
Released under terms of the CNU General Public License version 2
PMID | values For € notes: 36, 48, 60 [middle C], 72, 84, 96.

Pluck MIDI pitch: | 60 7 _‘
Fade-out type: abrupkt =
Duration [seconds]: |1 [ =)
i,_ Debug | l Cancel [ ] ;,;_éﬁ: N |

Gambar 95. Pluck

(4) Tentukan pluck MIDI pith-nya kemudian klik Ok. Maka akan

tampak hasilnya seperti gambar di bawah ini :

R i 5 ko

T E 25, ik S ! . £l
o B B ) B ) BT pAERE I, AR - S gt B FA

B0 o lum wp am we am an 2@ a8 e Al e w0 A an
Wh e L PRI Y ST PR T T T R FTTROT ey Y U e
[T R
D 3
e

Gambar 96. Tampilan Pluck MIDI

(5) Klik tombol play untuk mendengarkan hasilnya.

(6) Klik menu file >> export untuk menyimpan file audio kembali pada
format mp3.
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(8) Merekam Suara
Jika Anda ingin merekam suara Anda atau nyanyian Anda, maka
Anda dapat melakukan dengan cara ini :

(1) Buka audacity dari menu Application - Sound and Video - Audacity

(2) Rekam suara Anda dengan mengklik tombol Record dengan icon
berwarna pink

(3) Anda bisa mulai proses merekam disini. Jika sudah, cukup klik

tombol Stop, lalu simpan file rekaman.

(h) Menggabungkan Dua File Audio

Untuk menggabungkan dua file audio dapat dilakukan dengan mudah

oleh audacity, caranya adalah :
(1) Buka file audio dari menu file - Open - pilih lagu - Open
(2) Buka file audio kedua sama dengan langkah pertama

(3) Pada bagian file audio kedua, blok bagian yang ingin digabungkan.
Jika ingin semua, tekan Ctrl - A

(4) Lakukan copy dengan menekan tombol Ctrl - C atau dari menu Edit -
Copy

(5) Pilih file audio pertama, arahkan kursor ke tempat file audio
kedua akan diletakkan, kemudian tekan tombol Ctrl - V atau menu
Edit - Paste

(6) Di sini salinan file audio kedua sudah bergabung dengan file audio

pertama.

(7) Simpan file
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C. Video Scribe
1. PEMBUATAN FILE BARU

Langkah - langkah pembuatan file baru videoscribe pada Sparkol adalah

sebagai berikut:

(a)
(b)
©)

(d)

program windows.

, Microsoft Silverlight
, Microsoft Silverlight 5 SDK
, Microsoft SOL Server 2012
, Microsoft Visual Studio 2012
, Minilyrics
, MyHeritage.com
, MetBeans
, Motepad++
, PlayMemories Home
, PROLIME HSPA Modem
| puzzle
| Startup
, Trend Micro Titanium Maximum Sec
, TWHome Media3
, Video Downloader
) VideoS5cribe
1 VideoScribe
, Virtual Breadboard
, VirtualBreadboard
J Visual Studic 2013
, Winamp

Back

Search programs and files

101

Pastikan komputer sudah terinstal aplikasi VideoScribe Sparkol.
Pastikan komputer terhubung dengan jaringan internet.

Buka AllProgram maka akan tampil seperti pada gambar 97 menu

salamun rn
Documents
Pictures

Music

Games
Recent [tems

Computer

Control Panel
Devices and Printers
Default Programs
Help and Support

Run...

Shut Down n

Gambar 97. Menu Program Windows

Klik pada Videoscribe untuk membuka aplikasi, maka akan muncul

halaman login seperti gambar 98 form login.



VideoScribe login

salamunrn@gmail.com

EERREERREERRE

v/ Remember me Forgot details
! Create new account
e —
Gambar 98 Form Login

(e)Masukkan email dan password kemudian klik LOG IN, tunggu
beberapa saat untuk verifikasi. Maka akan muncul halaman utama

videoscribe seperti gambar 99 halaman utama videoscribe.

Gambar 99 Halaman Utama Videoscribe
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(f) Pada halaman utama videoscribe, Pilih kotak putih yang ada tanda +
(plus) dengan melakukan klik pada area kotak. Maka akan muncul

tampilan seperti gambar 100 Stage Videoscribe

Gambar 100 Stage Videoscribe
(g) Jika sudah muncul halaman stage videoscribe, maka aplikasi sudah

bisa mulai dijalankan.

2. MENAMBAHKAN GAMBAR DARI KOMPUTER

Langkah - langkah menambahkan gambar dari komputer pada aplikasi
videoscribe adalah sebagai berikut:

(a) Pastikan stage baru pada aplikasi videoscribe sudah terbuka seperti

pada gambar 101 Stage Videoscribe

103



Gambar 101 Stage Videoscribe
(b) Pilih image sesuai dengan arah panah pada gambar 101 diatas. Maka
akan muncul form Add Image seperti gambar 102 Add Image.

= _—
N3 Add image

P
Keyword, e.g. money > il @

T |

E SVGStudio.com ) 4

Gambar 102 Add Image
(c) Pada gambar 102 form image pilih folder sesuai dengan arah panah
diatas. Maka akan muncul form pilihan gambar yang ada dikomputer

seperti pada gambar 103 select image file.
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@ v~ 1 | « Dok.. » 20141118 Semina... v & Search 20141118 Seminar ICT 0

Organize v New folder =~ [ @

B Desktop ~
& Downloads

] Recent places ‘
- Libraries

[ Documents IMG_0029 IMG_0030
J’ Music

[&=] Pictures
File name: | v} ISupported Files v

Videos

18 Computer
&, Local Disk (C:)
- New Volume (D:)

IMG_0032

| Open | ] Cancel

Gambar 103 Select Image File
(d) Pilih salah satu gambar di komputer dan klik open. Maka akan
ditampilkan form pilihan konversi garis ke gambar seperti gambar

104 Convert to Line Drawing.

2 Convert to line drawing

Gambar 104 Convert to Line Drawing

105



(e) Pilih salah satu mode konversi yang ada pada gambar 104 dengan
menekan salah gambar sehingga muncul tampilan seperti gambar 105

hasil insert Image

(H QCO0® OW &

s ¥ &
&

Gambar 105 Hasil Insert Image
(f) Untuk melihat hasil konversi, pilih tombol play pada gambar 105

sesuai dengan arah panah.

V© Y
4

TN

Gambar 106 Proses Convert Line Drawing

(g) Proses konversi dari garis ke gambar
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Gambar 107 Proses Convert Line Drawing

(h) Hasil konversi garis ke gambar

Gambar 108 Hasil Convert Line Drawing
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3. MENAMBAHKAN GAMBAR DARI WEB

Langkah - langkah menambahkan gambar dari web pada aplikasi

videoscribe adalah sebagai berikut:

(a) Pastikan komputer terkoneksi dengan internet.

(b) Pada modul 2 sebelumnya sudah kita pelajari bagaimana cara
memasukkan gambar dari komputer. Untuk menambahkan gambar
dari web, maka pastikan bahwa stage pada aplikasi videoscrib sudah

terbuka seperti pada gambar 109 Stage Videoscribe

T YV
(@ ( T3 (1

E»
-iﬁ.;.;

(c) Pilih icon sesuai dengan arah panah dengan klik pada icon tersebut.

Gambar 109 Stage Videoscribe

Maka akan muncul tambah gambar seperti pada gambar 110 Add

Image.

=

wsS T |

Gambar 110 Add Image
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(d) Pada gambar 110 pilih icon yang ditunjuk arah panah untuk
membuka link download image dari web. Maka akan muncul Add
Image dengan 46 kategori sesuai dengan gambar 111 Add Image with
Category.

o

—

-

£ 7
i U

Y

Gambar 111 Add Image with category
(e) Pada gambar 111 pilih salah satu kategori yang sesuai dengan konten
materi yang akan dibuat. Misalkan pada modul pelatihan ini kita
memelih kategori Education Maths Online. Maka akan muncul
beberapa icon gambar seperti ditunjukkan pada gambar 112

Education Maths Online Category.
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Gambar 112 Education Maths Online Category
Pada gambar 112 pilih salah satu icon yang akan digunakan pada
media pembelajaran animasi. Misalkan pada modul pelatihan ini di
pilih icon kubus dengan tampilan gambar dan angka. Maka akan
muncul di stage icon yang dipilih sesuai dengan gambar 113 Stage

with Icon from Web

1
J

0 OOO® O®

[v

:,_:_,*,,;_ E].b 5{:
Ex!‘ </

Gambar 113 Stage with Icon from Web

(g) Untuk melihat hasil konversi, pilih tombol play sesuai dengan arah

panah.
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Gambar 114 Proses Convert Line Drawing

(h) Hasil konversi garis ke gambar

(M E00® 0@ Ol

Gambar 115 Hasil Convert Line Drawing

4. MENAMBAHKAN TEKS DARI WEB

Langkah - langkah menambahkan teks dari web pada aplikasi videoscribe

adalah sebagai berikut:
(a) Pastikan komputer sudah terkoneksi dengan internet.

(b) Pastikan aplikasi videoscribe pada halaman stage.
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Gambar 116 Halaman Stage

(c) Pilih icon Teks sesuai dengan petunjuk arah panah. Maka akan

muncul tampilan tambah teks Add Text

T] Add text

Your message

- BASIC +

Gl v X

Gambar 116 Add Text
(d) Pada Your Message isikan dengan “MEDIA PEMBELAJARAN
MATEMATIKA” Seperti ditunjukkan pada gambar 117 Add Text with

Conten
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T] Add text

MEDIA PEMBELAJARAN MATEMATIKA

- BASIC +

Gl v

Gambar 117 Add Text with Conten
(e) Pada gambar 117 pilih centang untuk memasukkan teks ke stage
sesuai dengan petunjuk arah panah. Maka teks akan tampil di

halaman stage seperti gambar 118 Text in Stage.

B 00® 0@ > &

MEDIA PEMBELAJARANMATEMATIKA

Gambar 118 Text in Stage

(f) Pada gambar 118 pilih icon play untuk menjalankan animasi teks
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MEDIA PEMBELAJAR

» B o i

Gambar 119 Proses Convert Text

(g) Hasil Animasi

{H SOO® 0@ ] &

MEDIA PEMBELAJARANMATEMATIKA

Gambar 120 Hasil Animasi

5. MENAMBAH AUDIO

Dalam Sparkol VideoScribe dapat ditambahkan pula unsur suara dalam
pembuatan animasinya, ada dua macam sumber suara yang dapat
ditambahkan dalam Sparkol yaitu :

(a) Suara hasil rekaman

(b) Suara berasal dari file
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Untuk menambahakn suara tersebut sudah disediakan sebuh tool dalam
Sparkol yaitu tool dengan icon @ . Langkah - langkahmenambahkan
suara adalah sebagai berikut :
(a) Klik Icon @ sehingga dalam Sparkol akan muncul window
tambahan untuk menambahkan suara.
(b) Window yang dimaksud seperti pada gambar 121, dimana dalam
window  tersebut terdapat beberapa  perangkat untuk

menambahkan suara.

Voiceover

RECORD

€9

Gambar 121 Window untuk menambahkan suara.

(c) Tombol RECORD digunakan untuk merekam langsung suara
narasi dari suara yang direkam langsung dari pembuat presentasi
yang dapat ditangkap oleh mic internal yang terdapat pada laptop
(Umumnya letaknya tidak jauh dari webcam).

(d) Untuk  menambahkan suara/musik yang berasal dari
laptop/komputer dapat digunakan tombol E kemudian
dibrowse file yang akan ditambahakan dalam Sparkol. Ketika
tombol ini ditekan maka akan muncul tampilan untuk mencari file

suara dalam laptop seperti pada gambar 122.
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Organize ¥ New folder
=il Recent places A

& Downloads

W

4 Libraries
@)l Android
@) D3MI 2014-08-24
&) diba
IE'\ Documents am
@l ijasah =
@)l JTIF B

& Music

@) Pemvis Mat Fatrianto
=/ Pictures

1| Programs v ‘h

File name:

1 [&=| » Libraries » Pictures

Razaan Fawwaz

Select voiceover

&

1505 2014 Blusak
Blusuk Benteng

0

v

¢ Search Pictures

|

MP Navigator EX

2

=
P
@

~

2106 2014 Jogja

2

2014-02-06_0002 2014-02-06_0001

| 'S W
v | mp3_files v

Open Cancel

Gambar 122 window untuk menambahkan file suara.

(e) Untuk tombol

@ digunakan untuk menambahkan suara dari

tautan yang berasal dari website. Ketika tombol ini ditekan akan

muncul tampilan sperti pada gambar 123, kemudian masukan

alamat file suara yang berasal dari website tersebut.

&

Web URL (MP3)

v X

Gambar 123 Tautan suara yang berasal dari website

6. MENGATUR PAPER/BACKGROUND

Dalam pembuatan presentasi dengan Sparkol juga dapat diatur dalam

aplikasi ini yaitu paper/background untuk presentasi yang dibuat,

adapun langkah - langkahnya adalah sebagai berikut :
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(a) Klik pada Sparkol editor tombol @ kemudian akan muncul
window untuk merubah tampilan paper/backgorund dari

presentasi yang dibuat seperti pada gambar 124 .

B Haper Options

- == | Novignette | = \/ X

Gambar 124 Pilihan Paper/Background Sparkol

(b) Untuk memilih type paper dapat digunakan tombol + dan - yang
ada dalam window tersebut seperti tampak pada gambar 124

(c) Sedangkan ~ untuk  merubah  warna, dapat  ditekan
tombol . kemudian akan muncul pilihan warna seperti pada

gambar 125.
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Select colour

5¢cB9ch

v X

Gambar 125 Pilihan warna untuk paper/backgorund Sparkol.

7. MENGATUR TAMPILAN HAND

Dalam sparkol Hand berperan penting untuk menampilkan visualisasi
dari presentasi/animasi yang dibuat dengan Sparkol. Untuk mengatur

tampilan dari Hand tersebut langkahnya adalah sebagai berikut :

(a) Klik tombol @ kemudian akan muncul window untuk mengatur

tampilan Hand seperti pada gambar 126.
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w Select hand

X

Gambar 126 Tampilan window pengaturan Hand.

(b) Dalam window tersebut sudah ada beberapa pilihan jenis Hand
yang dapat digunakan dalam presentasi/animasi yang akan
dibuat.

(c) Sedangkan untuk menambahkan Hand yang dibuat sendiri atau
dari laptop dapat menekan tombol kemudian akan

muncul window seperti gambar 127
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@ Add or edit a hand

One hand image for move/spin, Two to draw

Hand behind glass?

Gambar 127 Window untuk menambahakan Hand

(d) Pada Gambar Hand sebelah kiri digunakan untuk menambahkan
gambar ketika posisi tangan bergerak dan gambar Hand pada
sebelah kanan digunakan untuk menambahkan gambar tangan

ketika sedang menggambar.

8. PENGATURAN TEKS
Dalam tampilan presentasi dalam Sparkol peran Teks/Font dari tulisan

yang disematkan dalam file presentasi menjadi hal yang mendukung hasil

akhir dari animasi presentasi yang dibuat. Untuk proses pengaturan ini
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Sparkol sudah menyediakan tool Font. Langkah - langkah pengaturannya
adalah sebagai berikut:

(a) Tekan pada tombol @ kemudian akan muncul window untuk

mengatur Font

TI Add text

Your message

- BASIC +

Gl | v X

Gambar 128 Window pengaturan Font

(b) Untuk  mengganti  jenis font tekan pada  window

tombol . kemudian akan muncul window

®
BASIC dibe A Adedie Ciiskean i
Adwbe Cadon Pro Bold Adobe Fan Hewi Std B
Wi Lo J Aifahe Garwmond Pro Bedd Adobe Gothic StdB
\Wobe Hibeew Adobe Heti Std R \iiche Kanlt il
Aharoni
ALSERIAN Ande Aopkins Vs
Arabic Trassparen

yomtted Arial Aral Balx

Arial Black Asial CE Aral CYR
X

Gambar 129. Tampilan jenis Font
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(c) Setelah memilih jenis font yang akan digunakan, kemudian dapat
diatur tampilan warnannya dengan menekan
tombol . kemudian akan muncul window untuk mengatur

warna Font

. Select colour

5c89ck

v X

Gambar 130 Pilihan Warna Font

(d) Untuk menuliskan kata atau kalimat yang akan dimasukan dalam

presetasi bisa dilakukan pada tempat yang disediakan.

Your message

Gambar 131 Tempat menuliskan kata atau kalimat
(e) Sedangkan pengaturan besar kecil ukuran fontnya dapat dilakukan

langsung pada editor Sparkol.
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D. Camtasia

Camtasia adalah software (Perangkat lunak) yang dikembangkan
oleh Tech Smith Coorporation. Camtasia sendiri digunakan untuk
merekam semua aktifitas yang ada pada desktop computer. Software ini
bisa kita manfaatkan untuk membuat media pembelajaran berbasis
multimedia dan elearning. Pengguna aplikasi yang ingin memberikan
panduan atau tutorial akan sangat terbantu dengan kualitas yang baik
tanpa harus dirumitkan oleh coding. Hal ini memudahkan Setiap orang
dapat membuat video secara Profesional tanpa harus memiliki

Kemampuan multimedia.

1. Penggunaan camtasia Studio

(@) Merekam Presentasi PowerPoint : Anda dapat merekam dan
Mempublish Presentasi Secara langsung yang meliputi ketepatan
waktu slide, animasi dan narasi suara.

(b) Video Pelatihan / training : Secara teknis membuat suatu pelatihan
secara online jauh lebih menghemat waktu dan biaya dengan
camtasia studio kita bisa membuat kursus online / kuliah online.

(c) Demo Produk : Perusahaan dapat mendemokan produknya untuk
membantu konsumen dengan penjelasan mengenai produk baik
secara online maupun offline dalam meningkatkan pelayanan pada
customer.

2. Instalasi Camtasia Studio
Berikut ini adalah langkah-langkah pengintasalan camtasia 7 :

(a) Buka aplikasi camtasia studio 7, maka akan muncul jendela dari
kemtasia studio tersebut, bila anda menginkan aplikasi ini berada

di system operasi anda , anda hanya perlu klik tombol next
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mtasia Studio 7

Welcome to the Camtasia Studio
7 Installation Wizard

It is strongly recommended that you exit all Windows programs
befare running this setup program.

Close any open programs, then click Next to continue the
installation.

WARNING: This program is protected by copynght law and
,,‘( intetnational reaties.

S Unauthotized reproduction or distribubon of this program, or ary

portion of it. may result n sevese civil and criminal penaties, and
will be prosecuted to the maximum extent possible under law.

Camtasia Studio

Bac l Nm > I Cancel

Gambar 132.

(b) Untuk menyetujui system ini pada operasi anda , klik bitbutton I
accept , kemudian klik tombol next

itw Camtasia Studio 7.0.0 Setup

License Agreement
You must agres with the license agreement below to procead.

Software License Agreement

[

END-USER LICENSE AGREEMENT FOR TECHSMITH SOFTWARE - CAMTASIA STUDIO

IMPORTANT-READ CAREFULLY. This TechSmith Software License Agresment
(*TSLA") Is & legally binding agresment between You and TechSmith for the
TechSmith SOFTWARE PRODUCTS or SOF TWARE idertified above and as further
defined in this TSLA

BY PAYING THE LICENSE FEE FOR THE SOFTWARE PRODUCT VWATHOUT PROMPTLY

REQUESTING A REFUND OF SUCH FEE OR INSTALLING, COPYING, OR OTHERVMSE

USING THE SOFTWARE PRODUCT, SUCH ACTS RDICATE YOUR ACCEPTANCE OF

THIS TSLA AND YOUR AGREEMENT TO BE BOUND BY THE TERMS AND CONDITIONS (el
(O]

(O do net accept the license agresment

< Back I Neat> I Cancel

Gambar 133.
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(c) Masukan serial number , name user bebas

IT Camtasia Studio 7.0.0'Setup

Licensing )
If you have received a license key, chooss the Licensed option and entes (o
key.

Installation type

O 30 day evaluation

() Licensed - | have a key

Name: |9

Ew - - — - e

[ Need help finding your software key? |

Gambar 134.

(d) Secara default penempatan system ini pada parisi ¢, klik tombol

next

'|'§‘(,nmt.asi.\ Studio ?.[).0‘.@8"‘1[‘)

Installation Foldes
Select & folder whete the appiication will be installed.

Carmiasia Studio 7 wil mstallinto the following folder,
Toinstal into a diferent folder, cick the Browse bulton, and select anothes foldes.

Instaliation fokier
C:\Program Files\TechSmth\Cantasia Studio 7\

. SBack x> l,w,l

Gambar 135.
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(e) Bila menginginkan aplikasi ini sebagai tambahan pada Microsoft
Office 2007/2010 , klik enable kemudian klik next

rl'?ta.mt.)sia Studio 7.0,0 Se‘l‘lvll;l

Comtasia Studio 7 Add-in %

Add-n tor Mictozolt PowetPoint

Select the option below to mtegrate
Camtasia Studio 7 recording mto
Mictosoft PowerPoint. The add-in
will appear in PowerPomt 35 8 new
toolbar.

Add-Ins | Design|
[ © recora [ & B @ |
[¥] Enable Carntasia Studio Add-in for Microsolt PowerPoint

< Back et > | Cancel ]
Gambar 136.

(f) Jika anda menginkan secara default , yang perlu anda lakukan

hanyalah klik tombol next

18 Camtasia Studio 7,0.0 Setup

Ready to Install the Application \;_ v/ :
Chick Next to begn inslaation : b

[C] Start Camtasia Studio 7 after mstallation

[¥] Create s shottcut to Camtasis Studio 7 on the Desktop

[#] Launch Camtasia Studio 7 poduct tous web site aftes instalstion
[Z] Irestall defandt Libraty assets

< Back. > ] [ Concel ]
Gambar 137.
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(g) Maka proses install aplikasi camtasia studio 7 akan berlangsung
18/ 'Camtasia Studio 7.6‘6759111[1 = R

Updating System
The features you selected are th being nstalied
Extracting propeities...
default_images

Gambar 138.

(h) Bika sudah selesai menginstal camtasia sudio 7, klik tombol finish

15 Camtasia Studio 7.0,0 Setup

Updating System
The festures you selected are curtently beng mstaled

Instaling Library assets..

Time remamning: 0 seconds

Gambar 139.
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3. Mengoperasikan Camtasia Studio
(a) Klik Aplikasi Camtasia Studio
(b) Maka kita akan disuguhkan dengan 4 menu :

- Record the Screen crmrETr——— -

TilAas

1
ks
- Record Voice narration

untuk merekaram suara yw m
e oo ]

berfungsi sebagai merekam aktifitas komputer, menggunakan

berfungsi untuk merekam

aktifitas dalam computer

aplikasi microsfot power point.

- import media berfungsi sebagai menginpor media/ menggambil
media video dan kemudian pengambilan media tersebut akan
diedit sesuai kebutuhan user.

4. Record the screen

Yang perlu diperhatikan sebelum merekam aktifitas dalam
computer , kita harus mempersiapkan apa saja yang akan nantinya akan
anda rekam , kemudian siapkan microphone bila anda menginginkan
audio suara anda , dan bila anda tidak menggunakan audio suara anda
anda bisa menggunakan instrument mp3 agar membantu dalam proses

record.

Berikut adalah langkah -langkah cara merekam :

PEASTH Sy s Cordn Tarim

(a) Klik menu Record the pada jendela menu ... oty

Db Sade ) Texecnw S
. Lerbew Sade
utama camtasia atau Buka all programs = ... N
[ ¥ (RPN
U Cordan e Ry oSl

pada computer anda , pilih camtasia

" Cachon huaia
B Gl Tea

. . . . LAPAN s kS v
studio 7 - > applications -> Camtasia =~ 2
[tq-.ﬂ{;\:'vr’"&l thu.uu L

Recorder.

e lole /@]l
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Gambar 140.

(b) Maka akan muncul sebuah tombol merah dengan nama REC, klik
tombol merah tersebut / tekan F9 untuk memulai record pada

aktifitas yang berlangsung.

Capture Effects Tools Help X

-

Select area Recorded inputs

B VY rec

Full screen Custom Webcam off Audio on

e

Gambar 141.
(c) Akan muncul hitungan mundur yang Pross o stop the recording.
menandakan anda harus sudah siap 1

untuk memulai ketika hitungan
mundur ke -1

(d) Tekan F10 , pada keyboard anda berfungsi untuk menghentikan
record , maka akan muncul jendela baru priew yang berfungsi

untuk priew yang telah anda record, klik tombol Save & Edit.
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Gambar 142.

(e) Beri nama, Kemudian klik tombol save, hasil penyimpanan akan

berbentuk file *.camcord

Gambar 143.

(f) Maka anda akan disajikan pada jendela camtasia studio 7 untuk

melakukan edit dan lain - lain.

TR .
Gambar 144.
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5. Import Media

(a) Import Video berfungsi untuk mengimport/ memasukan video
kedalam program (jika kita akan menggunakan program ini
untuk video editing)

(b) Import Audio fungsinya ialah wuntuk memasukkan /
mengimport file suara kedalam program

(c) Import image fungsinya ialah untuk memasukan/mengimport
file kedalam gambar kedalam program

6. Record Voice Narration

(a) Klik Menu

(b) Buka file video yang akan ditambahkan rekaman audio narasi ke

jendela camtasia

(c) Klik start record untuk memulai merekam suara.

-----

oe O €@ Q12 RIS 3] o 5.
Gambar 145.
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(d) Klik Stop recording jika anda sudah selesai merekam kemudian

save,

SR e e e .

" \‘-J}w | J 3 .
Gambar 146.
7. Record Power Point

Untuk merekam presentasi pada power point , sebelumnya anda
harus mempersiapkan terlebih dahulu file / data power point yang sudah

siap untuk di rekam.

(a) Buka file power Point yang sudah siap untuk di rekam

(b) Pilih menu Add-int maka aka muncul sub menu

o)
o /
“ Home Add-ing Design

IQReco:d & ‘,_lﬁ['_:gﬂl

(c) Klik record untuk memulai merekam , maka akan muncul slide

show yang akan direkam kemudian click to begin recording.

6

Gambar 147.
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(d) Setelah selesai merekam simpan data tersebut

%‘1,‘-- W

.- e e e LT — - reine -
L LT

(COETTTTSE——

e v LG 15 < mamrn < Comani i+ OIS
r=——er i Opmtm ¢ e b - P
J| e o - | ottt
[ b o rositor oy 1.4 VAV Lk
& v v o
o i o
B
) o
“ tren _—— S
]
o
-
[ R
& - e |
.v-['
L e ——
e
| e =] e |

i Sy >

o slof@laf=

Gambar 148.

(e) Pilih edit recording untuk mengedit video sebelum di publish
&

Camtasia Studio for PowesPuint

~ il wensde v b L s

u ™ Wb ew yrs wenring

‘| GEm
- B Yoo recdng

You: e Learun Curewe

F deatuddoaen o6 ]| o |
Gambar 149.

(f) Jika kita ingin menyisipkan video pada presentasi kita . Untuk
memulai proses video editing, maka kita harus memasukan file
yang telah kita import kedalam timeline dengan cara men-drag file
yang telah di import, kedalam timeline dan menggabungkannya
dengan file PPT yang sudah terekaram. setelah kita drag maka
akan tampak file video tersebut pada timeline seperti gambar

berikut :
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MINDSET

"w e P ee T T

FEEGEEL R
Gambar 150.

(g) Untuk menyisipkan audio pada pada konten video yang akan
dibuat kita dapat memilih sound yang sudah disediakan oleh
camtasia di menu library atau mengimportnya. Kemudian drag

sound yang kita pilih ke timeline.

[T yp—

-

N oo vt v e b e o MINDSET

it -

WO e #m b o e v
ply ﬁ
e
reson s e e o
o A o
o O0ER 7™
: .

- QAR T TR,

o o €| @|Wi=]S
Gambar 151.

Selain itu kita pun dapat menggunakan tool- tools yang ada pada task list

yang sekarang telah aktif :

Callouts Zoom-n- Audio  Transitions
Pan

Gambar 152.
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Voice Naration : Untuk menambahkan file audio yang dapat
kita rekam sendiri

Audio : Berfungsi untuk memberikan efek pada file suara yang
kita gunakan, baik untuk merubah volume suara dan efek
fadeln (agar suara berubah dari kecil ke besar) dan Fadeout
(agar suara berubah dari besar ke kecil).

Transation : Untuk memebri efek transisi pada file video
Callouts : digunakan untuk menambahkan efek atau grafik
yang berupa shape.

Flash Host Spots : digunakan jika kita ingin menambahkan
tombol flash interaktif pada file yang akan kita buat.

Zoom n Pan : Digunakan untuk memberi efek memperbesar

atau memperkecil ukuran video

Dengan menggunakan program camtasia ini dan tool-tool

yang disediakan kita dapat melakukan editing sesuai keinginan

serta dapat kita jadikan file video maupun file lainnya, karena kita

dapat penyimpan file ke beberapa bentuk seperti file video , file

flash, file exe, file quicktime dll, dengan cara :

(a) Klik menu Produce and Share Pilih menu Custome

production setting :

Gambar 153.
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(b) Klik format file yang akan dipilih, misalkan yang dipilih
adalah format WMV kemudian klik next

R ‘

»

Gambar 155.

(d) Setelah itu akan muncul tampilan seperti dibawah ini.
Menentukan ukuran video yang dihasilkan. Kemudian

klok next

Weea sue
S e P o0 1 RO

Gambar 156.
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(e) Rename production name dan lokasi penyimpannya :
| = =i

Produce deo
St Fum AT b arion wed sotoned ke ootoes (ke Fewh e -
pemhane your oo -

[ € s oo Dooments \Cemtems 5hudo =i _1|
I e o iibsiamt b w10 iy o

PO o G T SRGOre
§7 - @ram orodormon remis

1F Pay vwies gfer crocctor GDafne uckosd]
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7 upndt wdes iy 1w

m‘n— ol D TR TG LDOM (B0 j
“EEEmmme
S T i A
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Gambar 157.

(f) Tunggu proses produksi setelah selesai klik finish

JRIaTE
Cwerall Progress
| 3.1% | |

Step 1of 2: Rendering Project
| 6,2% |

Gambar 158.

(g) Video siap untuk di share
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BAB b

PENGOLAHAN FILE PRESENTASI

A. Microsoft Power Point

Power point merupakan salah satu software yang berfungsi untuk
membuat file presentasi secara dinamis dengan menggunakan sisipan
animasi. Program ini dikemas menjadi satu di dalam produk Mikrosoft

Office yang terdiri dari Word, Excel, Access, dsb.

Power point merupakan applikasi yang dapat berjalan pada sistem
operasi windows dan machintos. Untuk applikasi sejenis yang berjalan di
sistem operasi linux adalah OpenOffice. Belakangan applikasi OpenOffice
juga dapat berjalan pada sistem operasi windows. Applikasi presentasi
banyak digunakan oleh pada pebisnis, pendidik, peneliti dan siswa.
Power point memungkinkan kita untuk dapat merancang dan membuat

presentasi secara mudabh, serta dinamis dengan tampilan yang menarik

Power point memposisikan objek-objek diposisikan dalam beberapa
halaman individual yang disebut dengan “Slide”. Istilah slide dalam
powerpoint dapat berisi objek text, gambar, video, suara dll. Slide juga
dapat dianalogikan sebagai slide dalam proyektor, setiap slide dapat
ditampilkan dalam layar dan dapat dinavigasikan melalui melalui

perintah oleh seorang presenter.

1. Perkenalan Power Point
(a) Menjalankan Power point

Untuk menjalankan applikasi power point pada windows ada beberapa
cara, namun pada dasarnya semua sama. Cara yang paling umum

(sebagai contoh saya menggunakan windows 10 yang lain menyesuaikan)
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adalah dengan menekan tombol - lalu memilih m lalu
kita pilih applikasi

(b) Menutup Power Point

Cara untuk menutup atau mengakhiri applikasi power point adalah

dengan menekan tombol H yang berada di sudut kanan atas atau
dengan menekan tombol keyboard Alt + F4 atau bisa juga melalui title bar
dengan mengklik icon powerpoint kemudian pilih close. Pastikan sudah

menyimpan file sebelum menutup applikasi

(c) Menu pada Microsoft Power Point

Pada Microsoft Power Point terdapat menu dan berisi shortcut
berbentuk icon. Menu bar pada powerpoint terbagi menjadi beberapa
bagian terdiri dari : Home, Insert , Design, Translation, Animation,
Slideshow, Review, View, dan akan berubah sesuai dengan objek yang
sedang dikerjakan. Contoh : ketika kita membuat tabel, maka akan secara
otomatis menu Design dan Layoit akan muncul pada menu bar. Berikut

adalah tampilan dari power point :

Presertation ! | FasesPont

Arurmstiom Shrie Show Frewe View

haper Ansnge

Gambar 159. Menu PowerPoint
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A : Menubar, Menu yang menyediakan fungsi-fungsi utama pada

powerpoin

B : Tabs Yang didalamnya berada Ribbon yang berisi Menu-menu

C: Pengganti menu dan toolbar yang disebut Ribbon

D : Groups Menu, beberapa menu yang mempunyai fungsi yang sejenis
E : Command Buttons (tombol perintah)

F : Slide Panel / Outline Panel

G : Works space (area kerja)

2. Membuat File baru, Menyimpan File dan Membuka File
(a) Membuat File Baru

Ketika pertama kali membuka applikasi file power point akan
langsung disuguhkan berbagai macam themes, baik itu yang lokal
maupun themes yang harus di download dahulu, pengguna tinggal
memilih themes yang di inginkan untuk membuat presentasi. Tampilan

nya seperti berikut :

PowerPoint

Gambar 160. Membuat File Baru
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pada bagian kiri terdapat recent, bagian ini memperlihatkan history dari
tile yang telah dibuka sebelumnya mulai dari yang terakhir dibuka, ini
memudahkan pengguna untuk mencari file tanpa harus masuk ke dalam
windows exploler. Untuk membuat file presentasi pengguna diminta
untuk memilih salah satu themes dari pilihan yang telah disediakan.
Setelah memilih themes user akan dialihkan ke tampilan workspace sebagai

berikut.

Click to add title

Uik to add sulimitle

Gambar 161. Workspace powerpoint

(b) Menyimpan File

Cara Menyimpan file pada Microsoft Powerpoint sama seperti
varian Microsoft Office Lain nya. Pada umumnya selain menggunakan
ribbon ( File = Save As ) atau pengguna dapat memanfaatkan jalan pintas
dengan menggunakan keyboard dengan menekan Ctrl + S. setelah itu
powerpoint akan menampilkan lokasi tempat penyimpanan. berikut

adalah tampilan menyimpan file.
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Gambar 162.

(c) Membuka File

Cara membuka File pada powerpoint dapat menggunakan jalan
pintas atau sortcut keyboard dengan menekan Ctrl + O atau
menggunakan ribbon (File = Open). Pada tampilan tersebut akan
menyajikan 4 pilihan tampilan yaitu Recent Presentation (History dari file
yang terakhir dibuka), SkyDrive / One Drive (file yang tersimpan di
cloud) , This Computer / Computer (File yang ada di komputer dari
pengguna), Add Place (Lokasi lain penyimpanan data) tampilan nya

seperti berikut :
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Gambar 163.

3. Membangun Presentasi

Presentasi bisa berisi teks, grafis, animasi, dan elemen spesial
lainnya seperti grafik/chart dan WordArt, kebanyakan presentasi pasti
dimulai dengan memasukkan beberapa teks. Teks dapat digunakan
untuk judul utama setiap slide dan juga untuk poin-poin bullet yang

menyediakan detil topik Anda.

Pada bagian ini, Anda akan mempelajari bagaimana memasukkan
slide baru ke presentasi Anda dan memasukkan teks ke dalamnya,

memasukkan tabel, gambar, audio, video dll.

(a) Menambahkan Slide Baru

Ketika sesudah membuat file baru , Powerpoint menyediakan satu
Title Slide kosong. Title Slide terdiri dari dua placeholder, title dan
subtitle. Ketika Anda memasukkan slide lainnya, slide dengan layout Title
And Content akan dimasukkan secara default. Layout ini berisi

placeholder title dimana Anda bisa memasukkan topik untuk slide
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tersebut, dan placeholder untuk memasukkan poin bullet untuk topik
tersebut, atau tipe konten lainnya seperti grafik/chart. Layout slide
lainnya juga menggunakan placeholder teks, tapi slide Title Slide dan Title
And Content adalah dua tipe yang akan sering Anda gunakan ketika
membangun konten presentasi. Berikut adalah cara untuk menambahkan

slide baru :

(1) Pada Ribbon, Klik Tab Home
(2) Pada group Slides, Klik New Slides

m—h
Home

2 : o |Layout *
¥ Reset
New
Slide= [1>ection~
Clpboard . Shides
Gambar 164.

(3) Klik tanda panah ke bawah pada tombol New Slide untuk
membuka galeri Office Theme

(4) Klik Salah satu layout yang ada pada galeri. Dengan cara ini,
pengguna bisa memilih layout apa yang akan digunakan pada slide

baru.
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Transitions Animations

=1 2] Layout »

" Reset
New
3 e = Section *

Clipboard % Parallax

Gambar 165.

(b) Memasukkan Text

Setelah membuat slide baru dan memilih layoutnya, pengguna bisa
mulai memasukkan text pada slide tersebut. untuk berpindah ke slide
lainnya bisa menggunakan thumbnail yang berada di sebelah kiri, cukup
pilih slide yang di inginkan. Jika placeholder kosong belum ada teksnya,
yang ditampilkan hanya contoh teks seperti "Click To Add Title", Anda
bisa klik pada placeholder tersebut dan mulai mengetikkan teks.
Powerpoint juga memberikan fasilitas untuk melakukan copy/cut dan
paste text dari tempat lain. Cara untuk melakukan copy bisa

menggunakan sortcut Ctrl + C, untuk melakukan cut bisa menggunakan
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Ctrl + X dan paste bisa menggunakan Ctrl + P Jika placeholder sudah
berisi teks, Anda juga bisa mengeditnya sesuai kebutuhan. Berikut adalah

caranya :

(1) Klik pada placeholder title.

(2) Ketikkan teks Anda. Jika sudah selesai mengetik, klik dimana
saja diluar placeholder.

(3) Klik placeholder konten, ketikkan satu baris teks, lalu tekan
tombol keyboard [ENTER]. Ulangi lagi langkah tersebut untuk
menambahkan beberapa baris teks. PowerPoint menambahkan
bullet secara otomatis jika diminta oleh Slide Master untuk

theme yang diterapkan pada presentasi, jika ingin melakukan

copy / cut / paste cukup dilakukan di area placeholder

Power Point

* Carn modah belaiar power poim

* Memasykkan text ke dalam powsrs Pouny

Gambar 166.

(c) Memasukkan File Audio atau Video

Memasukkan suara dan video ke dalam presentasi PowerPoint 2013
Anda bisa menambahkan daya tarik dan membantu menekankan poin-
poin penting yang Anda sampaikan. Objek multimedia pada slide Anda

diwakili dengan icon, tergantung dengan objek tipe apa; objek video
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diindikasikan dengan ikon ilustrasi, dan objek audio diindikasikan
dengan icon speaker kecil. Anda bisa memilih untuk memutar objek video
atau suara segera setelah slide ditampilkan atau ketika Anda klik pada
objek ketika menjalankan Slide Show View. Berikut adalah langkah-
langkah nya :

(1) Pilih slide yang ingin Anda masukkan audio atau video ke
dalamnya, lalu klik tab Insert.

(2) Pada grup Media, klik tombol Video atau Audio.

(3) Pada menu yang ditampilkan, klik Video On My PC atau Audio On
My PC. Kotak dialog Insert Audio atau Insert Video ditampilkan

tergantung dengan apa yang akan Anda pilih.

Design Transitions Animations Shide Show Review v ¢ Tell me what you want to do Sign in g Share @
— g Online Pictures  [DShapes~ o * A \ 4 B o -m ‘)) 5
T = &y Screenshot + ™ SmartAnt Y &l 5 I
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Gambar 167.
(4) Cari dan pilih file yang ingin Anda masukkan, lalu klik Insert.
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Gambar 168.
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(5) Klik tombol Play/Pause yang ada pada toolbar dibawah icon
media untuk melihat preview file.

(6) Tergantung dengan apa yang Anda masukkan, klik tab kontekstual
Video Tools|Playback atau Audio Tools |Playback, klik tanda-
panah pada field Start, lalu klik Automatically atau On Click untuk

memilih bagaimana Anda ingin objek tersebut dijalankan.

Membuat Slide - PowerPoint

Transitions Animations Slide Show Review

L

Click to add title

| 2 < » 00:00.00 «

Gambar 169.

(d) memulai, menjalankan, dan mengakhiri presentasi

Slide Show View bisa Anda gunakan untuk menjalankan presentasi
Anda tanpa Ribbon dan Status Bar sehingga setiap slide memenuhi layar
dan pembacanya bisa fokus pada konten presentasi. Jika Anda memiliki
komputer yang tersambung dengan proyektor, televisi, atau monitor
komputer, penonton presentasi Anda bisa melihat presentasi dengan
menggunakan format layar lebar yang tersedia pada komputer Anda.
Slide Show View memiliki beberapa tool yang berguna untuk navigasi

dalam slide show Anda, termasuk fitur pen yang dengannya Anda bisa
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membubuhi keterangan pada slide ketika Anda menampilkannya. Anda

bahkan bisa menyimpan keterangan tersebut pada akhir presentasi.

(1) Pada Status Bar, klik tombol Slide Show View untuk menampilkan
presentasi, dimulai dari slide yang Anda pilih saat itu. Anda juga
bisa menggunakan tombol From Beginning yang ada pada tab Slide

Show untuk menjalankan presentasi.

Presentation] - PowerPoint

Slide Show Review View ISPRING FREE 7

Internet Of Things

- Rahadian Bisma -

. Click to add notes

Gambar 170.

1
(2) Tekan tombol keyboard [tanda-panah-ke-kiri] untuk kembali ke

slide sebelumnya, atau tekan [tanda-panah-ke-kanan] untuk
berpindah ke slide selanjutnya.

(3) Dengan presentasi pada Slide Show View, tekan [ESC] pada
keyboard untuk mengakhiri presentasi dan kembali ke tampilan
dimana Anda memulai presentasi (Normal atau Slide Sorter View).

(4) Jika Anda menambahkan keterangan ketika menjalankan presentasi,
sebuah kotak pesan akan ditampilkan, menanyakan apakah Anda

ingin menyimpan keterangan yang Anda tambahkan tersebut. Klik
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Keep untuk menyimpannya, atau klik Discard jika tidak ingin

menyimpannya.

4. Menambahkan Animasi dan Transisi

Animasi dan transisi merupakan cara terbaik untuk menarik
perhatian dan menambahkan daya tarik visual pada presentasi.
Penggunaan animasi di PowerPoint untuk berpindah dari satu slide ke
slide lainnya ketika Anda menampilkan presentasi pada Slide Show View.
Pengguna juga bisa menerapkannya pada satu objek untuk ditampilkan

pada slide menggunakan efek seperti berputar di dalam slide.

Transisi yang terjadi ketika Anda berpindah dari satu slide ke slide
lainnya pada slide show bisa bervariasi untuk masing-masing slide, atau
bisa juga diterapkan secara global. pengguna bisa mengontrol kecepatan
setiap transisi, dan pengguna bahkan bisa menambahkan suara yang akan
diputar bersama dengan efek transisi. PowerPoint telah menyertakan
Animation Painter, sebuah tool yang bisa Anda gunakan untuk menyalin

efek animasi atau serangkaian efek dari satu objek ke objek lainnya.

(a) Menerapkan Transisi Pada Slide

Anda bisa menggunakan galeri transisi untuk menerapkan efek
visual yang dijalankan ketika slide PowerPoint 2013 baru ditampilkan
selama slide show. Efek transisi ini terbagi menjadi tiga kategori: Subtle,
Exciting, dan Dynamic Content. Anda bisa menerapkan efek yang
berbeda pada sepasang slide atau satu efek ditampilkan setiap kali slide

baru ditampilkan, berikut adalah cara-caranya
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(1) Untuk menerapkan transisi ke slide tertentu, tampilkan slide

tersebut.

(2) Pada Ribbon, klik tab Transitions.

Internet Of Things

- Rahadian Hisma -

. R 3o add notey

Gambar 171.

(3) Pada grup Transition To This Slide, klik tombol More yang ada pada

galeri Transitions. Galeri Transitions ditampilkan.
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Gambar 172.

(4) Klik efek transisi untuk menerapkannya pada slide. PowerPoint
akan menampilkan preview efek tersebut
(5) Untuk menerapkan seluruh transisi pada seluruh slide silahkan pilih

bagian Apply to All seperti langkah yang dibawabh.:
5

Transitions Animations Shde Show Review w e what it Sign in P‘ S

% Sound: [No Sound] ~| Advance Slide

— = ot ™02 . M|
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Clo pple foneycomb Glitter d frt 153 Apply To All After: |00:00.00
Transition to This Slide Timing
Gambar 173.

(b) Menambahkan Suara

Pengguna juga bisa menerapkan transisi Wind dan mengubah

opsinya untuk membuat slide ditampilkan "berhembus" dari kiri slide.
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jika Anda juga menambahkan efek suara Whoosh atau Wind, Anda bisa
memperkuat efek transisi tersebut. Menambahkan suara ke transisi bisa
menarik perhatian audien Anda. Anda juga bisa menambahkan suara ke
animasi kustom pada objek tunggal. Anda bahkan bisa menambahkan
suara ke slide yang tidak memiliki efek transisi. Berikut adalah cara untuk

menambahkan efek suara :

(1) Pilih slide yang memiliki efek transisi. Pada Ribbon, klik tab

Transitions.

(2) Pada grup Timing, klik tanda-panah drop-down Sound.

Presentation] - PowerPoint - . ] X
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Gambar 174.

(3) Pada daftar drop-down yang ditampilkan, klik sebuah suara untuk

menerapkannya ke dalam slide.
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(c) Mengatur Kecepatan Transisi

Pengguna bisa mengatur kecepatan transisi slide pada PowerPoint.
Kemampuan untuk mengatur kecepatan transisi ini sangat berguna, tapi
pengguna harus menentukan kecepatan mana yang sesuai dengan setiap
transisi dan presentasi, jangan terlalu cepat, jangan pula terlalu pelan,
harus pas terutama jika menggunakan suara pada transisi. Berikut adalah

langkah-langkah dalam mengatur kecepatan transisi slide:

(1) Tampilkan slide yang memiliki efek transisi.
(2) Klik tab Transitions.
(3) Pada grup Timing, gunakan tanda-panah pada field Duration untuk

mengatur transisi ke waktu yang lebih cepat atau yang lebih lama.
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Gambar 176.

(d) Mengatur Perpindahan Slide dan Menerapkan Efek Transisi

Pengguna berpindah dari slide satu ke slide lainnya di dalam
presentasi menggunakan beberapa cara, seperti dengan cara klik atau
menunggu setelah interval waktu tertentu. Tindakan manual dengan klik
mouse memberikan Anda kontrol, tapi menjadikan tangan Anda sibuk
ketika presentasi. Sedangkan fitur otomatis sangat berguna, misalnya
ketika Anda menampilkan slide show pada situs. Jika Anda
membutuhkan kombinasi metode tersebut di dalam presentasi, Anda bisa
mengaturnya per slide dengan menggunakan tool yang ada pada tab
Animations. Anda juga bisa menerapkan efek ke animasi slide untuk
mengontrol arah transisinya. Berikut adalah langkah-langkah untuk

penerapannya :
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¢ Mengatur Perpindahan Slide
(1) Tampilkan slide yang memiliki efek transisi. Pada Ribbon, klik tab
Transitions.
(2) Agar perpindahan slide dilakukan secara manual, pada grup
Timing, pilih check box On Mouse Click.
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Gambar 177.

(3) Kosongkan check box On Mouse Click agar perpindahan slide
dilakukan secara otomatis mengikuti preset waktu tertentu.

(4) Gunakan kotak After untuk mengatur interval waktu. Ketika
Anda menjalankan slide show, Anda akan berpindah dari slide
satu ke slide berikutnya setelah slide pertama ditampilkan pada

interval waktu tertentu.

3 <

4, Sound: |[No Sound] ~| Advance Slide

L) Duration: 0150 -1 %_| On Mouse Click
3 Apply To All —ov ch 100:04.00 -
Timing
4 <

Gambar 178.
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e Menerapkan Efek Transisi
(1) Tampilkan slide yang memiliki efek transisi. pada Ribbon, klik tab
Transitions.
(2) Pada grup Transition To This Slide, klik tombol Effect Options.
(3) Pada daftar drop-down yang ditampilkan, klik sebuah arah transisi
untuk menerapkannya ke transisi slide. Preview transisi

ditampilkan. 2
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Gambar 179

(e) Menambahkan Dan Mengatur Animasi Pada Sebuah Objek

Pengguna bisa menerapkan animasi ke sebuah objek pada slide
PowerPoint, mulai dari Clip Art, gambar, dan placeholder teks. Animasi
memiliki efek yang membuat objek tampil-menghilang dari slide di Slide
Show View tergantung dengan efek animasinya. Misalnya, bisa memilih
heading agar ditampilkan huruf-demi-huruf atau melayang di dalam
slide. pengguna bisa menggunakan kategori animasi Motion Path untuk
membuat objek ditampilkan lalu kemudian berpindah mengikuti
path/jalur yang telah pengguna tentukan pada slide. Berikut adalah

langkah-langkah pembuatan animasi :
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e Menambahkan Efek Animasi Pada Sebuah Objek
(1) Klik pada sebuah objek atau placeholder teks untuk memilihnya.
(2) Klik tab Animations.
(3) Pada grup Advanced Animation, klik Add Animation. Galeri

Animation ditampilkan.

gy
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Gambar 180.
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(4) Klik pada sebuah efek di dalam galeri untuk menerapkannya.
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e Mengatur Animasi
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(1) Tampilkan slide yang memiliki objek yang memiliki efek animasi.

(2) Klik tab Animations.

(3) Pada grup Advanced Animation, klik tombol Animation Pane

untuk menampilkan panel Animation.

(4) Pada panel Animation, klik tanda-panah di sisi kanan animasi yang

ingin Anda ubah di dalam daftar. Menu pengaturan efek

ditampilkan.
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(5) Klik salah satu dari tiga pengaturan pertama pada menu tersebut

untuk menentukan apakah efek dimainkan ketika Anda Kklik,

bersama dengan animasi sebelumnya, atau setelah animasi

2 3

sebelumnya.
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(6) Klik perintah Effect Options pada menu tersebut untuk membuka

kotak dialog efek yang Anda pilih.

(7) Pada tab Effect di kotak dialog, Anda bisa melakukan pengaturan

tertentu tergantung dengan efek yang Anda pilih. Misalnya, jika

efek Anda menganimasikan teks, daftar drop-down Animate Text

memungkinkan Anda untuk memilih animasi per kata atau per

huruf.
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Gambar 183.

(8) Klik tab Timing. Pilih pengaturan mulai, durasi, dan apakah efek

akan diulang.

(9) Klik OK.

(f) Mengatur Urutan Efek Animasi

Pada Powerpoint penggunadapat merubah urutan objek animasi
yang ditampilkan ketika slide show dengan menggunakan panel
animation. Misalnya untuk title slide mungkin ingin Title dan subtitle

ditampilkan sebelum gambar atau logo pada sebuah slide. Berikut adalah

tahap untuk mengatur urutan efek animasi :
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(1) Pada tab Animations, di grup Advanced Animation, klik tombol
Animation Pane untuk menampilkan panel Animation. Klik sebuah
objek pada daftar animasi.

(2) Klik tanda-panah-keatas di sebelah kanan Play From wuntuk
memindahkan efek naik di dalam daftar.

(3) Klik tanda-panah-kebawah untuk memindahkan efek turun di
dalam daftar.

(4) Ulangi langkah nomor 1, 2, dan 3 untuk mengatur urutan daftar

efek yang Anda inginkan.

Animation Pane ~ X

Play Selected v
1 % Didefinisikan ... [> [:@
2 % Dengan men... > -
3 % Dampaknya??...[>
4 % Content Place...>

<«

7 % Content Place...[]

<«

Gambar 184.

5. Membuat Template

Salah satu ciri presentasi yang baik adalah tampilannya yang

seragam. Untuk mencapai konsistensi tersebut, Anda bisa menggunakan
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tema dan warna tema (Theme) yang sudah disediakan oleh Microsoft
PowerPoint. Tapi, bagi pengguna yang ingin menggunakan elemen-
elemen lain secara konstan pada setiap slide, seperti logo perusahaan.
Jika menambahkan nya secara manuat pada setiap slide pasti akan sangat
merepotkan, oleh sebat itulah power point menyediakan master slide.
Dengan menggunakan masters slide, pengguna bisa menambahkan grafis,
mengubah format text, layout slide, menambah header dan footer yang

dapat di tampilkan di semua slide.

Master sangat fleksibel. Jika Anda ingin salah satu bagian dari
presentasi Anda menggunakan satu atau dua elemen master, tapi pada
bagian lain Anda ingin mengubahnya, Anda bisa menggunakan master
lain untuk melakukannya, Anda bisa menggunakan lebih dari satu

master.

Ada tiga tipe master di PowerPoint antara lain : Slide Master,
Handout Master, dan Notes Master. Dan selalu ingat bahwa setiap
perubahan yang Anda lakukan pada setiap slide akan mengubah

pengaturan pada master.

(a) Memahami Slide Master

Slide Master dimulai dengan satu set layout slide yang telah
ditentukan oleh Theme yang digunakan. Theme tersebut telah
menentukan huruf, ukuran dan penempatan placeholder, gambar
background, animasi, dan skema warna yang digunakan. Anda bisa
mengubah setiap layout yang ada di Slide Master sehingga setiap kali
Anda mengaplikasikan salah satu layout tersebut untuk slide, apapun
yang ada pada layout di master ditampilkan secara otomatis pada slide
yang menerapkannya. Anda bisa menggunakan tool Edit Master yang ada
pada tab Slide Master untuk menambahkan set master atau

menambahkan layout baru ke set master yang sudah ada. Gunakan tool
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Edit Theme yang ada pada tab Slide Master untuk mengubah
pemformatan teks yang ada pada setiap slide. Berikut adalah tampilan

dari slide master yang telah disesuaikan sesuai keinginan pengguna yang

telah jadi.

{ ‘ . L u EL.«« T Bathgreuns Dt | a
> Perane A Foris Hode Dadguaund Gorph
yriast She fesart ‘ Themes = ooy Sade Cane
My Lyout v
L Mt
! e
e v
!
==
e

HNHEH

f

Gambar 185.

(b) Membuat Slide Master

Untuk bisa bekerja dengan Slide Master, Anda harus menggunakan
Slide Master View. Dengan menggunakan View ini, Anda bisa melihat
berbagai layout individu yang ada di dalam master pada panel kiri dan
memilih layout mana yang akan diubah. Berikut adalah langkah-langkah

membuat slide master :

(1) membuka Program Powerpoint Anda. Setelah itu silakan klik View

(2) Pada groups master view, kemudian pilih Slide Master.
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(3) Maka akan terlihat tampilan seperti berikut.

e Master Layout : Slide utama yang akan digunakan sebagai
pedoman untuk slide lain, di sini pengguna bisa melakukan
pengaturan background gambar, Jenis Font, Ukuran Font,
Warna Font, header, footer. Seluruh pengaturan di master
layout akan di implementasikan di seluruh slide

e Slide Layout : Slide yang terkait pada master slide, pada
slide ini pengguna dapat melakukan pengaturan yang lebih

spesifik terhadap masing-masing slide
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Gambar 187.
(c) Mengganti Background dengan Gambar Slide Maser

Proses penggantian background atau apapun yang akan
diimplementasikan di seluruh slide, harus dilakukan pada master layout.
Berikut adalah langkah-langkah untuk mengganti background dengan

gambar :

(1) Pada slide master view, pilih master layout. Namun bila anda
hanya ingin mengganti background hanya pada slide tertentu
silahkan pilih layout yang anda kehendaki .

(2) Klik tab Insert.
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Gambar 188.
(3) Pilih group Imagas untuk memasukkan gambar atau Illustation bila
memasukkan hal lain seperti chapes, chart dll.
(4) Jika anda memilih Group Images, silahkan pilih picture untuk
menentukan lokasi gambar yang akan anda masukkan

(5) Sesuaikan / posisikan ukuran gambar
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Gambar 189.

(6) Agar posisi gambar berada di belakang tulisan / tidak menutupi
tulisan masukk ke ribbon Format lalu pilih group Arrange pada
bagian Send Bakward buka drop down nya dan pilih send to back.
Tampilan langkah ini dapat dilihat pada gambar di bawah ini.
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(7) Lanjutkan langkah ini, dan sesuaikan sesuai keinginan pengguna

dalam membuat slide master

Berikut saya berikan contoh penerapan slide master.
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Master Layout

Gambar 191.

Slide Layout

Gambar 193.
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Gambar 195.

(d) Menambah dan Menghapus Slide Master

Kita dapat menerapkan beberapa theme pada satu presentasi. Satu
set layout master dibuat ketika pengguna menerapkan theme lain pada
beberapa slide. Pengguna bisa memasukkan master slide kosong yang
baru yang bisa di ubah-ubah sesuai keinginan dengan menggunakan
insert slide master yang ada di grup edit master dan pada tab slide
master. Pengguna juga bisa memasukkan theme lain dengan
menggunakan tombol theme yang ada di grup edit theme pada tab slide

master. Berikut adalah cara menambahkan master lain.
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¢ Menambah Slide Master
(1) Pada Slide Master View, klik tab Slide Master, lalu klik Insert Slide
Master yang ada di grup Edit Master.
(2) Untuk memasukkan theme lain ke dalam presentasi Anda, klik
Themes yang ada pada grup Edit Master. Pada galeri yang
ditampilkan, klik theme yang ingin Anda gunakan
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Gambar 197.
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e Menghapus Slide Master
(1) Pada Slide Master View, klik-kanan pada thumbnail layout master
yang ada di panel sebelah kiri yang ingin Anda hapus.

(2) Klik Delete Master pada menu shortcut yang ditampilkan.

Slide Master Home Insert Transitions Animations Review Q Tell me what you want to do
= ‘ ;‘i; Delete {@— ‘d Colors ~ 'f\“ Background Styles ~ W I
IS Rename L [A] Fonts - 3 b
Insert Slide Insert _ Master t Foat Themes Slide C
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Edit Master Master Layout Edit Theme Background e Size C
N
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X Cut -
B
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i et Shox Miwstas * Edit Master text styles
7] Inser
¢ L Duplicate Shide Mastes * Second level
(5 Delete Master o * Third level
Cs Preserve Maste
5 ol S * Fourth level
o ‘E * Fifth level
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{ ) Format Background \
Gambar 198.

(e) Menyimpan Presentasi Sebagai Template

Anda bisa menyimpan file sebagai format template (.potx). Sebuah
template bisa berisi berbagai macam pengaturan, seperti perubahan-
perubahan yang telah Anda lakukan pada Slide Master, layout kustom,
animasi, atau theme dan pilihan huruf yang Anda terapkan. Template
Anda juga bisa berisi teks atau gambar di dalam placeholder atau pada
Slide Master. Dengan menggunakan template sebagai dasar pembuatan
presentasi baru, Anda tidak hanya akan menghemat waktu tapi juga akan
menjamin kekonsistenan tampilan pada semua presentasi Anda.Berikut

adalah langkah-langkahnya :

173



(1) Ubah pengaturan atau lakukan pemformatan yang Anda inginkan
pada presentasi. Lalu, klik tab File untuk menampilkan Backstage
View.

(2) Klik tab Export.

(3) Klik Change File Type.

(4) Pada daftar Change File Type di sebelah kanan, klik Template.

(5) Scroll/ gulung kebawah jika diperlukan, lalu klik Save As. Kotak
dialog Save As ditampilkan.
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Gambar 199.

(6) Pada kotak teks File Name, masukkan nama untuk template.

(7) Jika ditampilkan, Anda bisa klik-dua-kali pada folder Custom
Office Templates untuk memilihnya sebagai lokasi penyimpanan.
Jika folder Custom Office Templates tidak ditampilkan atau bukan

lokasi dimana Anda ingin menyimpan template, klik pada folder
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lain dimana Anda ingin menyimpan template pada kotak dialog
Save As.
(8) Klik Save.

@ saveAs X
« « ™ |5 > ThisPC » Documents » v & SEar: iment o

Organize « New folder - ©
Bl Desktop o Name f Date modified Type
=| Documents
& Downloads
J* Music

CustomOfficeT[\mplates 10/1/20154:10 AM  File folde
3

& Pictures

B videos

s Local Disk (C:)

g Network

v £ >

ol Hnmancain

File name: | unesa

Save as type:  PowerPoint Template v

Authors: Rahadian Bisma Tags: Addatag

“ Hide Folders Tools ~ Cancel

Gambar 200.

6. Menyimpan Dokumen presentasi

Ketika Anda mengerjakan presentasi, Anda harus menyimpannya
secara rutin untuk menghindari kehilangan pekerjaan yang telah Anda
lakukan ketika komputer bermasalah. Dan tentu saja, jika Anda
melakukan perubahan pada file dan ingin menyimpannya, Anda harus

menyimpan perubahan tersebut sebelum menutup file presentasi.
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(a) Menyimpan Ke Format .PPTX

Pada powerpoint file ketika disimpan akan bertipe .pptx yang
menandakan bahwa file tersebut merupakan file standart yang dihasilkan

oleh powerpoint. Berikut adalah langkah-langkahnya :

(1) Pada Ribbon, klik tab File untuk menampilkan Backstage View, lalu
pilih tab Save As. Anda juga bisa klik Save. Untuk file baru, Save
akan ditampilkan sebagai Save As. Untuk file yang pernah disimpan
sebelumnya, Save akan menyimpan perubahan dan mengubah file
lama, dan Anda tidak membutuhkan langkah selanjutnya.

(2) Dibawah Save As, klik Computer.

(3) Klik salah satu folder dibawah Recent Folders, atau klik Browse.

Kotak dialog Save As ditampilkan.

Presentation] - PowerPoint ? - 5 X
2 o & @

& OneDrive Current Folder

Embeded System
] ThisPC \192.168.244.1 » macbookpro = Materi » UNESA » Embeded Systern

=
Today

+ Add a Place d

Embeded System

\192.168.244.1 » machookpro « Materi » UNESA » Embeded System

Browse o Documents

\\192.168.244,1 » macbookpro » Documents
This Week

Documents

Desktop

Gambar 201.

(4) Jika Anda tidak ingin menyimpan presentasi ke folder default, pilih

drive atau folder lainnya.
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(5) Ketikkan nama dokumen (maksimal 255 karakter); Anda tidak bisa

menggunakan karakter *: <> | “\ or/.
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s Local Dusk (C)
P Network
W 192168241 v < :
File name; | m

Save as type: PowerPoint Presentation

\ahadian Bisma Tag Add a tag

= Hide Folders Toclks ~ Seve Cancel

Gambar 202.

(6) Untuk menyimpan dokumen pada format selain format default
PowerPoint (.pptx), pilih format lainnya.
(7) Klik Save.

(b) Menyimpan dalam format .PPS

Untuk menyimpan dalam format powerpoint show langkah nya
sama dengan ketika akan menyimpan dalam format powerpoint
presentation yang berbeda hanya pada tahap pemilihan format, untuk
powerpoint show pengguna ketika akan menyimpan harus memilih

Powerpoint show seperti pada gambar
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Gambar 203.
(c) Mengubah File Powerpoint ke Flash Movie (SWF)

ISpring Presenter merupakan salah satu tool yang mengubah file
presentasi yang kompatibel dengan Power Point untuk menjadikan
bentuk flash. Perangkat lunak Ispring tersedia dalam versi free (gratis)
dan pro (berbayar). Ispring Presenter secara mudah dapat diintegrasikan
dalam Microsoft Power Point sehingga Anda tidak membutuhkan

keahlian khusus. Beberapa fitur Ispring Presenter adalah:

iSpring Presenter bekerja sebagai add-ins PowerPoint, untuk
menjadikan file PowerPoint lebih menarik dan interaktif berbasis Flash

dan dapat dibuka di hampir setiap komputer atau platform.

Dikembangkan untuk mendukung e-learning. iSpring Presenter

dapat menyisipkan berbagai bentuk media, sehingga media pembelajaran
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yang dihasilkan akan lebih menarik, diantaranya adalah dapat merekam
dan sinkronisasi video presenter, menambahkan Flash dan video
YouTube, mengimpor atau merekam audio, menambahkan informasi
pembuat presentasi dan logo perusahaan, serta membuat navigasi dan

desain yang unik (pro).

Mudah didistribusikan dalam format flash, yang dapat digunakan

dimanapun dan dioptimalkan untuk web.

Membuat kuis dengan berbagai jenis pertanyaan/soal yaitu: True/False,
Multiple Choice, Multiple response, Type In, Matching, Sequence,
numeric, Fill in the Blank, Multiple Choice Text (pro).

Bl 9-0 s ToR1oh AV pac s Mhcalidh Pawe
@ @ T QN S0 AUl s 001 4

Gambar 205.
Contoh menu Ispring ProMenggunaan iSpring dalam aplikasi Power Point:

(1) Anda harus menginstall program iSppring, aplikasi ini dapat di
download secara gratis

di http:/ /www.ispringfree.com/download.html. Setelah di install

applikasi ini akan secara otomatis membuat ribbon baru pada
powerpoint.
(2) Buka file presentasi Anda yang telah dibuat di Power Point, jika

animasi Anda ingin dijalankan dengan automatis (tanpa
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menggunakan klik atau enter) maka sebaiknya pada efek animasinya
(start) tidak menggunakan on click tetapi lebih disarankan memakai
efek animasi-start :after previous, sehingga presentasi dapat
berjalan sendiri tanda di enter atau di klik.
(3) Pastikan bahwa slide animasi yang akan diubah sudah final sesuai
keinginan Anda dengan cara jalankan (slide show atau tekan F5).
(4) Pilih ribbon iSpring (pada addres bar) lalu klik Publish, maka
muncul kotak dialog
e Presentation title = silahkan ganti nama file yang Anda
inginkan)
e Slide range = klik All slides untuk di Publish

e Options = jangan beri tanda cecklist.

¥ Publish Presentation X

'
B> e
:l\: ISpring Free  Go Pro! Free FowerFoint to FlashHTMLS Convertes

Presentation Stle: | R niatiis

zodio Ly
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Side Range Preview
®) All ke
() Selacted sides (1 gide)
Output Options
(@) Desktop (Flash)

() Mcbie (HTMLS)

Background: I
[[] Generate SCORM 1.2 compliant courss

18

Internet Of Things
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Gambar 206.
(5) Lalu klik Publish dan tunggu beberapa saat, maka file Anda sudah

jadi Flash dan secara otomatis akan dimainkan di Movie Flash,
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(6) Langkah-langkah di atas adalah bagaimana kita mengubah animasi

dalam bentuk PowerPoint lalu diubah menjadi Flash Movie (SWEF),
pada langkah berikut ini, kita akan menampilkan file atau animasi
yang telah diubah menjadi Flash Movie (SWF) dari halaman slide

PowerPoint.

B. Lectora

1. PENGENALAN FITUR AUTHORING TOOL

(@)

ANTARMUKA LECTORA INSPIRE

Lectora Inspire memiliki antarmuka yang familiar dengan kita yang
telah mengenal maupun menguasai Microsoft Office. Antarmuka
Lectora Inspire terbagi dalam 3 hal utama, yakni Menu dan Toolbar,
Title Explorer, dan Work Area. Menu-menu yang ada di dalam
Lectora, hampir sama dengan menu-menu yang berada dalam
program-program Microsoft Office. Menu-menu itu antara lain File,

Edit, Add, Layout, Tools, Mode, Publish, View, dan Help.

Title Explorer merupakan pohon direktori yang menampilkan
semua objek, chapter, section, dan page yang terdapat dalam work
area Lectora. Work Area sendiri merupakan area kerja Lectora,
dimana didalamnya kita dapat melakukan editing media

pembelajaran.

Yang patut dicatat dan diperhatikan, semua objek, level, chapter,
section dan page dalam work area ini memiliki level-level tertentu,
yang digambarkan dalam pohon direktori title explorer. Level
tertinggi berada langsung di bawah judul/title dari konten media
pembelajaran kita, menyusul kemudian di bawahnya level
chapter/bab, level section/sub bab, dan yang terbawah adalah level

page. Rancangan materi dapat disiapkan seperti bagan berikut
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Gambar 207.

Berikut tampilan antarmuka lectora.
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Gambar 208.

Project atau file yang dibuat menggunakan Lectora mengacu kepada
title/judul. Title yang dibuat, mempunyai ekstensi berkas *.awt.
Sebagai pengembangan konten e-learning, title mengacu pada topik

media pembelajaran yang kita buat.
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(b) MEMBUAT TITLE/ JUDUL MENGGUNAKAN TITLE WIZARD

Title Wizard digunakan untuk membuat kerangka title secara
otomatis dengan menentukan sytle tampilan, jumlah chapter dan

page, test, serta tombol-tombol navigasi standar.
Berikut ini langkah membuat Title menggunakan Title Wizard.

(1) Buka Software Lectora Inspire Demo. Klik dua kali pada icon
Lectora Inspire Demo yang ada di desktop.

=

Gambar 209.

(2) Akan muncul halaman Getting Started With Lectora. Pada menu
Create New Title, pilih Title Wizard.
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Gambar 210.

(3) Selanjutnya akan muncul halaman pemilihan design template
dari Media Pembelajaran yang akan kita buat. Pilih salah satu,

lalu setelah itu klik “Start Wizard”
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Gambar 211.

(4) Setelah “Start Wizard” dipilih, akan muncul form pemberian
nama pada title/media pembelajaran kita. Beri nama pada
Media pembelajaran kita, lalu tentukan pula dimana kita akan
menyimpan media pembelajaran kita itu dengan memilih

“Choose Folder”. Klik Next untuk melanjutnkan ke langkah

berikutnya.
‘;m The Narm
New The Localun
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Gambar 212.

(5) Langkah berikutnya adalah pengaturan ukuran halaman, apakah
fixed size, atau taller page with scrollbar. Fixed size berarti
ukuran halaman telah ditentukan dan dikunci oleh lectora,
sedang dengan memilih opsi taller page, kita bisa mengatur

seberapa besar ukuran halaman pada media pembelajaran kita.
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Untuk lebih memudahkan, pilih Fixed size, lalu klik Next.
Tampilan selanjutnya adalah pengaturan chapter dan page

dalam media pembelajaran.

The title can be set up with a fixed, non-scrolling 2
page size that fits on the display of the device, or Aq ua Title

it can have a taller, thinner page size with a
scrollbar on the right to allow for longer content.

O Taller page with scrollbar
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Gambar 213.
Chapter, Section, Page

Pada sebuah buku, Chapter mengacu pada suatu bab. Pada
pengembangan konten e-learning, chapter dapat diasumsikan satuan
untuk KD (kompetensi dasar). Sedangkan section dapat digunakan
untuk menyatakan bagian-bagian dari chapter. Chapter dan section
berisi halaman-halaman (page). Pada title wizard, pengaturan
jumlah chapter dan page dalam media pembelajaran dilakukan

setelah pengaturan ukuran halaman.
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Gambar 214.
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Number of Chapters menentukan jumlah bab yang akan dibuat
dalam sebuah media pembelajaran. Sementara Include Help berarti
kita menambahkan sebuah halaman “Help” yang berfungsi untuk
menampilkan panduan navigasi/penggunaan media pembelajaran
kita oleh user/pemakai, sehingga pemakai tidak akan kesulitan
dalam mengakses konten-konten dalam media pembelajaran kita.
Sedangkan dengan mencontreng “Include test at end of Title”,
maka secara otomatis akan ada chapter Evaluasi yang dibuat oleh
Lectora, di akhir media pembelajaran kita. Setelah itu, kita klik
Next untuk memberikan penamaan pada setiap chapter sesuai

dengan keinginan kita.
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Gambar 215.
Setelah selesai memberi nama pada setiap chapter yang ada pada
media pembelajaran kita, maka langkah selanjutnya adalah klik

finish. Akan tampil halaman awal media pembelajaran.
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AMonE -t L e 2o b

LAGAIN, SVP e mngy, AERA,

Gambar 216.
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Untuk menambahkan chapter, section, maupun page pada media
pembelajaran, gunakan fitur Add yang ada pada Menubar Lectora.
Agar hasil penambahan chapter, section, maupun page sesuai
dengan keinginan kita, pastikan untuk mengaktifkan halaman
terakhir terlebih dahulu sebelum halaman yang akan kita add,

pada title explorer.
-
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Add Chapter,
Section, maupun
Page
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Gambar 217.
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(d) Text Formatting

Sama halnya dengan perangkat lunak pemrosesan kata, Lectora
memungkinkan untuk mengatur tampilan dan style suatu teks.
Untuk menambahkan teks pada suatu halaman, langkahnya yakni
aktifkan dulu halaman tersebut dengan mengekliknya di bagian

title explorer, lalu setelah itu klik Add > Object > Text Block.
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Gambar 218.
Untuk memulai pengetikan, klik dua kali pada text block tersebut.
Lakukan pula pengaturan-pengaturan seperti yang ada pada

perangkat lunak pemroses kata.

Double-click here to add
text
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Gambar 219.
() Menambahkan Objek

Objek yang ditambahkan pada title dapat berupa teks, gambar,

animasi, suara, video, dan lain sebagainya. Untuk
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menambahkannya, klik Add > Object > Pilih opsi penambahan
yang kita inginkan.
Contoh saat kita akan menambahkan gambar pada halaman
Welcome Page, maka langkahnya adalah sebagai berikut:
o Sorot halaman Welcome Page, klik menu Add > Object >
Image.
o Kilik tanda segitiga di sebelah kanan “Import”, From file
berfungsi untuk mengambil objek dari windows explorer,
Media Library digunakan untuk mengambil objek dari library

Lectora.

Image Properties a =

General | Position and Size | Transitions | Feference | Metadata

Image Mame; |Image 2

Image;

klik pada import, pilih
from file /| media

[ Use empty ALT tag when published ta HT ML
Preload image when publishied ta HTRL

E L Apply ][ Cancel H Help

Gambar 220.
o Setelah gambar terpilih, Klik Apply.
o Langkah tersebut hampir sama dengan langkah-langkah

untuk menambahkan animasi, suara, dan video.

Sedangkan untuk menambahkan obyek berupa tombol, kita dapat
menempuh langkah mudah sebagai berikut:
o Sorot halaman welcome page pada title explorer.

o Klik Menu Tools > Button Wizard
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Gambar 221.
Pilih Custom color Button with Text agar kita dapat
mengkustomisasi dan memberi nama pada tombol yang

akan kita buat. Selanjutnya klik Next.

‘ﬁ Button Type 1

[T
(%) Cugtom color Buttan with text Click here!

() Stock Button from clipart
Click here!

wihat tppe of Button would
wou like to create®

l et > I[ Cancel

Gambar 222.
Akan muncul opsi-opsi bentuk dari tombol yang akan
dibuat, apakah itu rectangle (kotak), rounded rectangle
(kotak elips), elliptical button (elips), dan chiseled button
(bentuk tombol seperti pahatan). Setelah memilih salah satu,

klik next.
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o Kemudian muncul pertanyaan apakah akan membuat single
button (hanya 1 tombol) atau Multiple tombol (lebih dari 1
tombol). Pilih single button, lalu klik Next.

o Muncul halaman untuk pengaturan nama dan warna
tombol. Beri nama pada kolom text, dan atur warna pada
kolom appearance sesuai dengan yang diinginkan. Setelah

itu klik finish, maka tombol telah jadi.

Text

Lanijuf

B

Highlight Celor | [ | wellowe ™

Appearance —

Button Color | [N Mevy Blue ]

Bevel Height |5 Highlight Color | [ ©ve ™

Outline Button Outline Color - Bllack .v-
Size

() Automatically size Button to fit this Button's test
() Set size of Buttan

[ < Back ]i Firizh ][ Cancel

Gambar 223.
e Langkah ini bisa diulangi untuk membuat tombol-tombol yang

lain.
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(f)

Welcome To
Coba

Additional text can be added here.

&)

2

Gambar 224.

Inheritance (Pewarisan)

Objek yang ditambahkan pada title dapat berupa teks, gambar,
animasi, suara, video, dan lain sebagainya. Objek dapat
ditambahkan pada level title, level chapter, level section, dan level
page.
e Objek yang ditambahkan pada level title akan muncul pada
setiap page pada title.
e Objek yang ditambahkan pada level chapter hanya akan
muncul di setiap page pada chapter tersebut.
e Objek yang ditambahkan pada level section hanya akan
muncul di setiap page pada section tersebut.
e Objek yang ditambahkan pada suatu page hanya akan
muncul di page tersebut.
Akan tetapi lectora juga memungkinkan untuk melakukan
pengecualian melalui fasilitas exclude object. Sehingga bisa diatur,
ada satu atau beberapa objek yang tidak nampak di halaman

tertentu, sedang di halaman yang lain nampak.
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Contoh saat kita ingin menampilkan tombol “lanjut” pada setiap
halaman pada media pembelajaran yang dibuat, kecuali pada
halaman terakhir media pembelajaran itu. Langkahnya adalah kita
tambahkan dulu objek tombol tersebut, langsung di bawah
judul/title. Kita klik judul yang merupakan pohon direktori teratas
pada title explorer, baru kemudian kita klik Tools > Button Wizard
> lakukan langkah pembuatan tombol sebagaimana yang telah
dijelaskan di bab sebelumnya.

Setelah selesai pembuatan tombol, maka secara otomatis tombol
akan tampak pada setiap halaman yang ada pada media
pembelajaran kita.

Kita bisa menggunakan tombol F11 pada keyboard, untuk
menampilkan hasil preview media pembelajaran kita, dan tombol
Escape (ESC) untuk keluar dari mode preview tersebut.

Selanjutnya kita sorot halaman terakhir pada chapter terakhir di
media pembelajaran kita, maka akan muncul jendela page

properties seperti gambar di bawah ini.

Page Properties o x
General | Background | Inherit | Transitions | Metadata

(73 Inherit all objects from parent
(73 Inherit no objects from parent

(®) Exclude inheritance of certain objects

Inherited Exciuded
% Back Button ~ K Lanjut
&= Bottomn Bar
® Cancel Button
T Course Title
[ea] Left Bar
&=l Mav Backaround v

3rx

444

E I Apply H Reset H Help

Gambar 225.
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Pada tabulasi “Inherit”, ada tiga opsi yang tertera, yakni Inherit All
objects from parent (artinya semua objek yang diletakkan diatas
halaman ini akan ditampilkan/diwariskan), Inherit no objects form
parent (artinya semua objek yang diletakkan di atas halaman ini
tidak akan ditampilkan/diwariskan), dan exclude inherintance of
certain object (artinya beberapa objek akan dikecualikan
penampilannya di halaman ini). Kita pilih opsi yang ketiga ini,
maka akan muncul kolom inherited yang menampilkan daftar
objek yang diwariskan, serta kolom excluded yang menampilkan
objek-objek yang dikecualikan.

Kita klik objek tombol “lanjut” pada kolom inherited, kemudian
klik tombol pindahkan, untuk memindahkan tombol “lanjut” ke
kolom excluded, lalu klik Apply. Maka penampilan tombol “lanjut”
akan dikecualikan pada halaman terakhir media pembelajaran.

Tekan tombol F11 untuk melihat hasil tampilannya dalam preview

mode.

& Cancel
Evaluasi —j
What is the name of this software? Bane
" Elearntor
«  Lectora
~  Nextora

tidak ada tombol
"lanjut” di halaman
terakhir ini .
.‘\.\
Gambar 226.

194



Menambahkan Action

Setiap objek pada page dapat saling dikenai aksi. Seperti tombol
“lanjut” yang dibuat pada bab sebelumnya. Dengan adanya aksi,
maka tombol tersebut dapat bermakna dan berfungsi. Tanpa
adanya aksi, tombol tersebut hanya sebatas gambar biasa saja.

Menambahkan aksi pada tombol “lanjut”, yakni jika di klik akan
menuju halaman berikutnya, langkahnya adalah dengan menyorot

tombol “lanjut” terlebih dahulu.

Button Properties

General | Position

Action: | GoTo [ae |
Target: |[B Next Page sl
l Apply J [7Fieset ] [ Help
Gambar 227.

Muncul Button Properties, klik pada tabulasi “On Click”. Beri Aksi
Go To, dengan target Next Page. Maka setelah di Apply dan
dijalankan dalam mode preview (F11), saat tombol “lanjut” diklik,

akan muncul halaman berikutnya.

Menambahkan Transition

Transition adalah animasi atau gerakan-gerakan yang terjadi saat

suatu halaman dimunculkan/ berpindah ke halaman berikutnya.
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Dengan adanya transisi, maka perpindahan antar halaman akan
lebih menarik.

Memberikan transisi pada halaman bisa dilakukan dengan
menyorot halaman itu, lalu arahkan pada tabulasi “Transition”

pada jendela Page Properties.

Page Properties

| General | Background {(Mherit | Transitions | Metads

Transition Type:  Box Out ‘ v‘

berbagai macam jenis
J transisi

Slow Fast

!;':’J‘_J [ Apply ” Reset H Help J

Gambar 228.
Terdapat opsi Transition Type untuk menentukan berbagai jenis
transisi yang akan kita gunakan, serta kecepatan proses transisi itu.
Setelah selesai memilih, klik Apply, dan jalankan di mode preview

(F11) untuk melihat hasil dari tampilan transisi antar halaman.
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2. MEMBUAT MATERI UJI
(a) PENJELASAN TENTANG MATERI UJI

Lectora Inspire memiliki antarmuka yang familiar dengan kita yang
telah mengenal maupun menguasai Microsoft Office. Antarmuka
Lectora Inspire terbagi dalam 3 hal utama, yakni Menu dan Toolbar,
Title Explorer, dan Work Area. Menu-menu yang ada di dalam
Lectora, hampir sama dengan menu-menu yang berada dalam

program-program Microsoft Office.

Salah satu kemampuan Lectora Inspire ini adalah selain dapat
dugunakan untuk pembuatan media pembuatan materi ajar, disini
kita bisa menggunakan salah satu fasilitas yakni Pembuatan materi
uji/Soal. Dalam prakatek kali ini soal terbagi menjadi dua jenis,

yakni soal untuk latian dan evaluasi.

Dari keduanya terdapat perbedaan yang ditandai dengan adannya
Feedback atau umpan balik dalam setiap soal pada latihan dan tidak
terdapat nilai diakhir sesi latihan. Sedangkan pada Soal Evaluasi
tidak akan pernah terdapat feedback tetapi di akhir sesi soal akan
diberikan sebuah tombol action untuk melihat score atau nilai

terhadap semua soal yang ada dan telah kita kerjakan.
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R Nav Test Button
+ [B welcome Page

+ ¥ Halaman Depan
+ & ko

+ b8 Indikator

+ b materi Ajar

& E Pustaka

R Cancel Button
# [ Introduction
= @ Test Section 1
@ Page 1
+ § Assessment Results
+ E Pop-up Windows

Gambar 229.

() MEMBUAT TEST, TEST SECTION, DAN QUESTION.
(1) Arah kan mouse pada toolbar kemudian klik Add Test

Ran Ga -

“ @ Add Test(Ctri=6) |

| Add a new test

Gambar 230.
Maka akan muncul tampilan seperti berikut, pada bagian Test Name

ganti nama dengan nama test misalnya Materi Uji, kemudian klik ok.
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Test Properties x

“when Completed/Pazzed Wwhen Canceled/F ailed Tranzitions
General E ackaground Inerit Content Results Responze

Test Name: | Materi Uji

Fage Size it Screen Pisels
Usze Default

Page Alignment for
HTML Publishing: |24t ]

Inchude in Table of Contents

Add standard navigation buttons to the test
[¥] Auto number the pages within the test

’ kK ] ’ Apply ] ’ Cancel ] ’ Help

Gambar 231.
(2) Sebelum membuat pertanyaan maka kita setting dulu apakah akan di
berikan feedback atau tidak. Untuk menambahkan feedback caranya klik
kanan pada test materi uji pilih Properties, pada tab Content beri

tanda centang pada Show per question feedback from each question

Test Properties

o ‘When Completed/Passad wheg_g_apggLeq{Egied Transitions
Enter General Background Inhent Cortent Resuls Response
2 Addanote ™
[¥] Show per question feedback from each question
; N [¥] Ensure that shudert anzwers all questions on the test
&
|_| Retain answers to all questions between sessions
P Ll
g’ Cut i
% Copy Cirl=C || Timed Test
i + [] Random Selection of Pages
Paste As »
1 Delete
H Print Ctri«P
Save as Library Object
Expand All e sp—— — R =
0K Cancal | Hep |
Collapse All

Gambar 232.
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(3) Membuat pertanyaan tipe benar salah

Klik pada bagian materi uji

Gambar 233.
Klik add Test Section ganti nama dengan nama benar salah, kemudian

klik Add Question
Ban b8 TES RAB BB TE|

@ [y Add Test Section(Ctri+7) l
_

@ M Add Question(Ctri+8)
T T Add a new question

Add a new test section

Gambar 234.

Maka akan muncul seperti gambar berikut

I Question Properties

Nome: Queston |
\m T
Associsied Vadable Name:  Ouestion_0001
Question Weight 11 B points
[7] Create new page for the question

[T] Retan question answer between sessions

Authn Carttol

foct [ New> [ Comed | [ Heo |

Gambar 235.
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Untuk memilih tipe soal benar salah pada bagian type pilih True/False

Kemudian klik next, masukkan pertanyaan yang di inginkan pada
bagian question. Seperti pada gambar berikut :

( = |
L [oiestion a

Question

1.10+15=24

[ Show image with question

-

[ < Back ][ ext » ][ Cancel ][ Help

Gambar 236.

Lau klik next, maka akan muncul seperti pada gambar berikut :

8l g ol a‘
Carrect
True Chaice Text | Benar ®
False Choice Text | Salah O
Show feedback Immediate feedback

Feedback meszage for true choice

[[] Show page for | Jawaban Benar
true choice
feedback

Feedback meszage for falze choice

[[] Show page for - | Jawahan |5 alah
false choice
feedback

’ < Back ” Finizh ]’ Cancel ] [ Help

Gambar 237.
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Pada bagian True Choice Text isikan ‘Benar” dan pada False Choice Text
isikan ‘Salah’, pada bagian Correct pilih salah satu sebagai kunci jawaban.
Untuk menambahkan feedback centang pada bagian Show Feedback dan
Immediate Feedback, kemudian pada bagian Feedback Message isikan
tulisan atau pesan yang ingin di sampaikan, misalnya apabila jawaban
salah diisi ‘jawaban salah’ dan apabila jawaban benar diisi * jawaban
benar atau bagus’. Pada bagian Feedback Message bisa diisi pesan atau
kalimat sesuai dengan keinginan kita.

Jika sudah selesai klik Finish, maka akan muncul tampilan seperti berikut :

Title Explorer o=
= Wl rmodul materi wii —
"%Pagel 1.10+15=25
= B Materi uj s
T Fage Count = Benar
ﬁ SetLabelEqualPage : Salah

a fddPageInChapter ToLabel
% AddOFToLabel
a fddTatallnChapter ToLabel
i SetlabelContents
R Cancel
Ry Back
R et
@ Page 1
+ @ Last test page
= m Benar salah
i % Page 1
+ Question 1
Pilihan Ganda
Isian Singkat
Mencocokkan
Tarik dan Tempatkan
Penentuan lokasi

A T T

Gambar 238.

Jika dijalankan maka hasilnya:
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1.10+15=25

® Benar
O Salah

I eI oray s e L31

Jawaban Benar

Gambar 239.

() Membuat Berbagai macam jenis / Type Soal ( True/False, Multiple
Choice, Fill in the blank, Matching, Drag and Drop, Hot spot

Sebelum anda membuat soal alangkah baiknya jika menyiapkan
jenis soal yang akan anda tuangkan dalam lectora ini, selain akan
mempermudah anda dalam pemilihan typenya, tetapi dalam
praktek ini diberikan semua contoh pembuatan soal dengan

berbagai macam type.

(1) Arah kan mouse pada toolbar kemudian klik Add Test
Boan bE

j (7Y Add Test(Ctri=6) |
’ Add a new test

Maka akan muncul tampilan seperti berikut, pada bagian Test
Name ganti nama dengan nama test misalnya Materi Uji,

kemudian klik ok.
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Test Properties x

“when Completed/Pazzed Wwhen Canceled/F ailed Tranzitions
General E ackaground Inerit Content Results Responze

Test Name: | Materi Uji

Fage Size it Screen Pisels
Usze Default

Page Alignment for
HTML Publishing: |24t

Inchude in Table of Contents

Add standard navigation buttons to the test
[¥] Auto number the pages within the test

’ kK ] ’ Apply ] ’ Cancel ] ’ Help

Gambar 240.

(2) Sebelum membuat pertanyaan maka kita setting dulu apakah
akan di berikan feedback atau tidak. Untuk menambahkan
feedback caranya klik kanan pada test materi uji pilih Properties,
pada tab Content beri tanda centang pada Show per question

feedback from each question

Test Properties

When Completed/Passad When Canceled/Faled Transitions
Enter General Background Inhent Cortent Resulls Response
2 Addanote ol
S [¥] Show per quastion feadback from each question
' > [¥] Ensute that shuders anzwess all questions on the test
eV
* || Retain answers to all quettions between sessions
ut 1l
[b Copy Ctri=C [[] Timed Test
1R » [ Random Selection ol Pages
Paste As »
Delete
& Print Ctri«P
Save as Library Object
Expand All — = = = =
0K Cancel || Hep |
Collapse All

Gambar 241.
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(3) Membuat pertanyaan tipe benar salah
Klik pada bagian materi uji

= i m

Gambar 242.

Klik add Test Section ganti nama dengan nama benar salah,

kemudian klik Add Question
Rah E8 TER Ran EE TE |

© [ @ Add Test Section(Ctrl+7)
Lo Add a new test section

Gambar 243.

@ % Add Question(Ctri+8)
R S Add a new question

Maka akan muncul seperti gambar berikut

!_Question Broperiics

Norme: | Question |
hg
Assocusted Vaoable Name: | Question_0001

Question Weight |1 B points
[T] Create new page for the question

[T1 Retan question answet between sessions

Aughen Caniol

ot [ Net> ][ Cocet | [ Hep |

Gambar 244.
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Untuk memilih tipe soal benar salah pada bagian type pilih
True/False

Kemudian klik next, masukkan pertanyaan yang di inginkan
pada bagian guestion. Seperti pada gambar berikut :
|j DHESLoD| ﬂ

Question

1,10+ 15 = 25

[ Show image with question

-

[ < Back ][ Mest > ][ Cancel ][ Help

Gambar 245.

Lau klik next, maka akan muncul seperti pada gambar berikut :

|!1”.e;!1"[; i Faddifiess a
Correct
True Choice Text: | Benar ®
False Choice Text: | Salah 7]
Show feedback Irmmediate feedback

Feedback meszage for tiue choice

[] Show page for | Jawaban Benar
true choice
teedhack

Feedback meszage for false choice
[[] Show page for | Jawaban Salah

falze choice
teedhack
[ ¢ Back ][ Firizh ][ Cancel ] [ Help
Gambar 246.

Pada bagian True Choice Text isikan ‘Benar’ dan pada False
Choice Text isikan ‘Salah’, pada bagian Correct pilih salah satu

sebagai kunci jawaban.
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Untuk menambahkan feedback centang pada bagian Show
Feedback dan Immediate Feedback, kemudian pada bagian
Feedback Message isikan tulisan atau pesan yang ingin di
sampaikan, misalnya apabila jawaban salah diisi ‘jawaban
salah” dan apabila jawaban benar diisi * jawaban benar atau

bagus’. Pada

bagian Feedback Message bisa diisi pesan atau kalimat sesuai

dengan keinginan kita.

Jika sudah selesai klik Finish, maka akan muncul tampilan

seperti berikut :

Title Explorer o x
= ' radul materi wji

...... . Page 1
EI E Makeri uji
----- T Page Co
= Setlabel
addPag
AddOFT
AddTota
Setlabel

1.10+15=25

O Benar
O Salah

..... Page 1
# & Last test
I'_'l @ Benar sa

= . Page 1
=
¢ B Filihan G
¢ Bl Isian Sin
¢ B Mencoco
v BE Tarik da
cuy FPenentu

Gambar 247.
Jika dijalankan maka hasilnya:
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1.10+15=25

® Benar
O Salah

i . :
Laeinyy = E

Jawaban Benar

Gambar 248.

(4) Membuat pertanyaan tipe pilihan ganda
caranya ulangi seperti pada langkah 3, pilih Add Test Section
ganti namanya dengan pilihan ganda lalu pilih Add Question
Rab Eh TEZRGB| EA | T

® [ @y Add Test Section(Ctri+7) ]

Add a new test section

Add a new question

Gambar 249.
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r‘ WIESHDMETONETIES m.

Mame: | Question 2

=R M ultiple Choice

Associated Vanable Name: |Question_0002

Question Weight: |1 % points

[ Create new page for the guestion

[ Retain question answer between sessions

Author Control

< Back I Mext > ][ Canicel ][ Help

Gambar 250.
Untuk memilih tipe soal pilihan ganda pada bagian Type pilih
Multiple Choice.

Kemudian klik next, masukkan pertanyaan yang di inginkan
pada bagian Question. Seperti pada gambar berikut :
f‘ IESTT] BI

Question

2. Lingkaran meriliki jari-jar sebezar 1.4 cm, maka luashya adalah ...

[ Shows image with question

- Edit

< Back ” Hext > ][ Cancel ][ Help

Gambar 251.
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Kemudian klik next, pada bagian Number Of Choice isikan
pilihan jawaban sesuai keinginan, misal diisi 4. Pada langkah
ini yang diubah hanya bagian Number Of Choice saja, pada
bagian yang lainnya biarkan sseperti semula. Maka hasilnya
akan seperti gambar berikut :

[‘ (HOTERS. EB

Numbes of chaces: &8

[C]Comact arvswen ieumns motm than one choe

(] Display quastion &z Drop-Diown List or List Box

[ <Back N Nens | [ Cocel | Hep |

Gambar 252.
Kemudian klik next dan tuliskan tiap jawaban pada bagian
Choice Text, untuk jawaban yang benar beri tanda centang

pada bagian Correct Choice seperti pada gambar berikut :

[‘ Ghoiced o7 t.'ﬁ [" Choige dioT), :.'“
Dhowce Tt » BI6cof Ooce Tet b B16 o
V) Conwet Choos
T Show rmsge with chowce [ Show image with chowce
(7] Show leadtack Fasdback nmszage (] Shom loadback Fosdback nmszage
St e for Jasaban Salsh Shi e Te smaban Senad
fnechiach fnechiach
] I femiach ] e beaiack
Bach || Net> | | Coce | Hep | cBach [ Wet> | | Coe | Hep |
| |

210



!_Choice ol d,

Choce Tet | 61 G av OokaTest & DETE e
Cosorent Chamoe Loeet Lhass
[ Sram image wih chocs. (7] Show msge s chece
D107 | Fikew wor| w * e Buss |w ¥
[] Show fesdback _ Feechack message o [¥] Shom Mndback: Foninck swssage
' Jaestian ezt Selsh Jamaban SaiH
[ Shamw page b [ Show page o
(] Inmedate feedback [7] Imvsdate beedback
[Cceax [ tim> ) [ cwon | [ e | (IRTETSN T - N
Gambar 253.

Ketika di jalan maka hasilnya :

2. Lingkaran memiliki jari-jan sebesar 1,4 cm, maka luasnya adalah ...

o a. 616 cm?
® b 6,16 cm?
O c.816cm?
O d. 0616 cnv

Eecipralmntieg X |

Jemestwn: Benar

C=1

Gambar 254.

Jika jawaban salah maka hasilnya :

2. Lingkaran memiliki jari-jarl sebesar 1,4 cm, maka luasnya adalah ...,

® a 616 e’
O b.616 cm?
2 c.616cm®
— d.0616 e

e |
Lestorit sl >

Iwastiy Salsh

=

Gambar 255.
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embuat pertanyaan lsian singkat

5) Membuat p yaan Isian singk
caranya ulangi seperti pada langkah 3, pilih Add Test Section
ganti namanya dengan isian singkat lalu pilih Add Question.

Untuk membuat pertanyaan isian singkat, pada bagian Type

pilih Fill In The Blank.

! WHESHIDMETOPETES ai

Mame: |Buestion 3

TS Fill in the Elank
Associated Wariable Wame: | Buestion_0003
Question Weight: |1 % points

[] Create new page for the question

[] Retain question answer bebween sessions

[ Mext > ] [ Cancel ] [ Help

Gambar 256.

klik next, kemudian isikan pertanyaan bagian bagian Question

& Clu=5iu ai

Ouestion

3. Lingkaran dengat jari-jari 4.9 cm, luas lingkaran tersebut adalak ... cmz.

[ Show image with question

[ < Back ][ et » ][ Cancel ][ Help

Gambar 257.
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Klik next, pada bagian Possible Correct Answers isikan jawaban yang

benar yang di gunakan sebagai kunci jawaban. Seperti pada gambar

berikut :

I |Feedback %]

Pozzible Corect Anzwers
V546

b axirmurn answer text length 20

Show Feedback

Immediate Feedback
Feedback meszage for corect answer

[[]5how page for | Jawaban Benar
carrect answer
teedback

Feedback meszage for incorrect answer
l Sh':'w page for Jawaban Salah|
incomect answer
teedback

< Back ” Finish ][ Cancel ] l Help

Gambar 258.

Kemudian klik finish, setelah di jalankan maka hasilnya akan seperti

berikut :

3. Lingkaran dengan jari-jari 4,9 em, luas lingkaran tersebut adalah ... em?,

| 76 55 |

LN ol e e L_J
Javeaban Salah

Gambar 259.
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3. Lingkaran dengan jari-jari 4,9 cm, luas lingkaran tersebut adalah ... cm?,
|:"r.,4n |

Jeciorainepine) m

Javeaban Densr

QK

Gambear 260.
(6) Membuat pertanyaan mencocokkan
caranya ulangi seperti pada langkah 3, pilih Add Test Section

ganti namanya dengan mencocokkan lalu pilih Add Question

Untuk membuat pertanyaan mencocokkan pada bagian Type
pilih Matching
L BUEsHOMESOPETIES: a'

Mame: | Question 4

Tope: | [GERE T
Azzociated VWanable Name: | Buestion_0004
Question weight: |1 % pairts

[ Create new page for the question

[ Retain question answer between sessions

[ Mewt » ][ Cancel ][ Help

Gambar 261.
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Klik next kemudian isikan pertanyaan pada bagain Question

r‘ [ESTiom ai

Question

4. Pasangkan dengan benarl

[ Show image with question

-

< Back ” Met » l’ Cancel l[ Help

Gambar 262.
Klik next, pada bagian Number Of Matching Pair isikan sesuai
kebutuhan pada contoh ini kita isi 3, dan pada Number Of
Distractor di kosongkan saja. Fungsi dari Distractor adalah

sebagai pengecoh. Hasilnya dapat dilihat pada gambar berikut :
[.‘ HEMMe e :31

Nunbet of metchngpsy 3 9 Nurbet of cebachorr 0
[7] Grade aach msscheng por a3 2 sapasales quasion |1 pYs} each)

[¥] Show feoshack ] Immedule feedtack

Feedback message bor camect choos
] Show paga Jassban Beny
COMOS! Srivy
foedbach

Feedhack messags kot moonect choce
U7 Sk page 81 Jawaban Sabh
oot e
feedtach

[ ok [ Meer | [ Cace | [ Heo

Gambar 263.
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Kemudian klik next, lalu isikan soal yang akan di cocokkan seperti pada

gambar berikut:

£ Rl

L Ieairions

tatching Pair Tupe | Matching Pair

Left Columin
|tern Text |50 dri + 70 mm

[] Show image with item

[T |None v|||mp0rt|v| | Edit |
Align image the item
Right Colurmn
ltem Text | 33.000 mnd
[ Show image with item
Image |N0ne v|||mpnrt|v| | Edit |

Blign image |t the nght of | theitem

l_ < Back ]l Mest » |[ Cancel ][

Help

Gambar 264.

Makching P Type  Malching Far [+ ) .
o - . Midchiog Fat Trpe | Mahrg P [v]
| | - " : 5 g e————
b {7.000m 9 123004 bors Ted 45120
L[] Shows image i dem [ 5how image wits hem
a Woew |- £:4 Heww e (2]
¢ e gty W e S
Fight Crbanny : P Cikem ,
llom Tt 15 kn hoee Tewt 500 crl
[ Stioes srvnm vt dorm [J s iaga wih o
o~ s | |- Lis " [Ty |- (=
v ” 1o thesgy o e
< Back News | [ Coen | [ weo | [ gBes || _Freh ][ Coes [ Hp |
Gambar 265.
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Setelah selesai klik finish.
Hasilnya akan terlihat seperti berikut :

4. Pasangkan dengan benar!

50 dm + 70 mm 19 km

7.000 m + 120 hm > <50? cm
45 m- 120 dm 33.000 mm

| [Fecioranspine 53

Jawaban Benar

Gambar 266.

(7) Membuat pertanyaan Drag Drop atau tarik dan tempatkan.

Tipe soal tarik dan tempatkan ini merupakan tipe soal yang

wajib menggunakan gambar pada pertanyaannya. caranya

ulangi seperti pada langkah 3, pilih Add Test Section ganti

namanya dengan Tarik dan Tempatkan lalu pilih Add

Question Untuk membuat pertanyaan tarik dan tempatkan
pada bagian Type pilih Drag and Drop

L [Oueston Properties ]

Mame: | Huestion 5

Type:
Azzocigted Yarable Mame: | HQuestion_0005

Question Weight: |1 paints

[] Create new page for the question

[] Retain question answer between sessions

[ Mext » ][ Cancel ][ Help

Gambar 267.
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Kemudian klik next , pada bagian Question isikan
pertanyannya dan pada bagian Drop Image pilih gambar

yang di gunakan sebagai pertanyaan. Seperti pada gambar

berikut :
[! HUSSTION. ‘3
Questicn
7. Cocokkan réa nominal uang bedkut |
Dropmage.  uargl prg _: imgost| v Edt
| <Back “ et > J ‘ Carcel | Help
Gambar 268.

Lalu klik next, pada bagian Number of drag/drop pairs isikan
sesuai kebutuhan, bagitu juga pada bagian pengecoh atau
Number of distractor. Seperti pada gambar berikut :

I presjieme %]

Mumber of drag/drop pairs | 4 Mumber of distractors: |1

[] Grade each dragged item as a separate question (1 ptfs) each)

Show feedback. Immediate feedback

Feedback meszage for comect choice

[]Shaw page for | Jawaban Benar
cormect answer
feedback

Feedback message for incorrect choice

[] Show page for Jawaban Salah
incomect answer
feedback

’ < Back ” Mest > ]’ Caticel ][ Help

Gambar 269.
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Kemudian klik next dan tempatkan jawaban yang tepat sesuai

dengan pertanyaan seperti pada gambar berikut :

Place ihop port Piace d0p pord

Drag Item Text

_;!
Drag Image )
I Nane [Impoﬂ|v]] Edit |
Align imane llo—li“;ghtiol? v | the tel 1 !q

‘ Place drop pomt ‘

[ <Back |[ Finsh | [ cancel | [ Helr |

Gambar 270.
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Klik finish, dan ketika di jalankan hasilnya akan seperti berikut :

1. Cocokkan nilai nominal uang berikut !

Gambar 271.
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(8) Membuat pertanyaan penentuan lokasi atau Hot Spot
Tipe soal penentuan lokasi ini merupakan tipe soal yang wajib
menggunakan gambar pada pertanyaannya.
caranya ulangi seperti pada langkah 3, pilih Add Test Section
ganti namanya dengan Penentuan Lokasi lalu pilih Add

Question

Untuk membuat pertanyaan tarik dan tempatkan pada bagian

Type pilih Hot Spot
| L | WUESLIOMEroperniies: LB

Mame: |Guestion §
Twpe: | Hot Spat
Aszsociated Wariable Mame: | Question_0005
[uestion Weight: |1 points

[C] Create new page for the question

[] Retain question anzwer bebween sessions

[ Mest > ][ Cancel ][ Help

Gambar 272.

kemudian klik next dan pada bagian Question tentuan
pertanyaannya dan pada bagian Image pilih gambar yang akan

disertakan sebagai pertanyaan.
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suk pada bangun ruang berikut]

Image: | Mew Picture (91].prng [Import|v][ Edit J

Aligryimage: | to the right of the: question

[ < Back Jl Pent > |[ Cancel J[ Help J

Gambar 273.

Kemudian klik next, pada bagian Number of hot spot isikan
banyaknya pilihan jawaban sesuai dengan gambar yang telah

di sertakan, misal di isi 3. Seperti pada gambar berikut :

I \Choiee

Mumber of hat spats

[] Corect answer requires mare than one choice
Grade each choice item az a separate guestion [1 pt(z] each)
Show feedback for multiple chaoice answer |Immediate feedback.

Feedback for comect multiple choice answer

Show page for
carrect answer
feedback

Feedback for incomect multiple choice answer

Show page far
incomect answer
feedback

[ < Back JI Mewxt > II_ Cancel J [ Help ]

Gambar 274.
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Kemudian klik next dan tentukan lokasi sebagai jawaban dan
pengecoh. Untuk jawaban yang benar beri tanda centang pada

bagian Correct Choice, seperti pada gambar berikut :

| (@ X}
1] Shiow leact ] Taadhs /'ﬁ \\
\«\ | Freduch nessagn / N
e i
/ /
y / x
“ 5/
D'Shwww
I Place Yot spal l {' ﬂu_r;w
| <Back [ News || Cawed | | M | [ <Bach || Mestr || Coxe [ wep |
e
Comect Choice
Show feedback Immediate feedback
Feedback meszage
Jawaban 5ala
|
[ Shows page for
feedback
[ Flace hot spot ]
[ < Back ]I Finish i[ Cancel ] [ Help ]

Gambar 275.

Kemudian klik finish dan ketika di jalankan maka hasilnya

akan terlihat sebagai berikut :
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8. Tentukan rusuk pada bangun ruang berikut!

8. Tentukan rusuk pada bangun ruang berikut!

Gambar 276.
(d) Membuat button action untuk melihat nilai.

Button biasannya digunakan untuk menjalankan sebuah perintah
tertentu, dalam praktek ini kita akan membuat sebuah button untuk
memunculkan atau menuju tampilan nilai dari soal evaluasi yang

kita buat.
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| General || Pozition and Sizel On Click | Condition || Tranzitions

Action: | Mone v|
Target:
Buatlah button dengan nama “Lihat \
Action: |Submit.n"F'mcess Test/Survey L | Nﬂai”’ kemudian setting pada tab
Target: |g Evaluasi e | On Click
Action : Submit/ProsesTest/Survey
Target : Evaluasi, seperti pada
Gambar 277. /

() Konfigurasi Halaman Assessment Result

(1) Aktifkan chapter Assessment Result,

= E Assessment Results
[s8] Back Inactive
[&8] Mext Inactive
T Test Results Title
= [B Assessment Passed
T Passed Text
= [B Assessment Failed
T Failed Text

Gambar 278.
(2) Atur tampilan pada page Assessment Passed “Halaman Lulus”

seperti pada tampilan berikut :

Media Pembelajaran

Hasil Evaluasi

Selamat Anda Lubus!

‘Double-click Ixge to add
text

Buatlah satu textblog dengan nama “nilai
Gambar 279.

lulus” pada page Assessment passed

sebagai tempat untuk memunculkan nilai

lulus.

N J
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(3) Tambahkan action dengan klik Add = Action pada Assessmen

Passed , kemudian setting properties seperti gambar dibawah ini

Action Mame: |U"S howChange |

On
Action: |Change Contentg Vl
Target: | T Hilai Lulus hd |
Mew Contents: | Evaluasi Test Section_1_ » | ’ Mew Yariable
[ Delay before action: l:l Author Control
Gambar 280.

(4) Setting tampilan pada page Assessment Failed “Halaman

Gagal” seperti pada tampilan berikut :

Media Pembelajaran YO 1

Hasil Evaluasi

Arca vdak b pada Evaluas) e

Brarlag ya  aar hasd Evaluaseya Iskdh bak g

: Double-click hvere to add
dlext

Gambar 281. | Buatlah satu textblog dengan nama “nilai gagal”
pada page Assessment Failed sebagai tempat

untuk memunculkan nilai gagal.

(5) Tambahkan action dengan klik Add = Action , kemudian

setting properties seperti gambar dibawah ini :

226



(£)

On: | Shiow v
Action: | Change Contents hd

Target |T' Milai Gagal v

MNew Contents: | Evaluasi Test_Section_1_ Mew Y ariable

[ Delay befare action:

Gambar 282.

(6) Langkah terakhir adalah setting pada Chapter Evaluasi dengan

klik kanan chapter Evaluasi = Properties kemudian setting pada

Tab When Complete/Passed seperti tampilan berikut :

General Background Inherit Content Results Response
When Completed/Passed ‘when Canceled/Failed Transitions
Action: |Go Ta v
Target: Chapter, Section, or Page b
Name: | [ Assessment Paszed | Scroll To: Top of Page w
Gambar 283.

(7) Pada Tab When Canceled/Failed seperti tampilan berikut :

Action: [Go To A
Target: Chapter, Section, or Page hd
Marme: @ Azzeszment Failed s | Scroll To: [T Milai Gagal b
Gambar 284.

(8) Kemudian Apply.

Konfigurasi Passing Grade(Batas nilai lulus), When Complete

Passed, When Canceled/ Failed pada Chapter Test
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Hal yang tidak kalah penting adalah setting / Konfigurasi pada
Chapter Test dimana disitu terdapat beberapa konfigurasi yang
harus kita set agar nilai dapat muncul sesuai. Selain itu kita dapat
mengeset Passing Grade ( Batas Nilai Lulus), berikut langkah-
langkahnya :

(1) Klik kanan pada Chapter Test - Pilih Properties

Setting Tab When Complete/Passed seperti pada tampilan

berikut :
Action :Goto
Target : Kita tentukan page/capter/section dimana kita akan

memunculkan nilai
Name : Pilih page untuk memunculkan nilai

Scrill To : Nilai Lulus “Nama Text Blog untuk memunculkan

nilai”
General Background Inhenit Content Results Response
When Completed /Passed When Canceled/Failed Transitions
Acion: v
Target: Chapter, Section, or Page A
Name: |[B Assessmert Passed | Scroll To: | T* Nilai Lulus -

Gambar 285.
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Lalu klik Apply

Setting Tab When Canceled/Failed seperti pada tampilan

berikut :
Action : Go to
Target : Kita tentukan page/capter/section dimana kita akan

memunculkan nilai
Name : Pilih page untuk memunculkan nilai

Scrill To  : Nilai Gagal “Nama Text Blog untuk memunculkan

nilai”
General Background Inherit Content Results Fesponsze
When Completed/Passed | When Canceled/Failed | Transitions
Acton: [ESEEE
Target: | Chapter, Section, or Page V‘
Mame: ||% Assessment Failed V| Scroll To: |T Milzi Gagal b
Gambar 286.
Lalu klik Apply
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Setting Passing Grade / Batas Nilai Lulus

Untuk mensetting Passing Grade anda buka tab Result maka

akan muncul tampilan sbb:

| When Completed/Passed | When Canceled/Failed | Transtions |
| General | Backgound | Inhet | Content | Resuls Response |
[] Show test results to student after end of test Customized Test Results
[¥] Grade the test

a-score of the test. not the guestions

Lowest Passing Score @ =
Results Submission

() Email results of test (7) Submit test to CGI program

2ubmil Method |PGST

Apply Reset Help

Gambar 287.

Lalu klik Apply

230



3. Publikasi dengan SCORM

(a) Publikasi ke Single File Executable (exe)
Publikasi adalah proses penyajian file lectora ke dalam beberapa
format file, yaitu: EXE,CD,HTML, dan SCROM. Publikasi ke Single
File Executable (exe) digunakan untuk menciptakan sebuah media
pembelajaran yang dapat berdiri sendiri pada berbagai macam
sistem operasi Windows. Fitur publikasi ke single file executable
(exe) menggabungkan seluruh isi dari judul dan file-file
pendukungnya ke dalam sebuah file yang langsung dapat

dieksekusi untuk memudahkan distribusi.

Berikut langkah-langkah melakukan publikasi ke file exe:
(1) Pemeriksaan kesalahan dan peringatan atau Checking Errors

Untuk melakukan Checking Errors, klik Tools = Error Check

: File Edit Add Layout‘Tools!b.lode Publish View Hezlp

B =" d’ E@ [E £ ‘ Error Check
: |@ E M:ﬁ E 508 Compliance Check 5

i —_— ' Import from Existing Title —
; [:: ﬁl a8 eIr | ‘-%): W [‘ —
— | Spell Check P =

Gambar 288.
- Klik Tombol Remove apabila muncul jendela Remove Resource
and Variable From Tilte.
- Pastikan memberi tanda Contreng pada Delete Resource Files

from Hard Drive.
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(" 8 Check Title For Errors =5

Initializing Ermor Check.

Checking Resources
Rezource Image 2008, bmp is included in the tite but not used,
Fiesource Image 2003.bmp iz included in the title but not used.

Chegh
Ched j Remowve Resocurce and Variables From Title | PO |
Ched
‘would pou like to remove those resources and variables from the Title
Enor that are not aszociated with any objects in the Title?

Delete Resource Files from Hard Drive.

[ Remave ] [ Don't Remove

Gambar 289.
- Perbaiki Jika terdapat Error dan/atau Warning.
- Klik Done

- Ulangi hingga tidak ada Error dan Warning

1 _. Check Title For Ema% lﬁ

.Initializing Error Check.
Checking Resources

Checking Pages

Checking Objects

Checking Yariables )
Error Check Complete. i

0 error(s), 0 warning(s)

[ Print ] [ Done ]

lesic T e S E

Gambar 290.

(2) Setelah selesai pemeriksaan kesalahan dan peringatan atau
Checking Errors, maka langkah selanjutnya adalah melakukan
publikasi/publish dengan cara:

- Klik Menu Publish > Publish to Single File Executable
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© File Edit Add Llayout Tools Made | Publish | View Help

‘NS Ao QA 9 ™~ M 4 & PublishtoSingle File Executable RS F2:|
s el gs; BRED san Publish to CDRom F6

i |2 on | % ok | FHE | M T Publish to HTML F&

Gambar 291.

- Klik tombol Publish

@ Publish Title to Single File Executable

Initializing Error Check.
Checking Resources
Checking Pages
Checking Objects

| \Checking Variables

Error Check Complete.
Press Publish to continue publishing your title.

0 error(s), 0 warning(s)

[ Publsh R“ Pint | | Freview

Gambar 292.
- Pilih Lokasi Tujuan file dan Ganti Nama file jika diperlukan
kemudian Klik Tombol OK

p— M_ﬁva
Pubten
Desination Foidar
[ CoeoseFuder. |
Putsish Oy Updated Pages Fesomces
 Pubiehs A Pagea/Resaurces n the Tiie
|71 Reglace icon -
[ Encoypt Pubished Tile Sel THe Pawemerd
Name of single file exacutable
Publsh Ttle
[ o [ Coce |[ bee |
Gambar 294.
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Hasil publikasi akan ada Satu file berekstensi *.exe yang dapat
dijalankan pada semua versi Sistem Operasi Windows tanpa harus

instalasi lectora terlebih dahulu.

(b) Publikasi ke CD

Saat kita memilih publikasi ke CD, Lectora akan menciptakan file-

file pendukung yang digunakan untuk memburning data ke

CDROM. Setelah selesai dipublikasi ke CD, saat CD dimasukkan ke

CDROM nantinya, akan langsung muncul konten media

pembelajaran yang telah dipublikasikan oleh Lectora. Berikut

langkah-langkah melakukan publikasi ke CD.

(1) Lakukan langkah 1 (checking errors) seperti pada Publikasi ke
Single File Executable (exe).

(2) Setelah selesai pemeriksaan kesalahan dan peringatan atau
Checking Errors, maka langkah selanjutnya adalah melakukan
publikasi/publish dengan cara:

- Klik Menu Publish > Publish to CDRom

Publish | View Help
Publish to Single File Executable F2
Publish%CDRam Fé

Publish t&* HTML Fa

Publish to CourseMill Ctrl-F2
Publish to AICC/ \Web-Based Ctrl-Fa
Publish to SCORM/\Web-Based Ctri-F3
Publish to LRN

Gambar 295.
- Klik Tombol Publish >Pilih Lokasi Tujuan folder,~> Klik
Tombol OK
Hasil publikasi akan ada tiga file (autorun.inf; LectoraViewer.exe;
<nama Title>.awt) dan 1 folder images dan dapat dijalankan pada

semua Versi Sistem Operasi Windows
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(c) Publikasi ke HTML

Gunakan fitur publikasi ke HTML saat Anda ingin

mempublikasikan konten media pembelajaran yang telah Anda

buat ke Internet atau Intranet. Saat Anda memilih fitur publikasi ke

HTML, Lectora akan menciptakan file-file pendukung agar Anda

bisa mengunggah konten media pembelajaran ke Web Server.

Berikut langkah-langkah Publikasi ke HTML.

(1) Lakukan langkah 1 (checking errors) seperti pada Publikasi ke
Single File Executable (exe).

(2) Setelah selesai pemeriksaan kesalahan dan peringatan atau
Checking Errors, maka langkah selanjutnya adalah melakukan
publikasi/publish dengan cara:

- Klik Menu Publish > Publish to HTML,

Publish | View Help
Publish to Single File Executable F2
Publish to CORom F&
Publish to [grﬂL F&
Publish to Coursehill Ctrl=F2
Publish to AICC \Web-Based Ctrl=Fé
Publish to SCORM/Web-Based Ctrl=F3
Publish to LRM
Gambar 296.
- Klik Tombol Publish,

- Klik pada “Publish All Pages/Resources in the Title”
- Hilangkan “Check” “ pada JavaScript Title Manager”
- Hilangkan “Check” “pada use web 2.0 style Pop Ups”
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T Publish HTML Location @

Optors | F1P Opiors - Praess | Corpssncn | Languapes

Destnaton Foldat
TN 217137 Blangan Buld (Ter§ b\ Chitas Foidet
Prbiiahs Ondy Usdated Fiages F eioutes

%) Pubbeh A Pagns/ Fertusces e Tile

[l Use JavaScrpr Tie Manags

L1 Shove Puthibed Teie na Zp Fle
[¥) Conntn 24T Togr bor Irnages ard Buttons
[T ichucte Ttk Maragst Fiaem
) Corremnt acoanted churnctars in page rames to ASCH|
[ Bermun shos ASTI HTNL page rarre:
[0z Wb 2.0 Sibe Pop Ups
[T Prosact Putbshed Cortert
[T Debug Putkshed Cortent

Nave of Frat HTML Foo for T

rddex herd

ok | [ Caest |[ Hew

Gambar 297.
- Pilih Lokasi tujuan folder, Klik Tombol OK
Hasil publikasi akan ada Tiga jenis file (*-html; *.css; *.js) dan 1 folder
images.
Dapat dijalankan pada Browser semua jenis Sistem Operasi dan

diunggah ke Web Server.

(d) Publikasi ke SCORM

The Shareable Content Object Reference Model (SCORM) adalah

sebuah standar spesifikasi teknik yang saling berhubungan yang

dibangun agar konten media pembelajaran yang Anda buat,

mampu dijalankan pada berbagai macam sistem manajemen

pembelajaran/ Learning Management System (LMS) seperti

Moodle, WebCT, Blackboard, Atutor, dan lain sebagainya. Berikut

langkah-langkah publikasi ke SCORM.

(1) Lakukan langkah 1 (checking errors) seperti pada Publikasi ke
Single File Executable (exe).

(2) Setelah selesai pemeriksaan kesalahan dan peringatan atau
Checking Errors, maka langkah selanjutnya adalah melakukan

publikasi/publish dengan cara:
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Klik Menu Publish > Publish to SCORM/Web-based,

Publish IView Help
Publish to Single File Executable F2
Publish to CORom Fia
Publish to HTML F&
Publish to Courselill Ctrl=F2
Publish to AICC/ Web-Based Ctrl=F&
Publish to 5CORM/Web-Based Ctri=Fg
Publish to LRN %
Gambar 298.

Klik Tombol Publish, Ganti Course Is menjadi SCORM 1.2

Conformant dan beri contreng pada The Publish Course will

Report Test/Question Interaction to the LMS.

I publish SCORM Location X

Prozies i Compression Languages
SCORM Options i SCORM Options 2 | Options FTP Options |

Course Is: (SCDHM 1.2 Conformant :

Course Creator: ftoutsetreator
Course 1D: itoutselD
Course Title: [TM. 3.1.1.3.2- Debit

URL of Course Folder:
(If Known)

Course Description:

Course Description Goes Here

Additional Keywords: "
[Comma Separated)

[ The published course will be presented in a separate window than the LMS.
[V¥] The published course will report Test/Survey Question Interactions ta the LMS.

The published course will prompt to restore the last viewed location within the
LMS.

[ 0K ][ Cancel ][ Help

Gambar 299.

Pindah ke tab Options dan tentukan folder tujuan lalu klik

tombol OK
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i ™
@ Publish SCORM Location N =5

Proxies I Compression I Languages
SCORM Options |  SCORMOptiens2 | Options | FTP Options
Publish

Destination Folder:

Documents My Titles'\Publish Title\scom"htm Choose Folder

() Publish Only Updated Pages/Resources
@ Publish All Pages/Resources in the Titls
Use JavaScript Title Manager
[¥] Store Published Title in a Zip File
[¥] Create ALT Tags for Images and Buttons
Include Title Manager Frame
[] Convert accented characters in page names to ASCII
|| Generate short ASCII HTML page names
IUse Web 2.0 Style Pop Ups
[ Protect Published Cortent

[] Debug Published Content Debug Options
[ ok [ cancel |[ Hep
Gambar 300.

Hasil publikasi akan ada satu file terkompresi <Nama_Title>.zip
File ini yang akan diunggah ke LMS (Learning Management System)
MOODLE.
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BAB 6

VIRTUAL LEARNING UNESA

A. Masuk vi-learn

e Masuk ke vi-learn unesa

Lan

beri

1.

36
@ Pem

gkah - langkah masuk ke vi-learn unesa dapat dilakukan sebagai
kut:
Pastikan bahwa komputer anda sudah terkoneksi dengan

jaringan internet

Buka browser Mozila, Crome, atau Internet Explorer (IE)

Pada browser, masukkan alamat web, yaitu: vi-learn.unesa.ac.id
Pastikan bahwa anda sudah terdaftar sebagai dosen di Siakad
Unesa

Pilih Login untuk memulai masuk ke halaman administrator

teacher

» . n x

TO O I APE R

belajaran Daring UNESA

Kuliah daring yang ada:

Program Studi

|9 POOOREY a0 s OnuAS

“ L
Akt ARbit adbi

|5t amsiam

B9 PENOOMAN &1 AT
R

R e enitad e ] | vt Yol b SF PEMOOPAN S 1K CRAMA, a5, e
L b

Madia vides STV bLaaming Bemragranan Dasar

BTN TN T

6.

Gambar 301 Tampilan vi-learn.unesa.ac.id

Masukkan User Name dan Password sesuai dengan Siakad
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- = x
0 9 4 & =

Kuliah daring yang ada: Lo ' Program Studi

l W LA TR O 36 Ot

"""" =5 | Pt
Fasns ™ | 00 AT [ ORI
L] ‘. @1 N | o vanneia e o

| st moosmsn
l S FLIERIRAR RPN
CLNRNGA

e

AT PEMMREAN TOW THAUA, TAN. SaN
o

BT )t o Vit T T

Meadle viies [TV T lewriry Puraruyl e Daner
I T . -
Gambar 302 Form Login

7. Untuk contoh pengisian username dan password lebih jelasnya

dapat dilihat pada gambar 303.

Login x ‘

Gunakan Username & Password di SIAKAD

Username: 28211022008121001
Password : | *eeeeseses
LOGIN

Gambar 303 Form Contoh Login

8. Jika berhasil login maka akan muncul halaman akun anda

sebagai teacher
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"o ®lwgtes M@ s wn o NN - m,

Dastistsiion — Kyliah Online Yang Saya tkutl )
Program Studi

L MAAL N AT

ST PEMMIAS TERMOUOGE I OHMA S
d t ) PEMDRIDENS NI,
" b 1 PEMMNGA §E 0 DRAMA, TR, (W
wsK

| TN
| 51 resooman s ssan
E-Learning |1 R
[ s | Becta tecbrs

Gambar 304 Halaman Akun sabagai Teacher

Selamat anda sudah berhasil masuk ke vi-learn unesa sebagai Teacher

(Dosen)

B. Memilih Mata Kuliah vi-learn

® Memilih mata kuliah vi-learn
Pada vi-learn unesa mata kuliah yang diampu oleh dosen sudah
terkoneksi dengan sistem informasi akademik (siakad). Sehingga
penambahan mata kuliah secara otomatis akan terbaharui sesuai

dengan siakad secara berkala.
Langkah - langkah pemilihan mata kuliah dapat dilakukan sebagai

berikut:
1. Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman Dosen

2. Jika anda belum mempunyai mata kuliah atau sudah mempunyai
mata kuliah dalam daring, akan tetapi ingin membuat mata
kuliah baru sesuai dengan mata kuliah yang di ampu pada
semester berjalan, maka pilih buat kelas baru pada halaman

dosen
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L e Lavwmy hwante " - a -

0 O sn 0 =

Al mlestee @Ees  mv e o EIEECIONON - ms

Rueat Feas By liah Online Yang Saya Ikuti .

Gambar 305. Halaman Dosen
3. Pilih program studi dengan menekan combo box untuk

menambahkan mata kuliah

T T om—

taatinw nen Kyllah Online Yang Saya tkutl

T : Program Studi
A | 5 Postaela TENCoG o
L e e T T LN POREDRAN MW

| DO RABAT I WTOWATEA

SV PONTEDSUAN S0 DRAMA. TASL Dal
!

| voossiesen reomay
| ot posvemecn s ssun
| o mowmvenay

Rartta terbary

Gambar 306. Halaman Kategori Program Studi
4. Pada pilihan program studi, jika semester berjalan anda tidak

mengampu, maka akan ada notifikasi sebagaimana dapat dilihat

pada gambar 307
R #emerescd Twa * - o x
+ ros a8 O 4 8O x =

Mar', sreds tdeb e dguctwatan mergee @ grogoen studl 51 Pendasliban Teknologl Infurmaes
pode sermester 2015/Ganpl

MBI ST SR Uik engater dwel & sebad

Gambar 307. Notifikasi Tidak Terdaftar di Prodi
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5. Pada pilihan program studi, , jika semester berjalan anda
mengampu, maka akan muncul mata kuliah yang di ampu

sebagaimana dapat dilihat pada gambar 308.

8 # e rmascd Ten *

No KodeMK HamaMx Program Studi “he

1 OLB83-20050-412323240 Meraprosesn B Ints-faury D B Maajeman lrdormesha e

W62 QNGE-410201107 Fraby MkrnEroReEr A Interts 0 51 Menajemzen livkonmanria Sineorshs

T Ty T A

b s

Gambar 308. Daftar Mata Kuliah
6. Pilih salah satu mata kuliah yang akan digunakan pada
pembelajaran daring di vi-learn.unesa.ac.id. Setelah anda pilih
maka akan ditampilkan halaman informasi mata kuliah yang
terdiri dari : general, description, course format, appearance, files

and uploads, guest acces, groups, dan role renaming.

2 1o ey « U - o

* s acd - TR 9 a0 R

. l

@mes  @Dutsse an P - -] CLET . T

¥ General R
Info MataKuliah Daring 0 :::'..m‘"

o Lt £ ey

* Description

(i
[l
i

|

+ Course format

L Appearance ‘

* Flles and upicads
Glest access

» Groups

CEER RN E RN RS

* Role renaming

Gambar 309. Halaman Informasi Mata Kuliah
7. Untuk melihat dan mengisi masing - masing bagian, pilih

expand all.
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S0 © 4 8B p =

@rwe  @Dmeen @ -y P ] - ] - ms

1 TN 000D rhivtes OUBT-IUVGHrI3430T

Edit course settings e
Gambar 310. Halaman Expand All

8. Pada form general, anda dapat melakukan pengaturan tampilan,
waktu perkuliahan, dan kode mata kuliah.
Visible => berfungsi untuk pengaturan tampilan mata
kuliah
Course start date =» berfungsi untuk pengaturan tanggal mulai
mata kuliah

Course ID number = berfungsi untuk pengaturan no

identitas mata kuliah

—
Genesal e

Info MataKuliah Daring o=

am
Lot b § Lrweg

Viwble TN
Comren stast date

Cowrin D aarmdier

Gambar 311. Form General (Pengaturan Umum)
9. Pada form description terdiri dari 5 bagian, yaitu deskripsi,

detail, capaian, bahasan, dan ringkasan mata kuliah dalam

bentuk file.
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Baamat dating 0 pechulshan danng Semoga pengstahuan yang kia dapss ssfama pertulchan depat bermandaqt 2
Mata Kulish: E-Learning
Bobot 3 SKS
Pengarpu 3 Salamun Robman Wudin
fimall salamuncohmanguness. sc. id
glog 1f.unesa.ac.id/blog/salamun
Departenen Teknik Inforsatika
Institusi Urdyersitas Negeri Surabaya
Alamst Kaspus Ketintsng Surabaye
Mata kulish e mesupakan pembeiajaran dan pemahaman tentang pembelnamn berbas:s web (e/eamng| yang malputi pengertian, koncep. desam mple
mentasi perawatan, dan putlias: dalam bdang an. Aplias: Ll g yang digunakan dalam greges belagar mengaar menggenakan Content Ms
necament Seafem ICMS|Lanes sonme Maclls
Gambar 312. Form Deskripsi Mata Kuliah
Detail )
|- B ! - ~
Rencana Fembslajaran Semaster (RFS) =
1. Pengertan Eleaming
a Kemamguan akiur
o Mahasawa dapat memaham pengeman daamng
o Mahasezwa dapat menpiashan peagortian slomming
# Mshaseswa dapat memaham mantaat elearming
= Mshasawa dagat menmiassan marfaat eleammg
b Indhanoe
o Manjefaskan pengetian eleamng
= Menplaskan mantaat eleaming
¢ Bahom kapan
~

» Pengestian elearming

Gambar 313. From Detail Mata Kuliah

1 Mahasiswa dapat memahami pengectian sleaming

Mohasiswa dapst memahami sejarsh dan perkermbangan elearning

Mahasiswa dapat memahami korsep pengembangan elearning

Mahasisws dapat memahami dan membuat desain pengembangan elearning

Mohssivwe dapat melakukan implementssi pembelajsran berbasis web dengsn menggunaksn LMS MOODLE
Mahasi dapat melakukan per LMs

[ S N

"

Gambar 314. Form Capaian Mata Kuliah
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Bahasan

Fengeman Clesmmy
< Sejarah dan perkembangan eiEaming

ah dan perkembangan Teknolog Informas| dan Komunikas (TIK) Intermed

NYEMDANJ AN eleamng

Gambar 315. Form Bahasan Mata Kuliah

Course summary filas

v

Gambar 316. Form Import File Ringkasan Mata Kuliah
10. Pada course format terdapat empat bagian, yaitu:

(@) Format = berfungsi untuk pengaturan format mata
kuliah (Activity Fromat, Social Format, Topics Format,
Weekly Format)

(b) Number of section = berfungsi untuk pengaturan jumlah
pertemuan dalam satu semester (16 pertemuan)

(c) Hiden section => berfungsi untuk menyembunyikan
section dalam perkuliahan (Hidden section are shown in
collapses form atau hidden section are completely
invisible)

(d) Course layout = berfungsi untuk menampilkan
section per halaman (show all section per one page atau

show one section per page)
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* Course format

Topics format v

teumter ot sncticas Single activity format
) Social format

Topics format
Weekly format

Course lypaee

Gambar 317. Form Format Perkuliahan
11. Appearance merupakan tampilan halaman mata kuliah yang
terdiri dari empat bagian, yaitu:

(a) Force language =» berfungsi untuk menampilkan bahasa
yang digunakan dalam perkuliahan (english atau
indonesian)

(b) News items to show = berfungsi untuk menampilkan
berita yang yang akan ditampilkan (0 s/d 10)

(c) Show grade book to student =2 berfungsi untuk
menampilkan peringkat siswa (yes or no)

(d) Show activity report =» berfungsi untuk menampilkan

laporan aktifitas dalam perkuliahan (yes or no)

* Appearance

barce lasguage
reany itame b= shaw
thew predebock Lo ttadests

Mo sy repaits

Adninistration

Gambar 318. Form Appearance
12. Files and uploads digunakan untuk pengaturan maksimal

pengunggahan file pada konten mata kuliah
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1 y 0 9 4 a0 =
L] B Cwvine L} a &

[l tasieh Detag Oue | - =S
* Files and uploads

Mashrvar i lead sioe

Gambar 319. Form Files and Uploads

13. Pada form guest access digunakan untuk pengaturan hak akses
bagi pengguna umum

*~ Guest access

Wlaw Juest scceds

Administration

Gambar 320. Guest Access
14. Groups terdiri dari tiga bagian, yaitu:

(@) Group mode = berfungsi untuk pengaturan kelompok (no

groups/tanpa kelompok,

separate groups/kelompok
terpisah, visible groups/kelompok terlihat)

(b) Force group mode = berfungsi untuk pengaturan

kelompok per angkatan (yes or no)

(c) Default grouping =» pengaturan kelompok sesuai dengan

aturan awal (none / tidak ada)

<
-]
a
-
>
3
w
m *

* Groups

Crowg oge

Administslios
Farce gravg mode

Dwfaule grosping

Gambar 321. Form Groups
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15. Role renaming digunakan untuk mengganti

pengguna pada virtual learning

’ R T R
. - Tres  Wnte L = - 8
Weder vonran

nama-nama

Tos wned e Coa e et

....................

Gambar 322. Form Role Renaming

16. Jika semua pengaturan sudah selesai. Selanjutnya pilih save

[ LT

change untuk menyimpan hasil pengaturan mata kuliah.

-
.-

o0 O3 a0
. & Distn 0 e L 1

Q

g =

- -/
+ Role renamng

Administration

Gambar 322. Form Save

17. Hasil pengaturan mata kuliah E-Learning di pembelajaran daring
yang terbagi dalam 16 pertemuan

o
0 9O & n O >

k)

{
i
E 2
.
»
'
"
-
|
nx

Topes 2

Topic &

Gambar 323. Hasil Pengaturan Mata Kuliah dalam 16 Pertemuan
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18. Selamat, anda sudah berhasil melakukan pengaturan mata kuliah

dalam pembelajaran daring.

C. Pemilihan / Penempatan Bahan Ajar (Learning Object)

Pada virtual learning unesa disedikan beberapa pilihan bahan ajar yang
dapat diunggah, yaitu:
1. Book =» Tampilan dalam format buku elektronik
2. File =» Tampilan dalam format file word, excel, dan pdf
3. Folder = Pengaturan tampilan file yang terbagi dalam beberapa
folder
4. IMS =» merupakan standar bahan ajar yang disesuaikan dengan
tampilan web
5. Label =» Tampilan teks
6. Page =2 Tampilan dalam bentuk halaman web
7. url  =» Pengaturan tampilan link ke alamat web
Tampilan tujuh jenis bahan ajar diatas dapat dilhat pada gambar dibawah
ini.
RESOURCES

) li Book

File

Folder

@) £ IMS content package

® Label
ra

- | Page
W URL

Gambar 324. Bahan Ajar
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(a)Konten Book (Buku Elektronik)

Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar book,
antaralain:

(1) Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.

(2) Pilih Administration =» Course Administration = Turn Editing

= & =
00O & A0 R

Yopic 1

Topic 2

Topic 3

Gambar 325.
(3) Pilih add an activity or resource

2
m x*

Navigatian

Gambar 326.
(4) Pilih Book = Add untuk membuat tampilan buku elektronik
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Add an activity or resource (X ]
U ==~ Survey 7
o W wiki The book module enables a teacher to create a
multi-page resource in a book-like format, with

p——
O == Workshop chapters and subchapters. Books can contain

media files as well as text and are useful for

RESOURCES
- displaying lengthy passages of information
=
@® E Book which can be broken down into sections.
O || File A book may be used
O &= Folder « To display reading material for individual
9] & IMS content package modules of study

* As a staff departmental handbook

O W
Sl abdl » As a showcase portfolio of student work

(=}
O = | Page
— . © More help
O |@| URL .
Add
Gambar 327.

(5) Pada form book terdapat tiga pengaturan, yaitu:
a. General
b. Appearance

c. Common module settings

R t96ng St » e

Il Adding a new Book to Topic 1 =
' tamw e
* General ':__.
e popn
* Appearance ~rno
o 30 seuis s
+ Common module settings b gy

[ v sot i | o |
Gambar 328.
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(6) Form General
a. Name =>» Nama buku elektronik
b. Description => Penjelasan tentang buku elektronik
c. Display = Jika di centang maka description akan

ditampilkan

General

Mave

Dumrighwm

Dimpleg dwsenipins ws iaaree P

Gambar 329.
(7) Form Appearance
a. Chapter formating

v' None :Bab dan sub-bab judul memiliki format,

v Numbers : Bab dan judul sub-bab diberi nomor 1,
11,122, ..

v' Bullets : Subbab yang menjorok dan ditampilkan
dengan peluru dalam

daftar isi
v' Indented : Subbab yang menjorok di daftar isi

b. Custom titles = pengaturan judul dari bab atau subbab
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Appearance

Chagter farmstusy Admbhlstrwtion

Wphe o Seangutens

s

Tastze bities

1 f

Gambar 330.
(8) Common module settings
a. Visible = Pilihan wuntuk menampilkan atau
menyembunyikan modul

b. ID number = nomor identitas untuk buku elektronik

2 taegton K - a2
« s y Of 9 3 a O H =
"o " L = . [ e turag iz | L . E R b v

Common module sattings g —

Vielle

O waviver

Gambar 331.

(9) Pastikan semua isian telah terisi.
(10) Pilih save and return to course untuk menyimpan dan kembali
ke halaman mata kuliah atau pilih save and display untuk
menyimpan dan melihat tampilan hasil pembuatan buku

elektronik.

Common module s&ttings e

Viakde

O marioer

I SR Soent

Gambar 332.
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(11) Ketika dipilih save and display maka akan ditampilkan form
editing chapter yang terdiri dari tiga bagian, yaitu:

a. Chapter title» Judul bab yang akan dibuat buku
elektronik

b. Subchapter = Jika pilihan ini di aktifkan, maka bab yang

kita buat akan menjadi sub bab dari bab sebelumnya

c. Content = konten materi buku elektronik
2 timewe

m m Admanstraton

Gambar 333.
(12)

Pilih save change untuk menyimpan.
(13)

Hasil pembuatan buku elektronik

=
m =

E-Learning

1 Pengertian E-Learning

Gambar 334.
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(b) Konten File
Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar file,
antaralain:

(1)Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.

(2)Pilih Administration = Course Administration = Turn Editing

- o »
P p—

00O & A0 N

Yopic 1

Topic 2

T
Topic 3 3

Gambar 335.

(3)Pilih add an activity or resource

%
- ]
a

| K
>
2
"4
o=

Navigatian

Gambar 336.
(4)Pilih file =» Add untuk mengunggah bahan ajar dalam bentuk file
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Add an activity or resource 3
(== Survey A A

W Wik The file module enables a teacher to provide a
—— file as a course resource. Where possible, the
s Workshop file will be displayed within the course

interface; otherwise students will be prompted

RESOURCES
to download it. The file may include supporting
=
O Q Book files, for example an HTML page may have
- |- embedded images or Flash objects.
@ | | File
o Folder Note that students need to have the

' appropnate software on their computers in
Q IMS confent package order to open the file.

N &
O S Labol A file may be used

(=}
O =1 Page ) R
» To share presentations given in class
O @ URL 7 » To include a mini website as a course 5
Add
Gambar 337.

(5)Terdapat empat pengaturan pada file, yaitu:
General
b. Content

c. Appearance

d. Common module settings

Adding a new File to Topic 1 T

+ Genarsl

—
+ Contont - —
< marmusanan
Homes
* AppeMAncE ) bonpen
0 S Foinein
+ Common module settings oy

—

e S 3
Gambar 338.
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(6)Form general
a. Name =>» nama file yang akan di unggah
b. Description =¥ deskripsi file yang akan di unggah
c. Display = pengaturan tampilan deskripsi file

(jika di centang, maka deskripsi file akan ditampilkan)

- 0
afh U & 0O A =

Cinplay donrviphion oo soerse poge

Gambar 339.
(7)Form content merupakan link untuk mengunggah file. Langkah -
langkah untuk mencari file, yaitu:

a. Pilih add atau tanda panah

— ¥ Content

1 fles

m z
it

.

Gambar 340.
b. Pilih upload a file = Browse untuk mengunggah file dari

komputer
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Gambar 341.
c. Pilih file yang akan di unggah. Kemudian pilih open.

@ File Upload El
@ * A | <« Materi » Materi 2015 v & Search Materi 2015 Lo
ot = m o

1 Unesa ~ Name ° Date modified Type ~
. 01 Peneliti
. 0 pene I: @ Perternuan 1 Pengantar Kuliah 12/02/20159:16 Microsoft PowerF
- 03 penga- ‘ |@ Perternuan 2 Sejarah dan Perkembangan ... 16/02/2015 19:52 Microsoft PowerF
- o1 ej:kgaja; @ Perternuan 3 Konsep 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF
- 02E Lun ' @ Perteruan 4 Desain 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF
- c = @ Perternuan 3 Implementasi 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF
- Do:r:l @ Perternuan & Manajemen Konten 02/04/20157:24 Microsoft PowerF
- Ma : . @ Pertemuan 7 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF
= :de: @ Pertemuan 8 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF
- M ’: |E| @ Pertemuan 9 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF
| Modu
: o @ Pertemuan 10 11/02/2015 10:03 Microsoft Powerf
| Paper
: o F @ Pertemuan 11 11/02/2015 10:03 Microsoft Powerf
| Prograr
: g @ Pertemuan 12 11/02/2015 10:03 Microsoft PowerF ¥
W Tugas o, ¢ >
File narne: |Pertemuan 2 Sejarah dan Perkembangan Elea V| |AI| Files V|
| Open | | Cancel |

Gambar 342.
d. Pilih Upload this file
e. File sudah berhasil di unggah
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Content

Select Files

Sejfarah dan Parkembangan Ueasrmng ppts

Gambar 343.
(8)Form appearance
a. Display =» automatic, embed, force download, open, in
pop-up
b. Show size =>» menampilkan ukuran file
c. Show type =>» menampilkan tipe file

d. Pop-up width =¥ ukuran lebar tampilan file

e. Pop-up height =¥ ukuran tinggi tampilan file

f. Display resource name = menampilkan nama file yang
asli

g. Display resource description =» menampilkan deskripsi file
yang asli

h. Use filter on file content => Penyaringan konten (all file or

html only)

v Appearance

piey @
Show si2e 0
Show tyve @

Gambar 344.
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(9)Form common module settings

a. Visible =» show or hide

b. ID number = no identitas
w Common module settings
Visibie .
10 number @ |
Gambar 345.
(10) Pastikan semua sudah terisi.

(11)  Pilih save and return to course untuk menyimpan dan
kembali ke mata kuliah atau pilih save and display untuk
menyimpan dan menampilkan hasil unggah file.

(12) Jika dipilih save and display, maka hasilnya sebagai berikut.

o
26 9 4885

" a s Sies  awes avs oo | [SEEEEE . oo (3
S Penctdon Temesg ewrms AT AT e { eTiugw mwTeg
Sejarah dan Perkembangan Elearning i ch i
Gambar 346.

(13) File tersebut dapat di download dengan memilih click
Sejarah E-Learning.pptx

09 IOl B

R .ql g Tash des Suderdurges tasrewngov! J ==

b e eper

Sejarah dan Perke " Trtintimtmmiesas Navigetion

wharh 15 WMT3008 Pomabnot Sruertanan (1 4 V)

AAAAA

o e
t Mhest Pasafont shfa)

T e L T ar——

e

' Doy

Lwwew [T S

Gambar 347.
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(c)Konten Folder
Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar folder,
antaralain:
(1) Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.

(2) Pilih Administration =» Course Administration = Turn Editing

On
2 Conn b liwnny * - 0 =
- p— 0 0O & A3 R
" ~ . =t LR - = IO - o e
Yopic 1 Navigstion
TJopic 2 * 1w et e

Topic 3

Gambar 348.

(3) Pilih add an activity or resource

Navlgatian

+ Topic 2

Gambar 349.
(4) Untuk membuat membuat folder, pilih Folder =» Add
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Add an activity or rescurce E3

@) "5 Lesson A

= The folder module enables a teacher to display a
O L Quiz number of related files inside a single folder,
®) m SCORM package reducing scrolling on the course page. A zipped

B folder may be uploaded and unzipped for display,
O s Stivey or an empty folder created and files uploaded
@) W Wwiki into it.
O g Workshop A folder may be used
RESOURCES e For a series of files on one topic, for

example a set of past examination papers

O @ Book in pdf format or a collection of image files
0 L"‘ File for use in student projects

&  To provide a shared uploading space for
® L] Folder teachers on the course page (keeping the
®) ‘ IMS content package folder hidden so that only teachers can

S see it)
O @' Label

= © More help

O = Page
O 1@ uRL .

hi

Gambar 350.
(5) Pada halaman pembuatan folder terdapat tiga bagian, yaitu:
a. General
b. Content

c. Common Mudule Settings
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St Fanhihan Tobwng beves  OUSL 350 STOURY

4 Adding a new Folder to Topic 1 IVl
' Ceneral '.-
* Content

+ Common module satzings
T T b
Gambar 351.
(6) Form General
Pada form general terdiri dari tiga bagian, yaitu:
a. Name => nama folder yang akan dibuat
b. Description => deskripsi folder yang akan di buat
c. Display  =» menampilkan deskripsi folder dihalaman

perkuliahan

Nare » Patemom 1
Jescnption Do a2t nen

Paca foider perfemuan 1 terdapat beberapa konten
maten dalam bentuk Jocx, Msx. dan pal

Oisglay descnption on )

== poge @

Gambar 352.
(7) Form Content
Pada form content terdiri dari tiga bagian, yaitu:

a. File =» berfungsi untuk mengunggah file dan membuat

folder
b. Display=» berfungsi untuk menampilkan konten folder

c. Show sub folder = =» berfungsi untuk menampilkan sub

folder
Untuk mengunggah file dalam folder, pilih add atau tanda panah
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3

@ > >

Gambar 353.
(8) Untuk mengunggah file dari komputer anda, upload a file =

browse

File picksr

3 - -
| ’; |
<

Gambar 354.
(9) Pilih salah satu file yang akan di unggah kemudian pilih OPEN
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@ File Uplead

« - v 4

Organize «

- Mew Volume (D:

¢@ OneDrive

[ This PC
[ Desktop

Documents
< Downloads

B Music
[&] Pictures

m Videos

. Local Disk ()

- Mew Volume (D

=

Mew folder

2 Mame

Sejarah dan Perkembangan E-Learning
Eﬁ] Sejarah dan Perkembangan E-Learning
@ Sejarah dan Perkembangan E-Learning
Sejarah dan Perkembangan E-Learning

LU 4

<« Modul Pelatihan Rev1 051015 » Materi

v | 8 Search Materi

Date modified

07/10/2015 09.47
16/05/2015 22.40
07/10/2015 09.47
07,/10/2015 09.47

»

Bz~ M @

Type
Microsoft Word D...
Adobe Acrobat D...

Microsoft PowerP...
Microsoft Excel W...

File name:

v| Al Files

| Open

(10)

y Server Mas

Recent Sey

Upioad 3 Se

URL g0 wricader

Private fles

Whmesa

Artachment Browse..

Gambar 355.

File picker

Save as Sejarah dan Perkembangan E-Leaming

Author 1062110

22008321001 Salamun Ronman |

Choase license Al nghts reserved

Untuk mengunggah file, pilih upload this file

Sejarah dan Parkembangan £-Leaming ppilx

Upload this fle

Gambar 356.

File sudah di unggah
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~ Content

Filen
B o2 for pew ]
~F -
Senan 0ar Pertenbangs eITING £eL
Display Folder contents 7
sparate pags
Show subfolders expanded
Gambar 357.
(12) Pilih Add untuk mengunggah file lebih dari satu
* Content
Files
Madimum e for new les. IMB
" &
,' 5 > o » " e
,' Sesara® dan Perkernangan L.Loamng pdf e
% Seqarat dan Pedertiangas LLanmng xex 15,08 = £ en
Display folder contents
On 2 separale page
Show subfolders expanded
=
Gambar 358.
(13) Form Common Module Settings
Pada form ini terdiri dari dua bagian, yaitu:
a. Visible = pilihan untuk menampilkan atau

menyembunyikan folder

b. ID number = no identitas folder

Camsan module settings

e @ |

Gambar 359.
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(14) Setelah semua pengaturan form selasai, selanjutnya pilih

Save and Display untuk menyimpan dan melihat hasil

unggabh file dalam folder

S Panidbon Tebwoig Wieves  OLST N0 STOURY

4 Adding a new Folder to Topic 1 vt
r Cenaral
 Content

» Common module settings

IS8 A

Gambar 360.

(15) Hasil unggah beberapa file dalam folder
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Gambar 361.

(16) Selamat, anda sudah berhasil membuat folder
(d)  Konten IMS

Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar IMS,

antaralain:

(1) Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.
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(2) Pilih Administration = Course Administration = Turn Editing

On
R Conme Liswnny * - B x
- rreian > 00O & a0 R
LR ~ ¢ 8 e | & = T - ’ O b ets .
Yopic 1 Navigstion
oo
Topic 2 * 1mw st eTTemT
Y S—
b S —
Topic 3 :_

Gambar 362.

(3) Pilih add an activity or resource

+ Topic 2 N

L4% WOV B e e

Gambar 363.

(4) Untuk mengunggah konten IMS, pilih IMS content package =
Add
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Add an activity or resource (x|

~

~ B
O K= SCORM package An IMS content package is a collection of files

O 2 survey which are packaged according to an agreed
standard so they can be reused in different
O W wiki
systems. The IMS content package module
——
O = Workshop enables such content packages to be uploaded
as a zip file and added to a course as a
RESOURCES rebiitte
o [
O . Book Content is usually displayed over several pages
@) x_x File with navigation between the pages. There are

. various options for displaying content in a pop-up
Q = Folder ) ) o
window, with a navigation menu or buttons efc

® &] IMS conient package
An IMS content package may be used for

O Q" Label presenting multimedia content and animations.
. |==
O [ Page © wvore nelp
O |@®| urRL v
Gambar 364.

(5) Pada halaman pengaturan IMS terdapat tiga bagian, yaitu:
a. General
b. Content

c. Common module settings
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# Adding a new IMS content package to Topic 1 5 . —
F Scovinl
+ General Ao
+ Content _-.:"_-

. SN 0 Wi

b e

+ Commaon module settings

) b

(i

Gambar 365.
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(6) Form General
a. Name =» nama konten IMS
b. Description = deskripsi konten IMS

c. Display = berfungsi untuk menampilkan deskripsi
konten IMS

Hame Sejaran E-Leaming

JESCtOion” | Srow mineg el

Sejarah elammng di Indonesia dan masa ke masa

Gambar 366.
(7) Form Content

Untuk mengunggah konten IMS, pilih chose a file atau tanda

* Cantent

Gambar 367.
(8) Untuk mengunggah konten IMS dari komputer, pilih upload a

file = Browse

e [

—rx _v

Gambar 368.
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(9) Pilih konten IMS pada komputer anda, kemudian pilih open
File Upload

T 1 <« Workshop Elear... » Contoh File Scrom v O Search Contoh File Scrom 2

Organize = MNew folder =~ [ @

. Contoh ~ Name Date modified Type
@ Conte

| PowerP
. Waorksho)
. Worksho|
. Worksho)
. Worksho|
. Worksho)
. Worksho|
. Worksho)
./ 03 Pengajal
04 Mahasis
. Ahli Media
. BKD All ool =

E Contoh File Scrom 27/03/2014 9:46 WinRAR ZIP archive

File name: || v| All Files W

Gambar 369.
(10) Untuk mengunggah konten IMS, pilih upload this file

Flle picaet

" |

3

Gambar 370.
(11) Konten IMS sudah berhasil di unggah

Gambar 371.
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(12) Form Common module settings terdiri dari dua bagian, yaitu:

a. Visible = Dberfungsi untuk menampilkan
konten IMS

b. ID number =» no identitas konten IMS

r % Common mogdule ssuuNgs

Gambar 372.
(13) Jika sudah selesai melakukan pengaturan, selanjutnya pilih save

and display untuk menyimpan dan menampilkan hasil unggah

konten IMS
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Gambar 373.
(14) Tampilan Hasil unggah konten IMS
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Gambar 374.
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(15) Selamat, anda sudah berhasil mengunggah konten IMS
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(e)Label

Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar label,
antaralain:
(1) Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.

(2) Pilih Administration =» Course Administration = Turn Editing

- B8 x
00O & A0 N

Yopic 1 Navigstion

Topic 2

Topic 3

Gambar 375.

(3) Pilih add an activity or resource

Navlgatian

Gambar 376.
(4) Untuk membuat tampilan label, pilih label =» Add
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X

Add an activity or resource X
O % Lesson i
- The label module enables text and multimedia to
O ] Quiz be inserted into the course page in between
o) lll SCORM package links to other resources and activities. Labels
are very versatile and can help to improve the
~ &S
() 8 Sunvey appearance of a course if used thoughtfully.
o ok Labels may be used
P—
)
B i, » To split up a long list of activities with a
RESOURCES subheading or an image
— » To display an embedded sound file or
=
O liﬂ Book video directly on the course page
. 1 . » To add a short description to a course
O | | Fite
- section
(O L Folder
o More help
O & IMS content package
@® @ Label
. =
O |=| Page
O @ URL &
Add
Gambar 377.
(5) Pada halaman pembuatan label terdapat dua bagian, yaitu:
a. General
b. Common module settings
b T " + - n »
LA srenhcd o T A9 saO 3 =

-
@ Pembelajaran Daring UNESA

1 Postiha Tty b ) Aty a e Lt e i
. Adding a new Label to Topic 1 Hmgetion :
F il
¢ General ~—7_ —
+ Commaon module settings sand e

v O M et il
" v——

et

[ o ot mcmene | o | Crsione
Gambar 378.
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(6) Form general
Pada label text, diisi dengan infromasi yang akan di tampilkan

pada salah satu pertemuan

« General

Label text

— - - ‘ - -

Padn pectemuan topit 1 aban oemiahay tentang sejeceh dan perkembangen edearning yang melipets

1 AN s-deaming

Mpntast e4raming
Keoyensional Laarming
i Dlenosc Leaming

e Learming

Gambar 379.
(7) Common module settings digunakan untuk menampilkan label

pada salah satu pertemuan

w Common module settings

Visihie :

Gambar 380.

(8) Jika sudah selesai melakukan pengaturan, selanjutnya save and

return to course untuk menyimpan dan kembali ke mata kuliah

B Fenkihe encog e Ll e

Adding a new Label to Topic 1

Flamdod

+ Ceneral

+ Common module settings

e Errip=
Gambar 381.

(9) Tampilan hasil pembutan konten Label
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Gambar 382.
(10) Selamat, anda sudah berhasil membuat konten label
(f) Page

Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar page,
antaralain:
(1) Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.

(2) Pilih Administration = Course Administration = Turn Editing

- 0 =
00O & a0 N

Yopic 1

Topic 2

Topic 3

Gambar 383.

(3) Pilih add an activity or resource
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Gambar 384.
(4) Untuk membuat page, pilih page = Add
Add an activity or resource E3
O b1 Lesson 7 2
= The page medule enables a teacher to create
O 2] Quiz a web page resource using the text editor. A
®) L!J SCORM package page can display text, images, sound, video,
web links and embedded code, such as
N o
) Survey Google maps.
W wik
O e Advantages of using the page module rather
Sty
O == Workshop than the file module include the resource
being more accessible (for example to users
RESOURCES of mobile devices) and easier to update
O Ej Book For large amounts of content, it's
N = recommended that a book is used rather than
O L | File
. a page.
) L] Folder
A page may be used
O ‘ IMS content package
_ « To present the terms and conditions of
O @ Label
a course or @ summary of the course
=]
@ |- Page syllabus
6 « To embed several videos or sound files
@ URL .
= s together with some exolanatorv text Y
Aad
Gambar 385.



(5) Pada halaman pengaturan konten page terdapat empat bagian,

yaitu:
General
b. Content

c. Appearance

d. Common module settings

=
0 9O B H =

Adding a new Page to Topic 1 Seioreon
o
* Ganeral ;
Contant
' Appearance L .V‘».

+ Common modu settings -
T e =
Gambar 386.
(6) Pada form general terdapat tiga bagian, yaitu:
Name => nama halaman (page)
b. Description =» deskripsi halaman (page)
c. Display =>» pilihan untuk menampilkan deskripsi

* General

Display description on course page
1%

Gambar 387.
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(7) Form content

Pada page content, silahkan di isi dengan konten materi yang

akan digunakan sebagai penunjang proses belajar mengajar

w Contemt
Page content™ [ camty |1 3 (12pm) *| Parsgraph =140 ML e
BZUusxx EFE JLoGl A -2-|nww
S+ L3 BCTRy B

Seyarah E-Learning

E-leaming atau pembelajaran elekironk pertama kall diperkenalkan oleh universitas thonts d
Urbana. Champaagn dengan menggunakan sistem mstruks: berbasis kompuler (com;m!&r

E- Lnamno dari masa ke masa

a Tahun 1990 Pada masa CBT (Computer-Based Trainng) di mana muiar bermunculan
apikasi E-Learming yang berjalan dalam PC standione ataupun berbentuk kemasan CO-ROM
151 materi datam bentuk tulsan maupun multimeda (Video dan Audio) aalam format mov,

mpeg-1_atau avi

b Tahun 1984 : Seing dengan ditenmanya CBT oleh masyarakal sejak tahun 1994 CBT
muncul dalam bentuk paket.paket yang lebih menarik dan dproduksi secara masal

c Tahun 1897 * LMS ( Learming Management System) Seinng dengan 3 teknologl

Internet | masyarakat di duna mulal terkoneksi dengan inlermal Kebutuhan akan mformasi yang

dapat diperoleh dengan cepal mudai dirasakan sebagal kebutuhan mutlak dan jarak sena lokas:

bukaniah halangan lagi. Dan sindah muncul LMS. Perkembangan LMS yang makin pesat

membuat pemikiran baru untuk mengatas masatah interoperabdity antar L MS yang satu

dengan lainnya secara standar Bentuk standa yang muncul mesainya standar yang dikeluarkan v
Path p = spon :

Gambar 388.
(8) Pada form appearance terdiri dari dua bagian, yaitu:
a. Display page name =>» berfungsi untuk menampilkan
nama halaman
b. Display page description =2 berfungsi untuk menampilkan

deskripsi halaman

r ¥ Appearance
Desplay page name ¥

Jisplay page (v
descrption

Gambar 389.
(9) Pada form common module settings terdiri dari dua bagian,
yaitu:
a. Visible = berfungsi untuk menampilkan konten
materi pada halaman

b. ID number =» no identitas halaman
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v Common module setungs

L U‘I'I\fl:no [\'

Gambar 390.
(10) Jika semua form sudah di isi, selanjutnya pilih save and display
untuk menyimpan dan menampilkan hasil pembuatan konten

page

x
o0 9 a8 =

Adding a new Page to Topic 1 —
poee ol
* Ganeral .___
Contant
' Appaarance ‘—:’.—
+ Comenon module sottings :

Gambar 391.

(11) Tampilan hasil pembuatan konten page pada halaman

pertemuan pertama

| T peu— + = 8. X

v -
T PR SRS - :
Gambar 392.
(12) Selamat, anda sudah berhasil membuat konten page
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(5 URL
Langkah - langkah pemilihan/penempatan bahan ajar URL yang di
koneksikan ke alamat website lain seperti youtube.com, antaralain:
(1) Pastikan bahwa anda sudah masuk pada halaman mata kuliah.

(2) Pilih Administration = Course Administration = Turn Editing

On
L Conme Liswnny * - 0 x
- rreia 00O & a0 R
L dmemmeaaa- )
" - . =t LR + = T - o "
Yopic 1 Nadigetion
Topic 2 = ..-:..: eroae
Topic 3 ‘
Gambar 393.
(3) Pilih add an activity or resource
1 . o

Navigation

Gambar 394.
(4) Pilih URL =» Add untuk membuat link ke alamat website lain
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Add an activity or resource (X |

T = Forum — -

~
®) l!d Glossary The URL module enables ateacher to provide
OO aweb link as a course resource. Anything that
O 0 Lesson is freely available online, such as documents
@) S_: Quiz orimages, can be linked to; the URL doesn't
J have to be the home page of a website. The
) L!J SCORM package ) )
URL of a particular web page may be copied
O 4P Survey and pasted or a teacher can use the file picker
and choose alink from a repository such as
O W wiki
Flickr, YouTube or Wikimedia (depending upon
p——
O Lx" Workshop which repositories are enabled for the site).
RESOURCES There are a number of display options for the
URL, such as embedded or opening in a new
O il Book window and advanced cptions for passing
@) L:i File information, such as a student's name, to the
. URL if required.
O ke Folder
‘ Note that URLs can also be added to any other
O IMS content package B )
resource or activity type through the text editor.
O @ Label
@ 1ore help
L=
O [=] Page
@ @ URL %
Gambar 395.

(5) Pada halaman pengaturan konten URL terdapat lima bagian,

yaitu:
General
b. Content

c. Appearance
d. URL Variables

e. Common module settings
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Gambar 396.

(6) Pada form general terdapat tiga bagian, yaitu:

a. Name =>» nama konten URL
b. Description =» deskripsi dari konten URL
c. Display =» menampilkan deskripsi dari konten URL
~ General
Name-

Sejarah dan Perkembangan E-Learning

Description

I [E|E|| L |2 M Bl

Pada link berikut akan mengarahkan kita ke blog pembelajaran yang| menjelaskan tentang sejarah elearning

Display description on course page (7)

Gambar 397.
(7) Form content berfungsi sebagai link ke website lain

Pilih choose a link untuk mencari media yang akan di link kan

atau langsung memasukkan alamat web yang akan di link kan
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* Conktent

External URL*

https://salamunrn_wordpress_com/e-learning-2/ Choose a link...

Gambar 398.

(8) Form Appearance digunakan untuk melakukan pengaturan

tampilan konten URL

~ W Appearance

Gambar 399.
(9) Form URL Variable

r * URL varlables —
wr dema Moody wanalies may 9 sutomaticuly sppended o the URL Tyoe your naevw 1l the paramuted 123 sach taud

boxdea) and then select the requred matching vanable

Epaamete=irabe Chocse a vanable v
Aparamet sable Ohease avanable v

tor=vacable | Choase ¥ anatie v

Gambar 400.

(10) Form common module settings

~ w Coommon module settings —

10 marter @ |

Gambear 401.
(11) Setelah pengaturan konten URL selesai, pilih save and

display untuk menyimpan dan menampilkan
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Gambar 402.
(12)

Tampilan link konten URL

o
»
Q
-
»
®
=
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BIARwAM Tiencd e ATV ETRIET  taw b fine
Sejarah dan Perkembangan E-Learning i eyy

Gambar 403.

(13) Tampilan konten URL pada pertemuan pertama
2 - . - a =
* nsced ? 0 O 4n 0 =
- _________ daieeaie§

e N e B o I e

Gambar 404.

(14) Selamat, anda sudah berhasil menggunakan konten URL

dalam bentuk link ke alamat web
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D. Merancang Detil Aktifitas Dosen

e Merancang detil aktivitas dosen
Pada bagian ini, kita akan melakukan manajemen aktivitas dosen.
Jika mata kuliah ini diampu lebih dari satu dosen maka dapat
dilakukan penambahan tim dosen dengan langkah-langkah sebagai
berikut:
1. Pastikan anda masih berada pada halaman mata kuliah.
2. Pilih administration =» Course administration = Users =>

Enrolled users

m =

s arrvre~ , PR I - I T Y
= smommelisibsac.—
- . ~ - . AT B & aet Sevg per | . i== - b J V
B Nkt
AR et
Topic ;‘
Gambar 405.

3. DPilih enroll users
Administration

Course administration

Turn editing on

Edit settings

Users
Enrolled users
Enrclment methods
Groups
Permissicns

Crther users

Gambar 406.
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4. Halaman tambah dosen pengampu mata kuliah
FETTESuCRS———

* sren

o

.
',@ Peombelajersn Daring UNESA
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0 9 4 a0 5 =

U
Enrolled users Nasigatise
tewer Posioon cotut ol el e
[ toe | o |
Dt e [ e [ el Lant aomem = by s b nette -
=3 .
Gambar 407.

5. Pada assign roles, pilih non-editing teacher =» kemudian pilih

Enrol pada salah user

Enrol users

Assignroles  MNon-editing teacher |~

p Enrolment options

1 wzer Faund

; 155003252008121001 | Guski Lanang Pukra
Eka Prismana

lanangprismana@unesa acid

i gusti lanang

Search
Finish enrolling users

Gambar 408.
6. Pilih finish enrolling user
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Enrol users

Assignroles | Non-editing teacher |+

} Enrolment options

1 uzer Found

198003252008121001 | Gusti Lanang Putra
Eka Prismana

lanangprismana@unesa.acid

i gusti lanang
Finish enrolling users

Gambar 409.

7. Hasil penambahan dosen pengampu mata kuliah elearning

£ 1 lewwy T et pey -

-
#6069 & s h

_, " E Ures
Enrolled users Nosigation
[ 1. [—

P F ot mo— e . L. . —-—-—
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Fht e | D e el bt b e ttingd Sxibeds .:.. ~——
h;....,‘-.A Yow sty e ateou 3 = -:-

Em s
Gambar 410.

E. Merancang Detil Aktifitas Mahasiswa

e Merancang detil aktivitas mahasiswa

Pada bagian ini, kita akan melakukan manajemen aktivitas dosen.

Jika mata kuliah ini diampu lebih dari satu dosen maka dapat
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dilakukan penambahan tim dosen dengan langkah-langkah sebagai
berikut:

1. Pastikan anda masih berada pada halaman mata kuliah.

2. Pilih administration =» Course administration =» Users =»

Enrolled users

m =

- e i 4 -8 I - IR

Advisuravae

...... B et L e T e

Topic 2 2 o

Gambar 411.

3. Pilih enroll users

1]
=

Administration

¥ Course administration
.f' Turn editing on
# Edit settings
¥ Users
J+_ Enrclled users
® Enrclment methods
.{1 Groups

} Permissions

.r+_ Orther users

Gambar 412.
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4. Halaman tambah mahasiswa
L Teevng liwwnt e X - 9
o0 9 4 a0 5 =
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Gambar 413.
5. Pada assign roles, pilih student = kemudian pilih Enrol pada

salah user

Enrol users

Assignroles | Student vi

p Enrolment options

1 wzer Found

DAWIKD RYMALDI MULIA
. ]

W MNIM: 14050974070

Search
Finish enrolling users

Gambar 414.

6. Pilih finish enrolling user
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Enrol users

Assign roles Student ~

p Enrolment options

1 wser Found

- DWIKI RYNALDI MULIA

MIh: 14050974070

Search
Finish enrolling users

Gambar 415.

7. Hasil penambahan mahasiswa pada mata kuliah elearning

[y P———— 4

- il
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#6069 8 a0 =

S— - [,
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Tawer e ’ b 2 Bt » ¥ S
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fireeeend

Gambar 416.
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